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Rutin

Galler for: Sjukhusen i vaster Giltig fran: 2026-02-16
Innehallsansvar: Maj-Britt Mathiesen, (mabmal), Planeringsledare Giltig till: ~ 2028-02-09
Godkand av: Ulf Lindberg, (ulfli1), Ekonomichef

Omkladningsskdp
Syfte

Klargora under vilka forutsattningar personal disponerar
omkladningsskép och att minska risken for att medarbetare och

verksambhet blir av med vardesaker.

Ansvar

Denna rutin galler alla medarbetare pa Sjukhusen i vaster (SV)
och det ar verksamhetschefens ansvar att rutinen ar kand av

medarbetare.

Rutinen giller dven for andra forvaltningar, privata entreprenorer
och studenter som disponerar skap i SV:s lokaler. Ansvarig, pa
respektive forvaltning, som anlitar privata entreprendrer

sakerstaller att rutinen ar kand.

Observera att det forekommer lokala avvikelser mellan

de olika sjukhustomterna.

Beskrivning
Alla medarbetare har endast tillgang till ett omkladningsskap.

Omkladningsskap ska vara lasta. Slapp inte in nagon i
omkladningsrum om du inte vet vem det dr. Som vardesaker
raknas bade det som tillhor arbetsgivaren och det som tillhor dig

privat. Detta ska inte forvaras i skdp i omkladningsrum.

Observera att aven DECT-telefoner, nycklar och kort for passering

idorrar ar att betrakta som vardesaker.
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Forvaring av viardesaker bor i forsta hand ske i vardeskap eller
hemvistskap pa enheten dar medarbetaren arbetar och i andra

hand i annat last utrymme.

Personliga tillhorigheter och personalklader far forvaras i

omkladningsskap.

Arbetsgivarens handlingar, journalhandlingar, behorighetskort,
otillatna substanser eller sdidant som ar att beteckna som

brandfarligt far inte forvaras i omkladningsskap.

Du ar personligen ansvarig for det som forvaras i ditt
omkladningsskap. Sjukhuset har ingen forsakring som tacker
stolder. Om stold intraffat sa tar du kontakt med det
forsakringsbolag dar du har tecknat din hemforsakring.
Polisanmalan ska goras och avvikelserapport i MedControl PRO.

Meddela din narmaste chef om det som intraffat.

Observera att omkladningsskap inte ar medarbetarens privata
egendom, utan tillhor arbetsgivaren och darfor kan 6ppnas av
arbetsgivaren vid exempelvis misstanke om brott, vid misstanke
om att nagot otillatet forvaras i skdpet eller om nagot saknas fran

avdelningen som kan misstankas finnas i medarbetarens skap.

Omkladningsskdp kan ocksa 6ppnas av arbetsgivaren i samband
med inventering och dd medarbetaren har slutat sin anstéllning pa
arbetsplatsen eller dr borta frdn densamma en langre tid (t ex vid
sjukskrivning, studier, tjanstledighet) och inte har tomt skapet

infor sin franvaro.

For Hogsbo narsjukhus gadller nedan;
e Tomning av skdp vid 1 manads franvaro och mer.
e Laneskap har man tillgang till under 12 timmar, sedan skall
det tommas.
o Studenter far tillgang till ett omkladningsskdp om man
arbetar pa Hogsbo narsjukhus pa 100% annars far man

anvanda sig av ett laneskap. Huvudhandledaren ska se till
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att namn/avdelning/period skrivs pa skdpet samt pa listan

over omkladningsskép i teams. Vid avslutad praktik ska

huvudhandledaren se till att skapet ar tomt samt lamnas

oppet.

Ansvar chef

Tilldelning av skap utfors av respektive chef
Respektive chef ansvarar for sina omkladningsskap och
ska ha en forteckning 6ver dessa. Alternativt fylla i pa
gemensam lista om sddan finns.

Vid nyanstéllningar och avgangar dndrar chef pa sin
lista samt ser till att skapet toms och lamnas 6ppet.
Inventering av alla omkladningsskap ska goras av chef
minst en gang per ar. Vid all typ av langre franvaro skall
skapet tommas. For Hogsbo galler mer dn 1 manads
franvaro. De skdp som inte anvinds enligt lista, som
inte 4r namnade och som ir lasta, 6ppnas upp efter
inventering.

For att sdkerstilla att 6ppnande av ett last
omkladningsskap sker korrekt 1ds i
Sakerhetshandboken, se mer under relaterad
information.

Lagning av trasiga omkladningsskap bestills hos
Vastfastigheter via Weblord.

Ansvar medarbetare
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Omkladningsskap ska vara markta med namn och
avdelning.

I omkladningsskap forvaras privata klader, skor och
arbetsskor. Om inte skor stills i skap, ska de sta pa
skohylla under sittbank om sadan finns.

I omkladningsskap far det ej forvaras brandfarliga
foremal, sdsom batterier for elcykel.

Vardesaker forvaras pa respektive enhet i
vardeskap/hemvistskap.

Medarbetaren ansvarar for att ta med eget hianglés nar
det behovs.

For Hogsbo ansvarar medarbetaren for att 1asa sitt skap
med SITHS-kort.

Vid avslutad anstallning ska skapet tommas, stddas ur,
lamnas olést och 6ppet. OBS! For Hogsbo; om skapet
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lamnas stangt, ar det 1ast med det personliga SITHS-
kortet och ingen annan kan da nyttja skapet.

Annan relaterad information
Sakerhetshandboken gar att hitta pa intranitet;

Stod och tjanster / Sikerhet och beredskap / Sakerhetshandbok.
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