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Digital arbetsplats

-introduktionsutbildning

 Under 2026 kommer SV halla utbildningar i
Digital arbetsplats. Detta for att forsakra sig
om att alla medarbetare har kunskap om

4'-.,.

grunderna i: My i vith Coplot

— Mail och kalender

- Dokumenthantering

- Onlinemote ‘

« Utbildningsbehov avgors tillsammans med
chef. (Kunskapskoll pd nésta slide)

- Utbildningen erbjuds pa varje sjukhustomt
med bdrjan maj 2026.




Information om
utbildningen

Kunskapskoll
Anvand kunskapskollen till héger for att
avgobra vem som har nytta av kursen.

Utbildningsinformation

 Lar ut rekommenderat arbetssatt och
baserar sig pa Onlineversioner av
verktygen.

« Sker fysiskt och madjlighet till enskilt
stdd finns.
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Kunskapskoll

1. Dokumenthantering
Vet du hur man hittar er samarbetsyta, laddar upp ett
dokument pa@ SOFIA och hur man redigerar det
tillsammans med andra?

2. Onlinemote
Kan du sjalvstandigt boka ett Teams-modte, dela din
skarm, samt hantera installningar om ditt headset
strular?

3. Mail och kalender
Kan du skapa en korrekt e-postsignatur? Kan du boka
ett mote?

4. Dokumentdelning
Vet du hur du delar ett dokument i Onedrive?

5. Copilot som IT-stod
Har du provat att be webblasarens Copilot om teknisk
hjalp t.ex. "Hur lagger jag till en bakgrund i teams?”
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Anmalan

e Anmalan

Anmalan gors av chef eller medarbetare i Regionkalendern.
Lank via knapparna nedan.

o Utbildningstillfallen

Fore sommaren kommer ett utbildningstillfalle ges per tomt. Efter
sommaren kommer det erbjudas fler.

o . N o _ N
Hogsbo Alingsas
5 maj kl 14.00-15.30 21 maj kl 14.00-15.30
Lank till anmalan Lank till anmalan
\ Yy \ Yy
o . N o N
Kungalv Angered
13 maj kl 14.00-15.30 28 maj kl 13.00-14.30
Lank till anmalan Lank till anmalan
\ Yy \ Yy



https://regionkalender.vgregion.se/sv/evenemang/22380
https://regionkalender.vgregion.se/sv/evenemang/22381
https://regionkalender.vgregion.se/sv/evenemang/22382
https://regionkalender.vgregion.se/sv/evenemang/22383

