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Dokumenttyp 

Styrande dokument 

Upprättat av 

Utvecklingsgrupp SIMBA 

Godkänt av 

SIMBA:s utvecklingsgrupp 

Uppdrag 

Samverkan vid in- och utskrivning 

Datum för godkännande 

2025-09-04 

Giltigt från och med 

2025-12-18 

Bifoga filer i SAMSA 

Bakgrund och Syfte 

Funktionalitet för att bifoga filer finns i IT-tjänsten SAMSA sedan version 1.0.11.100 som 

driftsattes 12 december 2023. Funktionaliteten innebär en möjlighet att ladda upp PDF-

filer med maximal storlek av 10 megabyte som bilagor till ett ärende eller en SIP i IT-

tjänsten. Det ger verksamheterna ett alternativ till användande av fax med ökad 

spårbarhet i informationsöverföringen. Sedan december 2024 finns stöd för att på ett 

patientsäkert sätt lagra och bifoga filer i SAMSA inom Västragötalandsregionen. 

Inom Närvårdsamverkan SIMBA har Utvecklingsgrupp SIMBA (2025-09-04) beslutat att 

funktionen kan användas från och med 2025-10-01.  

Syftet med stödjande dokumentet är att tydliggöra hur samverkansparterna kommit 

överens om att arbeta med att bifoga filer i SAMSA. 

Arbetssätt och implementering 

Arbetssättet ”bifoga fil” i SAMSA skall ej ersätta skriftlig dokumentation i SAMSA IT-tjänst 

utan ses som ett komplement. Bifoga filer kan i vissa fall ersätta fax eller brev i 

informationsöverföringen. Bifogade filer kan användas i in- och utskrivningsprocessen, 

öppenvårdsprocessen och SIP-processen.  

Implementering i SIMBA sker successivt från 2025-10-01. 

Att bifoga en fi l  i  SAMSA 

Att bifoga en fil kräver att filen först finns sparad i användarens/verksamhetens egna IT-

miljö. Användningen av Bifoga filer-funktionaliteten varierar mellan verksamheter utifrån 

den lokala förutsättningen att mellanlagra filer med personuppgifter. Här har varje 

organisation ett ansvar för sin informationssäkerhet. 

Att ta emot en bifogad fi l  i  SAMSA 

Att ta emot en uppladdad fil kräver ingenting mer än att ta emot annan information i 

SAMSA. Mottagaren har möjlighet att läsa informationen på skärmen, eller vid behov 

skriva ut den på papper och båda åtgärderna loggas av systemet. 
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Vilka dokument kan bifogas i SAMSA 

• Omvårdnadsepikriser 

• Epikris 

• Läkemedelslista 

• Egenvårdsintyg/beslut 

• Instruktion; olika instruktioner för t.ex. ortoser, sårvårdsmaterial etc. 

• Träningsprogram 

• Trygghetsordinationer 

• Vissa bedömningsinstrument eller skattningsskalor 

• Övriga dokument t.ex. vårdplan, intyg, journalanteckning (t.ex. 

överrapporteringar), behandlingsschema, handlingsplaner.  

När det behöver skickas en ny fil som ska ersätta en tidigare version raderas den 

inaktuella filen i SAMSA innan en ny laddas upp och skickas.  

Om en part är osäker på om en viss dokumenttyp kan bifogas som fil i SAMSA, kontakta 

mottagaren för dialog. 

Lokala överenskommelser gällande dokument som kan bifogas i 

SAMSA 

Lokala överenskommelser kan göras mellan kommunal primärvård och regional 

primärvård, det kan även göras med socialtjänst. 

 

Länkar 

GITS information: Bifoga filer - GITS - Gemensam information- och tjänstesamordning i 

Västra Götaland  Här finns även instruktionsfilmerna Att bifoga en fil i SAMSA och Att ta 

emot en bifogad fil i SAMSA.  

Förutsättningar för funktionen- “Bifoga filer” i SAMSA 2024-03-13 Version 3 

Förutsättningar för funktionen - Bifoga filer i SAMSA.pdf 

Vilka dokument ska INTE  bifogas i SAMSA 

• Remisser inom hälso- och sjukvård 

• Remiss för extern provtagning 

• Medicinska frågeställningar/bedömningar på läkarnivå 

Alla former av remisser som omfattar remiss inom hälso- och sjukvård, medicinska 

frågeställningar samt extern provtagning hanteras i enlighet med Regional Medicinsk 

Riktlinje för remisser och extern provtagning samt Länsgemensamma riktlinjen om in- 

och utskrivning från sluten hälso- och sjukvård i Västra Götaland 

https://gitsvg.se/shvo/samsa-it-tjanst/bifoga-filer/
https://gitsvg.se/shvo/samsa-it-tjanst/bifoga-filer/
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10546-1612779783-1846/native/2024-03-13%20Version%203%20F%C3%B6ruts%C3%A4ttningar%20f%C3%B6r%20funktionen%20-%20Bifoga%20filer%20i%20SAMSA.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10546-1612779783-1846/native/2024-03-13%20Version%203%20F%C3%B6ruts%C3%A4ttningar%20f%C3%B6r%20funktionen%20-%20Bifoga%20filer%20i%20SAMSA.pdf
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Verksamhetens ansvar 

Respektive verksamhet ansvarar för att det finns interna rutiner för: 

• Hantering för mottagandet av en bifogad fil. 

• Hantering för att bifoga en fil.  

 

Avvikelser 

Avvikelser hanteras enligt rutin för avvikelsehantering i MedControl PRO. 

 

Hänvisningar 

Remiss inom hälso- och sjukvård 

Extern provtagning.pdf 

Länsgemensam riktlinje om in- och utskrivning från sluten hälso- och sjukvård i Västra 

Götaland 

Länsgemensam rutin om in- och utskrivning från sluten hälso- och sjukvård i Västra 

Götaland.pdf 

Delregional tillämpningsrutin vid in- och utskrivning från sluten hälso- och sjukvård 

 

 

 

https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn11800-2140136717-81/surrogate/Remiss%20inom%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn11800-2140136717-616/surrogate/Extern%20provtagning.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-160/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20riktlinje%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs6400-302917419-160/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20riktlinje%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10546-1612779783-1686/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20rutin%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10546-1612779783-1686/surrogate/L%c3%a4nsgemensam%20rutin%20om%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd%20i%20V%c3%a4stra%20G%c3%b6taland.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/sv11107-743570782-561/surrogate/Delregional%20till%c3%a4mpningsrutin%20vid%20in-%20och%20utskrivning%20fr%c3%a5n%20sluten%20h%c3%a4lso-%20och%20sjukv%c3%a5rd.pdf

