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Hantering av PAD-svar inom verksamhet
Neurosjukvard

Bakgrund/syfte

Séker hantering av PAD-svar inom verksamhet Neurosjukvard.

Arbetsbeskrivning

1. Nar nytt PAD-svar inkommer till Administrativ enhet avd 10/23
registreras PAD-nr, patient-id och ankomstdatum i den excelfil for PAD-
svar som finns i Administrativa enhetens Sharepointyta under Slutenvard
-> Avd 10-23 -> Arbetsbeskrivning Nyaste versionen -> PAD-svar
Administrativ enhet Neurosjukvard - PAD-svar - Alla dokument

2. Original av PAD-svar lamnas till huvudoperator, kopia pa PAD-svar
l&mnas till assistent.

3. Vid signerad retur skrivs ater-datum in i excel-filen och svaret patchas in i
e-arkiv.

4. Kommer ytterligare signerat PAD-svar pd samma PAD-nummer kastas
detta.

5. Varje manadsskifte gors en dversyn om att alla PAD-svar har signerats
och kommit i retur. Om signerade PAD-svar saknas mailas (krypterat)
kopia excel-filen till sektionschef neurokirurgi.

Ansvar

Enhetschef administrativa enheten och sektionschef neurokirurgi ansvarar for
att rutinen &r k&nd och foljs. Avvikelser hanteras enligt SU:s riktlinjer for
MedControl Pro.
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