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ADM Diktering i MedSpeech — for
dikterande personal

Syfte

Att all personal som dikterar, inom égonsjukvarden inom SU, ska diktera
efter forordad rutin fOr att underlatta for kollegor och sekreterare.

Arbetsbeskrivning

Vid diktering ska:

Ratt prioritet séttas.

Ratt mall anvéandas.

Anteckningsrutan anvéndas.

Tala sa tydligt som majligt i mikrofonen.

Mikrofonen ska hallas cirka 15 cm framfor munnen vid diktering,
i alla lagen.

Akut (rod) prioritet géller enbart for foljande diktat:

Ater inom 24 timmar tillbaka till dgon- eller annan verksamhet.
Avdelningsdiktat (undantaget slutanteckningar som ar gul
prioritet).

Operationer (skriv i anteckningsrutan vilket team).

Konsulter (skriv i anteckningsrutan att det ar en konsult).

Medel (gul) prioritet géller for foljande diktat:

e Ater 24 timmar till 14 dagar.
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e Inom en vecka” (mall). Anvands om patienten ska ater om 2
till 7 dagar.

e Skriv nar patienten ska ater eller vid en ungefarlig period.

e Studiepatienter (skriv i anteckningsrutan att det &r en
studiepatient).

e “Uteblivet, avbokat besok” (mall) kan med fordel anvdndas, om
patienten ska sattas upp pa aterbesok enligt rutin aterbesok via
MedSpeech.

Lag (gron) prioritet galler for foljande diktat:

e Resterande diktat.

Anteckningsrutan ska anvandas till:

e Dar skrivs vilket team patienten varit pa och inte vart hon/han
ska vid nésta besok.

e Nar patienten ska ater eller pa en ungefarlig period, eller om gj
ater (om ej ater, gron prioritet).

Ansvar
Medvetet avsteg fran rutinen dokumenteras i Melior om rutinen ar

kopplad till patient. Ovriga orsaker till avsteg fran rutinen rapporteras i
MedControlPRO.
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