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Riktlinje verkstallighet

Galler for: Drottning Silvias barnsjukhus, Administrativ enhet 6gonsjukvard Giltig fran: 2026-02-11
Innehadllsansvar: Marianne Johansson, (marjo139), Enhetschef Giltig till: ~ 2028-02-11
Granskad av: Cecilia Augustinsson, (cecau2), Sektionsledare

Godkand av: Madeleine Zetterberg, (madan5), Overlakare/Professor

ADM Faxrutin

Bakgrund, syfte och mal

Denna rutin géller for verksamheter med patientansvar, dar det &r
nodvandigt att skyndsamt och pa ett sakert sétt 6verfora information.

Verksamhetschefen har det 6vergripande ansvaret for hantering av
patientuppgifter inom sitt verksamhetsomrade. Det faller inom hens
ansvar att se till att rutin for faxning ar k&nd och omfattar all personal.
Varje medarbetare har skyldighet att informera sig om och f6lja
regionens regler for informationssékerhet.

Arbetsbeskrivning

Huvudregel ar att sandning och mottagning av faxade uppgifter sker pa
ett sadant satt att sekretesskydd for patienten kan uppréatthallas och
obehoriga inte kan ta del av innehall i den faxade handlingen. Vid
séandning av fax ansvarar alltid avsédndaren av faxet for att det kommer
till ratt mottagare. All medicinsk information ska vara forsedd med
personidentifikation (namn och personnummer) for att undvika
forvaxling.

Checklista

e Kontrollera att alla dokument har en personidentifikation.

e Ring upp den du ska faxa. Sand forsattsblad under samtalet.

e Nar du fatt besked om att mottagaren fatt ditt forsattsblad, ladda
faxen med de handlingar som ska séndas.

e Kontrollera att det &r ratt nummer om du anvénder
ateruppringning!

o Faxa.

e Tamed dokumenten fran faxen.
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e Notera i journalen att faxningen skett samt med vilka dokument.

Telefon ska finnas tillganglig bredvid faxen for att rutinen ska kunna
foljas.
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Information om handlingen

Handlingstyp: Riktlinje verkstillighet

Giiller for: Drottning Silvias barnsjukhus, Administrativ enhet
ogonsjukvard

Innehallsansvar: Marianne Johansson, (marjo139), Enhetschef
Granskad av: Cecilia Augustinsson, (cecau2), Sektionsledare

Godkiand av: Madeleine Zetterberg, (madans),
Overlikare/Professor
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