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ADM Registrering av kopt vard -

Betalningsforbindelse

Syfte

| systemet Ivard registreras den betalningsforbindelse som sénds till
extern vardgivare nar verksamheten koper vard, samt fakturan for den
vard som har utforts. Denna rutin tydliggor ansvarsfordelning och
arbetsgang for att utfardande av betalningsforbindelser ska ske korrekt.

Arbetsbeskrivning

Dokument-ID: SU9820-1156830909-204

Lakare dikterar allmanremiss eller specialistvardsremiss och
anger tydligt diagnoskod.

Medicinsk sekreterare skriver ut remissen och eventuella
journalanteckningar med mera.

Om Allméanremissen ska till Aveny égonklinik eller Capio Ogon
Goteborg ska det utfardas en betalningsforbindelse, detta gors av
Kopt Vard. Remissen skrivs pa av dikterande lakare och lamnas
till ansvariga pa Kopt Vard som ansvarar for att utfarda
betalningsforbindelsen.

Nar lakaren har dikterat en specialistvardsremiss ska den utskriva
remissen lamnas till verksamhetschefen och dikterande lakare for
paskrift.

Ar det en specialistvardsremiss ska sekreteraren sjélv ansvara for
att skapa en betalningsforbindelse i Ivard. Har sekreteraren inte
behorighet till Ivard far den be en kollega om hjalp.

Den som ansvarar for att skapa betalningsforbindelser loggar in i
Ivard och viljer ”Skapa ny betalningsférbindelse” och fyller 1
underlaget enligt information i lékarens allménremiss.
Originalhandlingarna av journalanteckning, remiss och eventuella
bilagor skickas till den klinik/sjukhus dér varden ska kopas.
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o Kopia av specialistvardsremissen lamnas for skanning.

e Vid behov skickas kopia av remissen till Sjukreseenheten. (Om
remissen ar utfardad till annan stad.)

e Dokumentera i Melior att Specialistvardsremissen ar skickad.

e Den enhet som skriver specialistvardsremiss ar ansvarig for
betalningsforbindelsen.

Boka resa och logi
Detta ansvarar patienten for sjalv.

Om patienten &r skickad till S:t Eriks Ogonsjukhus kan personalen dar
ibland hjalpa till. Personalen skickar sedan in kvitton till
Sjukreseenheten.

Ovrig information

Betalningsforbindelser avser endast om l&karen har valt att skicka
patienten ndgon annanstans.

Ber patienten sjalv om att fa bli skickad till annan vardgivare ska vi inte
utfarda en betalningsforbindelse. Detta ska istallet meddelas till Kopt
Vard.

Ansvar

Lakare, medicinska sekreterare och personer utsedda att skapa
betalningsforbindelser i Ivard ansvarar for att arbeta utefter denna rutin.

Enhetschef for Administrativa enheten utser personer som far behérighet
att skapa betalningsforbindelser i Ivard.

Ansvariga chefer ansvarar for att rutinen blir kand.
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