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OGONPLASTIK Hantering av PAD-svar

Syfte

Syftet med rutinen dr att sakerstalla ett patientsakert handhavande av

PAD-svar pa Ogonverksamheten, Sahlgrenska Universitetssjukhuset.

Arbetsbeskrivning
1. Nar prov for PAD tas pa dgonkirurgisk mottagning skall datum,

namn och personnummer pa patienten skrivas upp i den PAD-
liggare som finns inne pa underskoterskornas expedition. Detta
gors i samband med att provet skickas ivéag. Pa
operationsavdelningen gors en PAD-journal som forvaras i darfor
avsedd parm.

2. Néar PAD-svar anlant tar sekreteraren en kopia pa svaret och
lagger detta till vederbdrande l&kares postfack. Kopian stamplas
med "KOPIA” samt att det dr lagt for skanning.

3. Ddrefter skriver sekreteraren in i Melior i mallen ”Annan
kontakt”: ” Anteckningen &r skriven av administrator/sekreterare.
PAD-svar har inkommit med nummer XXXX. Kopia ar tagen och
lagd till lakare for vidare hantering. Originalet lagd till skanning”.
Om inte l&karen &r i tjanst, laggs svaret for bedomning till

ogonplastikteamets l&kargrupp.
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4. Att PAD-svar anlant bockas ocksa av i liggaren pa
underskoterskornas expedition pa 6gonkirurgisk mottagning och
pa operationsavdelningen kastas PAD-journalen.

5. Lakaren tar del av svaret, handlagger detta medicinskt samt
underrattar patienten om svaret och vad det innebar. L&karen
skall journalfora detta.

6. PAD-svaret, som ldkaren far, kan kastas till sekretessdokument
eftersom originaldokumentet skickades till skanning i bérjan av
processen.

7. Med jamna mellanrum kontrolleras i liggaren pa
underskoterskornas expedition pa égonkirurgisk mottagning och i
parmen pa operationsavdelningen att svar pa alla ivagskickade
PAD anlant och blivit avprickade. Saknas PAD-svar ndr mer &n
en manad har gatt sedan provet skickades skall
dgonplastikprocessens skoterska underréattas och efterforska

svaret.

Ansvar

Underskoterskorna pa dgonkirurgisk mottagning och
operationssjukskoterskorna pa operationsavdelningen ansvarar for att
prov for PAD skickas ivag och fors upp i liggare respektive att PAD-
journal fors och sétts in i darfor avsedd parm.

Underskaterskorna pa 6gonkirurgisk mottagning kontrollerar att svar
inkommit efter senast en manad i liggaren.

Ansvarig sjukskoterska pa preoperativa enheten, ansvarar for att parmen
pa operationsavdelningen kollas och att saknade svar meddelas till
dgonplastikprocessens skoterska.

Ogonplastikprocessens skoterska ansvarar for att uteblivna svar
eftersoks.

Den administrativa personalen som 0ppnar posten ansvarar for att
hantera PAD-svaret enligt punkt 2+3 ovan.

Lakaren ansvarar for det medicinska handhavandet av svaret och
journalfor hur svaret har hanterats.
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Den administrativa personalen ansvarar for att signerade PAD-svar
skickas till arkivet for scanning i e-arkiv.

Uppfoljning
Processansvarig lakare for 6gonplastikprocessen &r ansvarig for

uppféljning/revision av innehallet i denna rutin.

Medvetet avsteg fran rutinen skall dokumenteras i Melior om rutinen ar
kopplad till patient. Ovriga orsaker till avsteg fran rutinen skall

rapporteras i MedControlPRO.
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