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Admin - Plats- och personalansvarig
sjukskoterska

Revideringar i denna version
260518 Uppdatering och fortydliganden av PPA-ansvar.

Syfte
Att sdkerstalla uppgifterna for plats- och personalansvarig sjukskoterska (PPA) pa
CIVA.

Innehall
Arbetsbeskrivning

Formiddagspass

Eftermiddagspass

Nattpass
Checklista

Arbetsbeskrivning
Funktionen som PPA innebar framst att agera si att verksamheten
fungerar:
e Bereda plats for inkommande patienter som kraver CIVA- och
postoperativ vard.
e Attisamrad med bakjour ringa in personal vid forandrat lage pa
CIVA och da eventuellt specialkompetens kravs exempelvis barn
i ventilator eller da isolering av patient behovs.
o Sikerstilla att personalresursen ar tillracklig for att uppratthalla

god patientsakerhet.
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Detta innebar kontinuerlig kontakt med platsansvarig lakare dagtid, IVA
jour och SLIV ovrig tid. Husjouren har det 6vergripande platsansvaret for
CIVA och NIVA under kvills- och nattetid da 6vriga bakjourer ar jour i

hemmet.

PPA ansvarar for:

Formiddagspass

Overrapportering fran nattens PPA till utepersonal 07.15. Helger
gemensam rapport till utepersonalen fran nattens PPA 06.45.
Att telefonerna dr bemannade av utepersonalen.

Bilda sig en uppfattning om laget pa patientsalarna.

Kontakt med platsansvarig lakare avseende patientflodet.
Samarbeta och kommunicera med utepersonalen. Fordela
resurser utefter vardtyngd.

Att listan for VNL ar bestilld innan 10.30.

Boomerang lordag och sondag.

Pé vardagar kort avstimning klockan 10.30 vid bryggan utanfor
PPA- expedition med utepersonalen, administrator, apotekare.
Vara behjalplig med att skriva in patient i PASIVA etc.

Kontakt med PPA pa PIVA.

Losa akuta sjukluckor.

Ta en kort patientrapport fran salarna infor
eftermiddagsrapporten.

Kort patientrapport till eftermiddagspersonalen samt PPA
kl.13:30. Rapportera ocksa ovrigt som ar viktigt att kdnna till, till
exempel planerade driftstopp eller annat som avviker.
Uppdatera personalplanering infor eftermiddagen, natten och
kommande fm pass.

Uppmairksamma och initiera personalens behov av reflektion.
Uppdatera listan for inneliggande patienter i PASIVA.

Lasa av kylskdpstemperaturen i lakemedelsrummet 16rdag och
sondag. Detta ska aven goras nar Apotekare inte ar i tjanst samt
att aven da laser av rumstemperaturen. Finns en parm vid
kylskapet dar det skrivs in.
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Eftermiddagspass

Overrapportering fran avgiende PPA om personalliget infor
natten, samt ovrigt av vikt.

Att telefonerna ar bemannade av utepersonalen.

Bilda sig en uppfattning om laget pa patientsalarna.

Stam av platslaget med pagaende jourer.

Bevaka att ev. apoteksvaror/vatskevagnar ar omhandertagna.
Samarbeta och kommunicera med utepersonalen. Fordela
resurser utefter vardtyngd.

Ha kontakt med PPA pa PIVA 22.

Vara behjalplig med att skriva in patient i PASIVA etc.

Losa akuta sjukluckor.

Patientrapport-kl.21:00. Rapportera platslaget till pAgdende PPA
samt att rapportera det som ar av vikt for verksamheten.
Personalplanering infor natten och kommande fm pass.
Uppmaérksamma och initiera personalens behov av reflektion.
Att listan for VNL ar bestilld innan 16.30.

Uppdatera listan for inneliggande patienter i PASIVA.

Nattpass

Bilda sig en uppfattning om laget pa patientsalarna.

Att MIG telefonen ar bemannad.

Stamma av platslaget med jourerna.

Samarbeta och kommunicera med utepersonalen. Fordela
resurser efter vardtyngd.

Rikna och signera narkotika i lakemedels- och patientrum.
Apotekare raknar narkotika i ladkemedelsrummet mandag och
fredag vilket innebar att natten inte behover rakna sondag och
torsdag.

Lasa av temperatur i lakemedelsrummets kylskap?

Vara behjalplig med att skriva in patient i PASIVA etc.

Losa akuta sjukluckor.

Overrapportering till formiddagens PPA/SL 06.45.

Helger gemensam rapport till utepersonalen.
Uppmairksamma och initiera personalens behov av reflektion.
Uppdatera listan for inneliggande patienter i PASIVA.
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Checklista, PPA ska ha kunskap/vetskap om féljande:

o Vetskap om padrmarna, PPA-parm; personal, PPA -parm; rutiner plus ytterligare
parmar.

o Kunskap om hur sjuk- och friskanmalningar dokumenteras samt andra
personalforandringar pa det framre bladet i PPA-parm; personal.

o Samt kunskap om hur PPA fyller i blanketten Sjukanmélan och att den lamnas i
VEC:s brevlada.

o Val fortrogen med rutiner for katastrof, hot och vald, brand,
utrymning, bombhot, IT-telefoni eller elavbrott.

o Kunskap om hur utskick av SMS via datorn till all personal utfors, exempelvis vid
behov av extra personal pga. sjukdom.

o Kunskap om hur enskild personal kontaktas med SMS via mobiltelefon.

o Vetskap om var viktiga telefonnummer finns, till exempel till anstéllda.

o Vetskap om hur riskbeddémning vid graviditet utfors.

o Mandat att andra personal pa placeringslistan.

o Kunskap om att MedControl ska skrivas vid arbetsskada. H&nvisa medarbetaren
till ndrmsta chef.

o Hur man ska ga tillvaga vid stick/skar/bitskada.

o Hur vi bestaller lakemedel i VNL.

o Vetskap om lista i lakemedelsrummet om vilka lakemedel som CIVA star for och
inte star for (kostnaden). Att dyra lakemedel bestélls och hamtas pa respektive
bakavdelning i forsta hand.

Hur 6vervakningskameran fungerar. Finns lathund vid varje brygga samt en
lathund i parmen PPA-rutiner under fliken dvrigt.

o Fylla i Boomerang, vetskap om hur.

o | Hur man Iaser dorrarna pa utsidan av avdelningen.

o Sjukhuskyrkan, hur vi kontaktar dem.

o) Kurator hur vi kontaktar dem.

o Kunskap om reflektion; daglig, etikombud, tvarprofessionellt.

o Vetskapen om att forankra hos vara lakare om utomstaende lakare vill lagga in
patienter pa CIVA.

o Kontrollera larm pa IVA-vagnar varje mandag kl 22
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