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Arbetsbeskrivning for sektionsledare, Op 4,
Postop 4

Revideringar i denna version
Enstaka mindre justeringar i denna uppdaterade arbetsbeskrivning.

Syfte
Stod for det dagliga arbetet for sektionsledare.

Arbetsbeskrivning

Arbetsbeskrivning for Sektionsledare Operation 4 och Postop 4

e Tillsammans med VEC, VOL och avdelningslarare planera verksamheten pa bade
kort och lang sikt. Nyheter, utbildningsbehov, moten, utveckling mm.
e Verka for att en god och diskrimineringsfri arbetsmiljo rader i verksamheten.

Personal

e Arbetsleda, planera och delegera uppgifter till gruppen sa att dagen och veckan
fungerar.

e Kontrollera schemat och tacka eventuella luckor.

e Godkéanna semestrar.

e Godkanna komp- och flexledigt i befintligt schema.

e Planera for fika, lunch och eftermiddags avlésningar.

e Planera for tid till extraarbeten.

¢ Vid behov medverka vid byten, stora blddningar osv.

e Avrapportera till kvallspersonalen.

Utbildning

e Tillsammans med instruktor for avdelningen planera foér och mojliggora utbildning
kompetensutveckling for medarbetare.

o Hjalpa till att 16sa problem med datorer, tekniska apparater mm.

e Hijdlpa MT- ansvariga att genomfora utbildning i var teknikpark.

e Tillsammans med MT-ansvariga bjuda in produktspecialister fér workshop och

utbildning.
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Planera for studenter i samarbete med instruktorer.
Medverka vid nya styrande dokument. Ev uppratta och implementera dessa.

Operationsprogram

Tillsammans med koordinatorer, l&kare och anestesiolog planera
operationsprogrammet pa ett optimalt sétt. Detta innefattar mote med koordinatorer
en gang per vecka och kontakt med lakare dagligen.

Standigt sta i kontakt med pre- och postop for uppdateringar av forandringar i
operationsprogrammet. Kontakt med Postop 22 for planering av nattplats.

Kontakt med Operation 1/8 for att avlasta vid hog belastning pa akutanmalda
operationer.

Ovrigt Anestesi

Vara lakemedelsansvarig tillsammans med PNL (patientnara lager)
Kontinuerlig kontakt med de anestesisjukskaterskor som tjanstgor pa JK.
Tillsammans med sektionsledare JK planera for optimal resursanvandning av
anestesipersonal.

Bestalla varor fran Marknadsplatsen.

Begadra in offerter.

Kontakt med produktspecialister

Ovrigt Operation

Orbit

Kontakt med Patologen.

Bestalla varor fran Marknadsplatsen.
Begadra in offerter.

Kontakt med produktspecialister.

Ovrigt Postop

Kontakt med Postop 22 angaende nattplatser samt postop 95 vid Gvriga platser
Kontrollera operationsprogrammet dagligen/ flera ganger dagligen, sa patienter ar
bokade till rétt postop avdelning.

Kontrollera vilka patienter som &r bokade till Postop 4.

Ansvara for uppdateringar av styrande dokument géllande for postop, vb. Skriva nya
styrande dokument.
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Syfte

Stod for det dagliga arbetet for sektionsledare.

Granskare

Camilla Blixt Instruktor, Anestesisjukskoterska Op 4, AOI, Omrade 5, Sahlgrenska
Universitetssjukhuset

Ingela Goransson Sektionsledare Postop 4, AOI, Omrade 5, Sahlgrenska
Universitetssjukhuset

Elin Forsberg Sektionsledare Postop 4, AOI, Omrade 5, Sahlgrenska Universitetssjukhuset
Marie Melander, Sektionsledare Anestesi Op 4, AOI, Omrade 5, Sahlgrenska
Universitetssjukhuset

Sandra Jennefalk, Instruktor, Operationssjukskoterska Op 4, AOI, Omrade 5, Sahlgrenska
Universitetssjukhuset
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