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Patienttillhorigheter

Denna rutin galler for Thoraxintensiven Sahlgrenska, omrade 6.

| samband med att patienten blir kallad till operation far de information om sjukhusets
mycket begransade mojligheter att forvara tillhorigheter samt att sjukhuset i allmanhet inte
ersétter det som forsvunnit. Huvudprincipen &r att patienten sjalva ska ta hand om och
ansvara for sina tillhérigheter. Nar vardesaker och tillhorigheter omhéandertas av personal
ansvarar avdelningen, det vill saga TIVA, for att det hanteras och forvaras pa ett sakert satt
enligt faststallda rutiner. Vardesaker och klader ska lamnas till respektive bakavdelning. Vi
ar skyldiga att dokumentera avdelningens hantering av patientens tillhorigheter.

De tillh6righeter som tas emot ska hanteras pa nedan beskrivna sétt;

Blanketten ”Patienttillhorigheter” ska alltid anviindas pa TIVA.
Blanketten bestar av flera delar. Tryck hart nar du skriver sa att det gar igenom pa alla
delarna.
1. Blad nr 1 originalblankett. All signering skall ske pa den. Den ska alltid sitta i
patientens journal.
Kopiera blad nr 1 och siitt i piirm ”Blankett patienttillhorigheter” som stér i
skapet ute vid bryggan.
2. Blad nr 2 ska forvaras i forvaringspase nr 1 (den lilla vardepasen).
Blad nr 3 ska forvaras i forvaringspase nr 2 (kladpasen).
4. Blad nr 4 &r patientens och forvaras i journalen tills patienten skrivs ut fran
sjukhuset.

w

Omhandertagande av patienttillhorigheter

Patienter som kan medverka

e Blanketten Patienttillhorigheter” skall anvéndas.

e Fyll i blanketten, tryck hart sa det gar igenom pa alla blanketter. Notera
forvaringspasens sakerhetsnummer pa blanketten.

o Blanketten ska fyllas i tillsammans med patienten om mojligt.

e Lagg blad 2 och 3 i respektive forvaringspase som beskrivit ovan.

e OBS Blankett nr 1 &r originalblankett och sétts i patientjournalen. Pasarna lamnas till
respektive bakavdelning.

e Dokumentera i IVA-ankomstanteckning under sokordet Tillvaratagna foremal.
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Anhoriga

Patienter som kommer akut och har medféljande anhorig ska informeras av TIVA:s
personal om vara begransade forvaringsmajligheter samt om huvudprincipen att
patienten sjalv ska ta hand om och ansvara for sina tillhdrigheter.

Anhoriga till vaken patient tar med fordel med sig tillhérigheterna hem, i samrad
med patienten. Dokumentera i Melior (IVA-ankomstanteckning, SSK alt. IVA-
slutanteckning, SSK) under sokordet Tillvaratagna foremal och beskriv i fritext vad
de medtagit. De tilln6righeter som lamnas kvar laggs i forvaringspasar enligt ovan
och lamnas till respektive bakavdelning.

Omhandertagande av tillhorigheter till akuta patienter som kommer
till TIVA eller Thoraxoperation

Patient som inte kan medverka

Hénvisa thoraxoperations personal att med fordel Iamna tillhérigheterna direkt till
bakavdelningen. TIVA:s personal kan vara behjalplig i man av tid.

Blanketten Patienttillhorigheter” skall anvéndas.

Fyll i blanketten, tryck hart sa det gar igenom pa alla blanketter. Notera
forvaringspasens sakerhetsnummer pa blanketten.

Tva personer pa TIVA tar emot klader och vérdesaker och lagger det i respektive
forvaringspase.

Dokumentera din atgard i Melior (IVA-ankomstanteckning) under sokordet
Tillvaratagna foremal.

Rutiner for patienter som har 12/25 som bakavdelning och skickas
vidare till annat sjukhus (det vill sdga byter bakavdelning)

Nér patienten planeras att skrivas ut till annat sjukhus kontaktas bakavdelningen for
uthamtning av patientens tillhérigheter.

Nar vi hamtar patientens tillhdrigheter infor avfard till annat sjukhus tar vi dver
ansvaret for tillhdrigheterna. For att denna hantering ska bli korrekt ska blankett
Patienttillhorigheter fyllas i och forvaringspasar anvéandas enligt nedan.

Thoraxpatienterna har en vardeskapsnyckel i sin necessar.

Ta med nyckel, vardepasar och blankett Patienttillhorigheter till avdelning 12/25.
En personal fran TIVA gar igenom patientens tillhorigheter tillsammans med en
personal pa avdelning 12/25.

Fyll i blanketten, tryck hart sa det gar igenom pa alla blanketter. Notera
forvaringspasens sakerhetsnummer pa blanketten.

Lagg ner tillhorigheter i respektive pase, forslut tillsammans med respektive
blankett.

Nar ambulanspersonalen hamtar patienten skall de signera att de mottagit
forvaringspasar, pa angiven rad Forvaringspase mottagen av, namn pa
blanketten Patienttillhorigheter”.
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e Pasamma blankett signerar personal fran TIVA att patientens tillhdrigheter ar
utlamnade pa angiven rad Forvaringspasen utlamnad av, namn, befattning.

e Taen kopia pa originalet som &r signerat av ambulans-och TIVA:s personal.

e L&mna kopian till TIVA:s sekreterare som forvarar den i parmen ”Blankett
patienttillhdrigheter” under ett érs tid.

e Dokumentera i Melior (IVA-slutanteckning, SSK) under sokordet Tillvaratagna
foremal. Valj utlamnade och beskriv i fritext.

Rutiner for patienter som har kardiologen eller transplantation som
bakavdelning

Samma rutin som ovan med undantag att de inte har nyckel till vardeskap. Finns det en
blankett ska den anvandas. Om blankett saknas ska en personal fran TIVA och en fran
bakavdelningen skriva och signera blanketten.

Utlamnande av vardesaker till patienter som ligger kvar pa TIVA

Nar en patient 6nskar fa nagot ur en vardepase t.ex. en surfplatta, be i mojligaste man
anhdriga hamta det patienten behover. De behéver da fa med sig orginalblanketten som
finns i journalen (annars finns den pa bakavdelningen). De ska uppvisa ID och signera vad
de tar emot. Nar patienten eller anhoriga bryter férseglingen och tar ut nagot foremal maste
en ny pase samt nya blanketter fyllas i for det som ar kvar. TIVA:s personal ska undvika
att hamta vardesaker.

Omhandertagande av avliden patients tillhorigheter

Orginalblanketten “Patienttillhorigheter” ska anvdndas. Den giller oavsett vem som
kvitterar ut; ambulanspersonal, polis eller anhériga.

Vid dédsfall dir anhoriga dr kiinda ska blanketten “Patienttillhorigheter” anvindas. Tva
personal ska tillsammans fylla i och signera, dérefter 6verlamnas tillhérigheterna till de
anhoriga, som signerar att de mottagit férvaringspasar, pa angiven rad Forvaringspase
mottagen av, namn. Kopia pa originalet lamnas till TIVA:s sekreterare som forvarar den i
parmen “Blankett patienttillhdrigheter” under ett rs tid.

Det ar mycket viktigt att dokumentation sker vid utlamning av tillhérigheter till en
avliden patient. Dokumentera i Melior (IVA-slutanteckning, SSK) under sokordet
Tillvaratagna foremal. Vélj utlamnade och beskriv i fritext.

Observera, har det under vardtiden framkommit att det finns motséattningar eller stridigheter
mellan anhériga, oklarheter i anhorigkretsen eller annat liknande som kan motivera sarskild
forsiktighet fran sjukhusets sida, ska den avlidnes tillhérigheter fortecknas och éverlamnas
till sjukhusgemensam ekonomiavdelning, som i sin tur kontaktar aktuell kommun fér vidare
handl&aggning. Kontakta i dessa fall Sdkerhetsavdelningen. Det handlar om ett juridiskt
forfarande som maste bli korrekt och da fransager sig personalen pa TIVA sitt ansvar.

Overlamning av tillhérigheter dar det inte finns ndgon kénd anhérig och nar pengar eller
varde ska transporteras till Sjukhusgemensam ekonomiavdelning sa kontaktas
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Sékerhetsavdelningen. Den sjukhusgemensamma ekonomiavdelningen tar endast emot
vardesaker, inte klader.

Meddela vardenhetschef om behov finns att skicka tillhérigheter till Sjukhusgemensam
ekonomiavdelning.

Relaterad information
Sakerhetshandboken

Arbetsgrupp
Anna Alhbin, sektionsledare TIVA och Marielle Fohlin Leidefeldt, instruktor TIVA.
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