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Arbetsuppgifter i Vatskelager

Revideringar i denna version

Redaktionella andringar samt fortydligande angaende att signering av kontroll av
stddning av Vatskelager skall utféras av utdkad apotekstekniker.

Syfte

Denna rutin kompletterar de regionala rutinerna QSA321, QSA322 och QSA323

Ansvarsfordelning

Vid franvaro av Utokad apotekstekniker Vétskelager och Sortimentsansvarig farmaceut
Vatskelager tacker motsvarande roll pa annan tomt upp for den franvarande.

Ansvar apotekstekniker Vatskelager

Utleverans och pafyllning av vétskevagn

Kontroll och mottagande av leveranser till vétskelager

Stadning av vatskevagn

Genomfor hallbarhetskontroll av vétskevagn

Rapportering av avvikelser till RGL enligt rutin hantering av avvikande handelse
Lakemedelsservice

Kontroll av indragningar

Ansvar Utokad apotekstekniker Vatskelager
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Uppdatera I6pande 6vriga berorda apotekstekniker med aktuell information

Foljer upp stadning av vatskevagn

Bokar och foljer upp inspektion av pallstéllet

Bokar och foljer upp service samt allman skotsel av truck

Bokar och féljer upp arligen stad av Vétskelager

Testar och foljer upp larmet for Vatskelager

Haller lathunden for Véatskelager uppdaterad

Haller korschema for externa tomter aktuellt samt meddelar enheterna, transport och
regionsservice vid forandringar kopplat till roda dagar

Att genomfora samt folja upp inventering och hallbarhetskontroll av Vatskelager
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e Att folja upp att hallbarhetskontroll av vatskevagn ar genomford
e Genomfor och dokumenterar totalkontrollen se QSA322

Ansvar Sortimentsansvarig farmaceut Vatskelager

e Sortimentstyrning Vatskelager
e Utarbetar och godkanner sortiment pa vatskevagn tillsammans med
ldkemedelsansvarig sjukskoterska

Arbetsbeskrivning

Stopptid for bestallning av vétskevagn ar vardagar kl. 09.30. Vatskevagn som
bestélls innan stopptid utlevereras samma vardag utefter utskriven bestallningslista
fran Hamlet. Innan k1.10.30 skall bestéllda vatskevagn stallas ut i varucellen pa
Vatskelager Ostra respektive pd uppmarkt utleveransyta for Vitskelager
Sahlgrenska.

Vitskevagn for Mélndal sjukhus fylls pa av Vatskelager Sahlgrenska och byts fasta
tider, sa kallat abonnemang enligt aktuellt kérschema pa SharePoint.
Regiontransport hamtar vétskevagn for Mélndal fran uppmarkt yta pa Vatskelager
Sahlgrenska vardagar senast kl.09.00 och lamnar in vétskevagn for Mélndal pa
varucellen pa Mélndals sjukhus. Regiontransport returnerar motsvarande tomma
vétskevagn for Molndal foljande dag till Vatskelager Sahlgrenska. Returerna flyttas
till pafyllnadsyta och vatskevagn for MoéIndal som skall utlevereras nastkommande
dag placeras pa utleveransytan.

Vid akutbestallning av vatskevagn kontaktar personal pa Vatskelager
Regionservice for bestallning av transport (Transport Sahlgrenska 031-342 72 96,
Ostra 031-343 43 88, 031-343 60 30). Personal pa Vatskelager staller ut
vatskevagn pa de normala utleveransplatserna och kontrollerar att vatskevagn har
blivit hdmtade av Regionservice.

Elektronisk signering av plockkontroll av véatskevagn innebdr att personen som
inventerat ett vatskevagn ansvarar for att det ar ratt varunummer som fyllts pa i
aktuellt vatskevagn. Ar det inte samma person som inventerat vatskevagn som
sedan plockat vatskevagn sa behdver personen som utfort inventeringen da gora en
slutkoll av aktuellt vatskevagn.
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Totalkontroll utfors och signeras i arshjulet av Utdkad apotekstekniker Véatskelager
arligen enligt QSA322. Hallbarhetskontroll av vatskevagn genomfars och signeras
kvartalsvis i arshjulet enligt QSA322.

Vid hallbarhetskontroll av Vatskelager och vatskevagn kasseras
lakemedel/spolvatskor med utgangsdatum kortare &n 3 manader.

Vagn, kapell och lador skall arligen goras rent med tensid. Dessa uppgifter signeras
i arshjulet pa SharePoint.

Utokad apotekstekniker Véatskelager ansvarar for att folja upp att dokumentation av
genomford stadning av Vatskelager finns. Efter varje manadsslut signeras i
arshjulet att uppfoljningen ar genomford. Som signeringslista anvands féljande
mall anpassad efter lokala forutsattningar, Mall 9 Skotsel av lakemedelsforrad
inklusive dokumentationsblankett (temp, hallbarhet och stad) ver 7.0-1.docx.

Lakemedel/spolvatskor i kartong ska inte férvaras direkt staende pa golvet.
Lakemedel/spolvatskor som tappas ner pa golvet kasseras.

Aktuell sortimentslista for vatskevagn och Vétskelager sparas pa SharePoint for
respektive tomt. Vid revidering av sortiment i véatskevagn arkiveras inaktuell
sortimentslista pa SharePoint.

Om Hamlet inte fungerar och inga bestéllningar och/eller pafylinader av
vatskevagn kan goras far manuell hantering ske tills felet &r atgardat. Enheter med
vatskevagn kontaktas av Sjukvardsapotek VGR/SU om att mejla in sin bestallning
pa vatskevagn till sjukvardsapotek.vgrsu@vgregion.se, mejlet sparas som
bestallningsunderlag. Vid pafylinad, skriv ut sortimentslista for aktuellt vatskevagn
fran SharePoint och notera pafyllinadsmangden for respektive artikel.
Efterregistrering genomfors i Hamlet for att enheterna skall bli korrekt debiterade.

Vi foljer arbetsmiljoverkets foreskrifter och allmanna rad 2006:5 om anvéandning
av truckar. En truck far enbart anvandas av den som har skriftligt tillstand ifran
arbetsgivaren for att fa anvanda truck pa arbetsplatsen.

Personal pa Vatskelager skall anvanda skyddsskor med forstarkt taskydd.

Uppmarkt yta pa Vatskelager Sahlgrenska med tillhdrande pallstallage utlanas till
Extemporetillverkning pa Sahlgrenska. Lakemedelsservice ansvarar for att
besiktning av pallstallage utfors. Ovrig utrustning pé ytan sasom exempelvis
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kylskapen hanteras och underhalls av Extemporetillverkning. Varuleveranser till
Extemporetillverkning stalls pa uppmarkt yta for Extemporetillverkning.
Extemporetillverkning ansvarar for sina egna leveranser. Vid spill fran
Extemporetillverknings leveranser skall alltid lokalen utrymmas och
Extemporetillverkning kontaktas for sanering da leveranserna kan innehalla
cytostatika. Skolj/duscha genast av kroppsdel som kommit i kontakt med oként
lakemedelsspill och kontakta ndrmaste chef.

Uppfoljning, utvardering och revision
Sortimentsansvarig farmaceut Vatskelager

Granskare
Tomas Lundkvist enhetschef Lakemedelsservice

Charlotta Halling Harnby receptarie L&dkemedelsservice

Ulrika Nimblad apotekare Lakemedelsservice

Relaterad information
Rutiner: Arkivering

Relaterade arbetsdokument pa SharePoint: Lakemedelsservice - Dokument - Alla
dokument (vgregion.se)
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