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Lakemedelshantering SU-Overgripande

Tillagg till Regional rutin for
lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen

Revideringar i denna version:

Overgripande: Fortydligat syfte och lagt hanvisning till Regional rutin
for lakemedelshantering i Vastra Gotalandsregionen i alla kapitel.
Fortydligat att lokal lakemedelshanteringsrutin likt andra styrande
dokument ska hanteras i SOFIA STYR och revideras minst vartannat ar.
Andrat frn Lakemedelsforsorjning till Lakemedelsservice pa grund av
namnbyte. Ny innehallsansvarig och granskare.

Kapitel 1. Nytt stycke om delegering av laékemedelshantering, dverford
information fran rutin Delegering av lakemedelshantering -
iordningsstalla, administrera och 6verlamna pga. utgangen rutin.
Uppdaterat lokala tillagg.

Kapitel 2. Tagit bort lankar till rutin om sjukskoterskas justering av
lakemedelsdos samt rutin om influensavaccinering av vardpersonal inom
SU da dessa rutiner utgatt. Uppdaterat lokala tillagg.

Kapitel 4. Nytt tillagg om hantering av nycklar, kortl&sare, larm och kort.
Justerat lokala tillagg.

Kapitel 5. Tagit bort skrivning om att att lakemedelshantering inom
ambulanssjukvard inte far delegeras i enlighet med uppdaterad foreskrift
(HSLF-FS 2017:37, 2026-01-01) samt flyttat stycke om delegering till
kapitel 1. Lagt till nytt stycke om Best Practice iordningstéllande med
tillhérande mall 6. Fortydligande om listor med antidoter.

Kapitel 10. Nytt tillagg om arkiveringstid for atgardsplan
kvalitetsgranskning av lakemedelshantering.
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Kapitel 11. Fortydligande kring kassation av narkotikaklassade
lakemedel

Kapitel 12. Uppdaterad lank till ny version av SU:s gashandbok

Redaktionella &ndringar.

Syfte

Lakemedelshantering SU-6vergripande ar ett forvaltningsspecifikt tillagg
till Regional rutin for 1dkemedelshantering i Vastra Gétalandsregionen.
Rutinen ger ocksa vagledning for vad som ska finnas lokalt beskrivet i
enhetens/verksamhetens lokala lakemedelshanteringsrutin.

Inom VGR tas rutiner for lakemedelshantering fram i tre nivaer dar varje
underniva ar ett komplement till den ovanfor:

1. Regionalt
2. Forvaltning
3. Lokalt per verksamhetsomrade eller enhetsniva

Lakemedelshanteringsrutiner pa samtliga nivaer enligt ovan ska vara
kénda av all personal som hanterar lakemedel.

Som stdd for att uppratta lokal lakemedelshanteringsrutin finns
framtagen mall for lokal ldkemedelshanteringsrutin och exempel pa
ifylld mall for lokal 1dkemedelshanteringsrutin.

Den lokala lakemedelshanteringsrutinen ska likt andra styrande
dokument hanteras i SOFIA STYR och revideras minst vartannat ar.
Observera att manga av de lokala tillaggen sdsom ansvarsbeskrivningar,
samt lista Over generella direktiv om lakemedelsbehandling (GO) ska ses
over och faststallas arligen.

Kapitel 1. Ansvar, rutiner och behdrigheter

Tillagg till regional rutin for lakemedelshantering i Véstra
Gotalandsregionen, kapitel 1 Ansvar, rutiner och behdérigheter.

Strategiskt lakemedelsarbete

Pa SU finns en funktionsansvarig ldkare for lakemedelsfragor fran varje
omrade. Dessa ar medlemmar i det SU-6vergripande Strategiska radet for
lakemedelsfragor och leder lakemedelsgrupper pa omradesniva. |
omradesgrupper deltar lakare med lakemedelsansvar fran berorda
verksamhetsomraden. Vardenhetsoverlakare eller annan lakare har
évergripande ansvar for lakemedel pa vardenhet. Arbetsfordelningen
inom ett verksamhetsomrade kan se olika ut inom olika verksamheter.
Beskrivning av det SU-6vergripande arbetet med lakemedelsfragor finns
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I rutinen: Strategiskt I&kemedelsarbete inom SU. | samma dokument
finns ocksa lankar till ansvarsheskrivningar for funktionsansvarig lakare
pa omradesniva och verksamhetsomradesniva.

Ansvarsomraden for lakemedelshantering

Samtliga roller med l&ékemedelhanteringsansvar ska ha
ansvarsbeskrivningar dar ansvaret tydligt framgar. Som stod finns
regionalt framtagna mallar fér ansvarsbeskrivningar pa
Vardgivarwebben. De kan anpassas efter enhetens behov.

Verksamhetschef ansvarar for att ansvarsbeskrivning for enhetschefer,
vardenhetschefer och lakemedelsansvarig lakare uppréttas.

Vardenhetschef ansvarar for att utse 6vriga roller och upprétta
ansvarsbeskrivningar for dessa.

Ansvarsbeskrivningarna ska hallas ordnade av tilldelande chef och
forvaras pa enheten. De ska ses Gver arligen och revideras vid
forandringar. Den arliga 6versynen ska dateras och signeras pa
originalet. Uppdragstagaren ska erhalla kopia.

Delegering av iordningstallande, administrering och
overlamnande

Delegering Att delegera betyder att behorig hélso-
och sjukvardspersonal ger nagon annan
personal ratt att gora en arbetsuppgift
som den annars inte far gora. For att fa
iordningstalla, administrera och
overlamna lakemedel ska en person
antingen ha behorighet enligt 7 kap.
HSLF-FS 2017:37 eller ha fatt en
delegering enligt reglerna i 9 kap
HSLF-FES 2017:37. Att delegera
innebar att ndgon som ar formellt
kompetent for en medicinsk
arbetsuppgift dverlater denna till en
annan person som saknar formell men
har reell kompetens for uppgiften.

Overlamnande av lakemedel Innebér att ett lakemedel som ska
tillforas till en patient lamnas 6ver till
patienten sjalv eller till en tredje person
som administrerar lakemedlet.
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Alla delegeringar som avser ldkemedelshantering ska vara skriftliga,
personliga, tidshegransade (max 1 ar i VGR) och gélla for en specifik
verksamhet. Delegering far endast ske om det &r forenligt med en god
och saker vard och efter en individuell beddmning av mottagarens
kompetens.

| enhetens lokala rutin ska framga:

i vilka situationer en delegering kan ske och under vilka forutsattningar som
det ar forenligt med en god och saker vard

» vilka teoretiska och praktiska kunskaper som kravs for att kunna utfora
delegerad arbetsuppgift pa ett patientsakert satt

« vilken behorig hélso- och sjukvardspersonal som far delegera moment inom
lakemedelshantering samt vilken kunskap delegerande person ska ha for
uppdraget

o till vilken personalkategori en delegering kan ske

 vilka specifika uppgifter inom ldkemedelshantering som &r aktuella for
delegering

e hur signering av lakemedelshantering sékerstélls

Verksamhetschefen ansvarar for att utse person som utfardar delegering
utifran ett uppdrag. Anvand regional mall 20a: Uppdrag att delegera
moment inom l&kemedelshantering. Verksamhetschefen ansvarar &ven
for att den som tar emot en delegering tilldelas behdrighet att signera
delegerade moment i Melior. Kopia pa mall 20b Delegeringsbeslut
avseende lakemedelshantering skickas till
su-epj.lakemedel@vgregion.se enligt: Delegering av ldkemedelsmoment
for tilldelning av behdérighet i Melior (vgregion.se)

Undantag

Det gar inte att delegera en behorighet att dosjustera ett lakemedel eller
att hantera lakemedel utifran generella direktiv (generella ordinationer).

e Dosjustering av lakemedel
Behorighet att dosjustera kan endast innehas av namngivna sjukskoterskor.
Se mall 19a och 19b under Regionala mallar och blanketter.

e Ordination av lakemedel enligt generella direktiv
Endast lakare far ordinera lakemedel enligt generella direktiv. Ordinationen
omfattar lakemedel som far ges av sjukskoterska efter behovsbedémning utan
kontakt med ldkare. Sjukskdterskan ska kontrollera att 6verkénslighet inte
foreligger. Sjukskoterska dokumenterar ordinationen i lakemedelsjournalen.
Ansvarig lakare informeras. Generella direktiv om lakemedelsbehandling ska
utfardas restriktivt och omprovas minst arligen. Se mall 7 Generella direktiv
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om ldkemedelsbehandling och kapitel 2 Ordination i Regional rutin for

lakemedelshantering i Vastra Gotalandsregionen.

Dokumentation av

iordningstillande/6verlamnande/administrering

Alla moment ska signeras, dvs &ven iordningstallande om det &r annan
person som iordningstaller an den som 6verlamnar/administrerar.

For mer information se kapitel 5 - lordningstéllande och
administrering/6verlamnande i denna rutin. Om inte elektroniskt
ordinationssystem anvands ska de personer som tar emot en delegering
inom lakemedelshantering, dokumentera arbetsmomenten genom
signering pa ett ordinationsblad som ska skannas till journal.

Foljande lokala tillagg ska finnas:

Ansvarsbeskrivning ldkemedelsansvarig lakare (mall 2)
Ansvarsbeskrivning vardenhetschef/enhetschef (mall 3)
Ansvarsbeskrivning lakemedelsansvarig sjukskoterska

(mall 4) (eller motsvarande)

Ansvarsbeskrivning for kontrollansvarig narkotika (mall 5)
(i forekommande fall)

Ansvarsbeskrivning for gasansvarig (medicinsk gas pa flaska)
(mall 13) (i férekommande fall)

Ansvarsbeskrivning for kontroll av akutvagn, akutvéska eller
akutask pa enheten (utga fran lakemedelsansvarig
sjukskoterska (mall 4) och anpassa)

Ansvarsbeskrivning for avdelningsfarmaceut och klinisk
farmaceut (A49 och A50) (i forekommande fall)
Signaturlista (mall 11)

Beskrivning av delegering av lakemedelshantering

samt signerade delegeringsbeslut Uppdrag att delegera
moment inom ldakemedelshantering (mall 20a) samt
Delegeringsbeslut avseende ldkemedelshantering (mall 20b)
(i forekommande fall)

Vid forandringar som innebér byte av vardenhetschef,
lakemedelsansvarig sjukskoterska eller i forekommande fall
vardfarmaceut ska Sjukvardsapoteket meddelas for uppdatering av
kontaktlista. Det gors enklast via mejl till
sjukvardsapotek.vgrsu@vgregion.se
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Kapitel 2. Ordination

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen, kapitel 2 Ordination.

Generella direktiv om lakemedelsbehandling

Verksamhetschef ansvarar for generella direktiv om
lakemedelsbehandling, och vem som utfardar och faststéller dessa.
Faststalld version av Generella direktiv om lakemedelsbehandling

(mall 7) ska finnas undertecknad och daterad pa enheten, sa att datum for
faststéllande och ansvarig lakare kan verifieras.

For att dverfora andringar av generella ordinationer till Melior finns en
blankett pa intranatet under rubriken Ansdékningar. Ifylld blankett i
enlighet med faststéllt original mejlas till:
su-epj.lakemedel@vgregion.se.

Det ar viktigt att i efterhand kontrollera att de generella direktiven ar
korrekt inskrivna i Melior.

Utbytbara lakemedel/generika

For information om ordination av utbytbara lakemedel se
Lakemedelsmodul-Melior — Generikabyten.

Muntliga ordinationer

Muntlig ordination far endast ske i akuta behandlingssituationer.
Ordinationen ska sa snart som majligt dokumenteras genom att gora en
ordination i journalsystemet i efterhand. Om ordinatoren ar férhindrad att
sjalv gora detta, ska sjukskoterskan som mottar den muntliga
ordinationen i stallet gora det.

Dokumentation av muntlig ordination i Melior

- Sjukskoterska dppnar vyn Lakemedelsordination, Ordinera
lakemedel.

- SOk fram aktuellt lakemedel under namnsokning och vilj sétt
in”.

- SOk upp ansvarig lakare.

- Om den nya ordinationen interagerar med patientens tidigare
inskrivna lakemedel kommer en varningsruta upp. Detta sker daven
om andra konfliktvarningar &r inlagda i historik for detta
lakemedel till exempel tidigare d6verkansligheter. Vid C eller D
interaktion eller om konfliktvarning ar inlagd for lakemedlet skall
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information om detta vidarebefordras till ansvarig lakare som far
ta stallning innan lakemedlet sétts in.

- Skriv in ordinationsorsak samt administreringssatt och dosenhet
(ofta forvalt).

- Ange dosering och valj om mgjligt tillfallig ordination (tf) langst
ner i rullgardinen. Tillfallig ordination rekommenderas da denna
ordinationstyp satts ut automatiskt dagen efter vilket minimerar
risken for att ordinationen av misstag pilas vidare.

- Skriv i anvisningsrutan att det &r en muntlig ordination och vélj
OK.

- Om tillfallig ordination har valts som dosering kommer man till
rutan — ’Lagg till utdelningsfille”. Vilj aktuellt klockslag och dos
och sedan OK.

- Ordinationen ar klar. Ga in i utdelningslistan for att signera for
utdelning nér angiven dos &r administrerad till patienten.

Utvardering/avslut av lakemedelsbehandling

Den som ordinerar ett lakemedel &r skyldig att ange néar behandlingen
skall utvérderas eller avslutas. Detta kan dokumenteras i anvisningsrutan
i lakemedelsmodulen i Melior, i Vard- och lakemedelsberattelse samt i
epikris.

Sjukskoterskas justering av lakemedelsdos

Aven om en sjukskéterska inte har behdrighet att ordinera likemedel, far
han eller hon justera dosen for vissa lakemedel om detta & motiverat
med hansyn till patientens mal- eller matvarden. Av lokal rutin (anvand
mall 19a) ska framga vilka lakemedel detta géller, och vilka namngivna
sjukskaterskor (anvand mall 19b) som far utféra dosjustering samt vilken
kompetens dessa ska ha.

Foljande lokala tillagg for ordination ska finnas:

- Vilka ordinationssystem/delar av system/moduler férutom
Melior som anvands och for vilka typer av lakemedel

- Hur man kan utlésa att det finns ordinationer i flera
system/delar av system/moduler

- Ordination enligt generella direktiv (mall 7) (i férekommande
fall)

- Beskrivning av arbetsgang vid uppdatering av generella
direktiv om ldékemedelsbehandling samt inl&sning till Melior
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- Generellt direktiv for ordination av vaccin till vardpersonal
(mall 7) samt forteckning 6ver vilka som har behorighet att
vaccinera (i férekommande fall)

- Lokal rutin for vilka lakemedel sjukskoterska far dosjustera
(mall 19a) (i forekommande fall)

- Personligt uppdrag att dosjustera l&dkemedel (mall 19b)

(i forekommande fall)

Kapitel 3. Bestallning av lakemedel

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen, kapitel 3 Bestallning.

- Lakemedel och vétskevagn bestélls via bestallnings- och
lagerhanteringssystemet Hamlet.

- Licenslakemedel fran RGL som inte finns i Hamlet bestalls
via fax, anvand Blankett C Faxbestéllning av licenslékemedel
fran RGL

- Extemporeldkemedel (inklusive licensldkemedel som
tillverkas extempore) bestélls fran Extemporetillverkning
SU/Ostra

- Cytostatika bestélls i férsta hand via Cytobase, i andra hand
via fax till lokal Extemporetillverkning

- Varor som inte klassas som lakemedel bestélls i
Marknadsplatsen.

Kopia pa aktuell lista 6ver sortimentet av ldkemedel i PNL samt enhetens
kundnummer ska finnas utskriven om reservrutin behéver anvandas, ex
vid driftstorningar i Hamlet. Sortimentslistan ska vara faststéalld av
lakemedelsansvarig lékare eller motsvarande. Se Reservrutin bestéallning
av lakemedel (Regional rutin for lakemedelshantering i VGR kap 3.9).

Vid kommentarer eller dnskemal om sortimentet i VNL skickas en
forfragan till Sjukvardsapotekets funktionsbrevlada
sjukvardsapotek.vgrsu@vgregion.se.

For information om leveransmottagande och eventuella avvikelser
rorande leveranser av lakemedel, se kapitel 3.4.3 och 3.4.4 i Regional
rutin for lakemedelshantering i VGR.

Foljande lokala tillagg for bestallning av

|akemedel ska finnas:

- Lista 6ver behdriga bestéllare av ldkemedel (mall 12)
- Faststalld lista Over sortimentet i PNL
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Rubrik: Lakemedelshantering SU-6vergripande

- Faststalld lista dver sortimentet i vatskevagn (i forekommande
fall)

- Uppgifter om enhetens bestéllningsdag/-ar och kundnummer
hos RGL

- Kundnummer hos Extemporetillverkning

- Beskrivning 6ver mottagande, uppackning och inleverans i
Hamlet och saker forvaring fram till uppackning av levererade
lakemedel

- Signerad dverenskommelse for PNL-service, farmaceut pa
vardavdelning, vatskevagn eller Slutenvardsdos
(i forekommande fall)

Kapitel 4. Férvaring och skotsel av

lakemedelsforrad

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen, kapitel 4 Forvaring och skotsel av lakemedelsforrad.

Lakemedel i PNL ska vara sorterade i ATC-kodsordning. FOr mer
information se Lakemedelsforrad i ATC-ordning

Infor varje sommar ska atgérder vidtas for att undvika temperaturer 6ver
25 °C i lakemedelsforradet.

For hantering vid temperaturavvikelser, se kapitel 4.3.3 i Regional rutin
for lakemedelshantering i Véstra Gotalandsregionen.

For hantering och skotsel av akutvaskor och akutvagnar se Information
om SUs akutvaskor.

FOr hantering av patienters privat medhavda lakemedel se kapitel 4.4
Patientens privata lakemedel i Regional rutin for lakemedelshantering i
Vastra Gotalandsregionen samt Kvittens for omhéndertagande av
patientens privata ldkemedel (mall 21).

For information kring hantering av nycklar, kortl&sare, larm och kort se
Sakerhetshandboken.

Foljande lokala tillagg angaende

lakemedelsforrad ska finnas:

- Arbetssatt for hur hallbarhets- och temperaturkontroll,
stadning och dokumentation utfors, se Skotsel av
lakemedelsforrad med dokumentationsblanketter for
temperatur och hallbarhet respektive stadning (mall 9)
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- Lakemedel som far forvaras utanfor last lakemedelsforrad
(mall 8) (i forekommande fall)

- Beskrivning av arbetssétt som sékerstéller att indragningar
atgardas och hur dessa dokumenteras och arkiveras

- Komplettering vid behov till forvaltningsovergripande rutin,
hantering och inventering av nycklar/kod/kort till
lakemedelsforradet samt atgard vid forlust av nyckel/kod/kort

- Komplettering vid behov till Regional rutin for
ldkemedelshantering i V&stra Gotalandsregionen med
beskrivning av hur patienters privata ldkemedel tas om hand
och hur kvarglomda lakemedel hanteras, se Kvittens for
omhéndertagande av patientens privata lakemedel (mall 21)

Kapitel 5. lordningstallande och

administrering/overlamnande

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen, kapitel 5 lordningstéllande och
administrering/éverlamnande.

Dokumentation

| de fall iordningstéllande och administrering/6verlamnande utfors av
olika personer ska forutsattningarna for detta beskrivas i lokal rutin. Den
som haft ansvaret for respektive del ska kunna sparas.

lordningstallande dokumenteras i Melior, genom dialogrutan
lordningstallande i utdelningslistan. Funktionen nas via knappen
lordningstall. Administrering dokumenteras med knappen Sign. For att
dokumentera 6verlamning anvands knappen Overlamna, gors bland
annat av farmaceut. FOr mer detaljer se Anvandarhandbok Melior och
Dokumentation av iordningstéllande och éverlamnande av ldkemedel
utfort av farmaceut.

Om annan journalhandling an Meliors lakemedelsmodul anvands ska
dokumentation av iordningstallande respektive
administrering/dverlamnande som utfors av olika personer beskrivas i
lokal rutin. Om dokumentation gor genom signering pa ordinationsblad
ska detta skannas till journal.

Observera att signering av administrering aldrig far ske innan lakemedlet
har givits. Vid avslutat arbetspass ska ansvarig kontrollera att samtliga
lakemedel ar utdelade och signerade.
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Dokumentation av batchnummer for biologiska lakemedel gors i rutan
for utdelningskommentar i Meliors lakemedelsmodul.
lordningstdllande av lakemedel med arbetsmiljorisker

Se kapitel 5.6 Hantering av arbetsmiljofarliga lakemedel i Regional rutin
for 1dkemedelshantering i Vastra Gotalandsregionen.

Utbildningen Antibiotikahantering i Larportalen med instruerande filmer
beskriver bland annat hur antibiotika ska iordningstéllas.

FOr enheter som beslutat att sjélva iordningstélla pulver/granulat till oral
suspension till exempel antibiotikamixturer ska rutin lordningstallande
av orala mixturer pa vardenhet pa sjukhus féljas.

Vid iordningstéllande av injektions/infusionsldkemedel inklusive
lakemedel med risk for Gverkanslighet, ska hygien- och
arbetsinstruktioner vara k&nda och finnas utskrivna bredvid
arbetsplatsen. Anvéand 5.8.4 Hygien- och arbetsinstruktioner Regional
rutin for lakemedelshantering i Véstra Gotalandsregionen (utskriftsvanlig
version finns). For lakemedel som beddmts utgora en storre
arbetsmiljorisk sasom cytostatika kravs ytterligare skyddsforeskrifter. Se
aven kapitel 8 och rutin Hantering av cytostatika och cytotoxiska
lakemedel.

For att identifiera hogriskldkemedel och riskmoment ska en lokal
riskanalys av alla lakemedelsformer utféras pa varje enskild vardenhet.
Detta enligt krav i Europaradets resolution, sa kallad “Best Practice for
iordningstéllande av ldkemedel”. Anvéand Riskanalys enligt best practice
iordningstallande (mall 6). Framtagna riskanalyser for hogrisklaékemedel
respektive riskmoment ska finnas tillgédngliga for all personal.

Markning

Lakemedel som inte administreras eller éverlamnas i anslutning till
iordningstallande ska markas med patientens personnummer,
lakemedelsnamn, styrka och tidpunkt for iordningstéallande samt signeras
av den som iordningstallt. Markningen skall ocksa inkludera tidpunkt nar
lakemedlet skall administreras/Gverlamnas.

| vissa fall kan patientens personnummer och tidpunkt for
administrering/dverlamnande uteldmnas i markningen. Forutsattningarna
for detta ska i sa fall beskrivas i lokal rutin.

Utbytbarhet

For information om utbytbara lakemedel och dokumentation vid utbyte,
se 5.12 Utbyte till generika/synonyma ldkemedel Regional rutin for
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lakemedelshantering i VVéastra Gotalandsregionen. | forekommande fall
kan lokal rutin for utbyte finnas. Anvand da Hantering av utbytbara
lakemedel till patient (mall 15).

Kontroll av kontinuerlig infusion

Vid kontinuerlig infusion av Idakemedel ska kontroll av infusionen enligt
kapitel 5.2 i Regional rutin for Idkemedelshantering i Véstra
Gotalandsregionen goras aterkommande och vid varije tillfalle som
ansvaret for administreringen évergar fran en behorig personal till nasta.
Kontrollen ska dokumenteras med tidpunkt och vem som gjort
kontrollen. I Melior ska detta dokumenteras i utvarderingsrutan.

Lakemedesoverkanslighet och biverkningar

All lakemedelséverkanslighet ska registreras i patientjournalen och
biverkningar rapporteras till Lakemedelsverket eller via tjansten
biverkningsombud genom en anteckning i Melior under rubrik
Biverkningsrapport lakemedel. F6r mer information, se
Biverkningsrapportering.

Antidoter

Sahlgrenska Universitetssjukhuset har sammanstallt en lista Gver
antidoter som hittas pa intranatet under Akutldkemedel. Listan finns i tva
versioner, en sorterad pa preparatnamn och en per substans. | listorna
framgar dven var de olika antidoterna finns inom sjukhuset.

Enheter med slutenvardsdos

Se rutin Slutenvardsdos for vardenhet.

Vid iordningsstallande pa vardenhet gors komplettering med de
lakemedel som inte kommer i dospasar, enligt ordination i patientjournal.
Varje dospase ar forsedd med namn och personnummer varfor den ska
hanteras som sekretessavfall och kasseras i kérl for lakemedelsavfall.

Vid utebliven/forsenad leverans av slutenvardsdos se VVardenhets
reservrutin vid utebliven/forsenad leverans av slutenvardsdos

Foljande lokala tillagg for iordningstallande och

administrering/overlamnande ska finnas:
- Arbetsinstruktion for beredning av
injektions/infusionsldkemedel ska finnas tillganglig vid
arbetsplatsen
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= Arbetsinstruktion vid iordningstallande av 1&kemedel for
injektion och infusion (se kapitel 5.8.4 Regional
lakemedelshanteringsrutin)

= Annan arbetsinstruktion (i férekommande fall)

- Vilka faststéllda spadningslistor utéver Regional rutin for
spadning av intravendsa ldkemedel vuxna VGR och ePed
som géller pa enheten (i forekommande fall)

- Lokalt tillagg till regional rutin, kapitel 5.12 Utbyte till
generika/synonyma lakemedel Hantering av utbytbara
lakemedel till patient (mall 15) (i forekommande fall)

- Under vilka forutsattningar olika personer far iordningstalla
respektive administrera/éverlamna.

- Under vilka forutsattningar lakemedel far iordningstallas i
forvéag utan att markas med patientidentitet och tidpunkt fér
administrering (i forekommande fall)

- Beskrivning for hur dospasar inklusive eventuella
meddelanden ska hanteras och forvaras infor utdelning (i
forekommande fall)

- Signerad dverenskommelse enligt Lakemedelsdverlamning av
farmaceut (i forekommande fall)

- Framtagna riskanalyser for hogrisklakemedel respektive
riskmoment, se Riskanalys enligt best practice
iordningstallande (mall 6)

- Om annan journalhandling &n Meliors lékemedelsmodul
anvands ska foljande lokala tillagg finnas:

Beskrivning av dokumentation av iordningstallande
respektive administrering/éverlamnande i de fall olika
personer utfor momenten (i férekommande fall)
Beskrivning for hur batchnummer for biologiska
lakemedel ska dokumenteras (i forekommande fall)
Beskrivning for hur kontroll av pagaende infusion
dokumenteras (i forekommande fall)

Kapitel 6. Administrering/overlamnande

Kapitel 6 Administrering / éverlamnande &r sammanslaget med kapitel 5
fran och med 2024-06-01.
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Kapitel 7. Utskrivning fran sjukhus och

overforing mellan olika vardformer

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen, kapitel 7 Utskrivning fran sjukhus och 6verforing
mellan olika vardformer.

Vid overforing av patient mellan enheter ska ansvarig lakare se till att
Aktuella ordinationer &r uppdaterade i Melior och att fordndringar i
lakemedelslistan inklusive planer for utvardering av dessa antecknas i
journalen.

Vid utskrivning fran sjukhuset ska alla ordinationshandlingar stamma
dverens (Ordinationsoversikt, Aktuella ordinationer och Pascal om
patienten har éppenvardsdos). Observera féljande om patienten har
oppenvardsdos: Samtliga lakemedel som forskrivs via Pascal ska finnas i
Aktuella ordinationer i Melior.

Forskrivningar samlade i Nationella ldkemedelslistan (NLL) ska
kontrolleras mot Aktuella ordinationer. De ska vara aktuella. Avsluta
/makulera inaktuella recept.

Foljande ska lamnas till patienten nér denne/ denna lamnar sjukhuset:
- Vard- och lakemedelsberattelse

- Lakemedelslista fran Melior

- Om patienten har éppenvardsdos ska i stallet receptutskrift Pascal
skickas med.

Vid behov av recept ska detta tacka behovet for tre manader oavsett om
forskrivning sker via recept eller om patienten har 6ppenvardsdos for att
sakerstalla tillgang till lakemedel tills primarvarden Gvertar ansvaret.

For detaljerad information, se:
Lakemedelshantering vid utskrivning fran slutenvard
Lakemedelsgenomagéang och Vard- och lakemedelsberattelse.

Foljande lokala tillagg ska finnas:

- Overlamningsrutin vid forflyttning av patient mellan
vardenheter

Kapitel 8. Arbetsmiljoaspekter

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Véstra
Gotalandsregionen, kapitel 8 Arbetsmiljoaspekter.
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Arbetsmiljoverket definierar &mnen som kan innebaéra risker vid
ovarsam, felaktig eller bristféallig hantering (AFS 2011:19 och AFS
2005:5).

Fore hantering av lakemedel med arbetsmiljorisker ska riskbeddmning
goras.

Bedomningen ska ligga till grund foér eventuella riskreducerande atgarder
exempelvis att anvanda eller ta fram hanterings- och skyddsinstruktioner.
Dessa instruktioner ska vara kénda for all personal som hanterar
lakemedlen. Som stdd vid riskbeddmning och utformning av atgardsplan
finns Lokal riskbedémning och atgardsplan av lakemedel med
arbetsmiljorisk (mall 10). Mer information finns pa intranatet: Hantera
lakemedel med arbetsmiljérisk - cytostatika m fl. Se &ven bilaga 3 i
AFS 2005:5 for exempel pa lakemedel som medfér risk for uppkomst av
overkénslighet.

Exempel pa 6vergripande skyddsinstruktioner som kan anvéandas pa
enheten:

- Arbetsinstruktion vid iordningstéllande av sterila lakemedel
(inklusive lakemedel med risk for Gverkanslighet)

- lordningsstallande av orala mixturer pa vardenhet pa sjukhus

- Hantering av cytostatika och cytotoxiska lakemedel.

Kemiska produkter som kan innebéra risker ur hélso- och
miljosynpunkt ska arligen redovisas av verksamheten (AFS 2011:19). |
Kemikaliehanteringsrutin for SU anges vad som ska registreras. |

KLARA kemikaliehanteringssystem finns aven sékerhetsdatablad for
dessa kemikalier.

Foljande lokala tillagg angaende
arbetsmiljoaspekter ska finnas:

- Redovisning av kemiska produkter i KLARA (se ovan)

- Beskrivning 6ver hur personal far kdinnedom om vilka
lakemedel som behdver hanteras enligt skyddsinstruktion

- Framtagna riskbedémningar och skyddsinstruktioner for
ldkemedel med arbetsmiljérisk (mall 10)
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Kapitel 9. Miljoaspekter och

lakemedelsavfall

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen, kapitel 9 Miljoaspekter och lakemedelsavfall.

Hantering av lakemedelsavfall foljer regional rutin for kassation av
lakemedel. Lakemedelsavfall ska forvaras oatkomligt for obehoriga.
Dock kan karl for kassation av lakemedel som varit ute hos patient, till
exempel avslutade infusioner placeras i skoljrum.

Forslutna karl med avfall ska placeras i sarskilda miljérum. Internlogistik
ansvarar for att fora dessa karl till miljostation pa godsmottagning dar
avhamtning till forbranningsstation sker. Avfallet maste vara korrekt
markt med innehallet Gverstammande mot etikett. Avfallet far annars inte
transporteras pa offentliga véagar da ett korrekt omhandertagande av
godset bygger pa att chaufforen kanner till vad godset innehaller.

For mer information se:

- Regiongemensamma regler om transport av farligt gods/avfall
i Vastra Gotalandsregionen
- Sorteringsquide for ldkemedelsavfall.

Lokala tillagg behdvs inte.

Kapitel 10. Kvalitetssakring
Tillagg till Regional rutin for Iakemedelshantering i Véstra
Gotalandsregionen, kapitel 10 Kvalitetssakring.

Kvalitetsgranskning av lakemedelshanteringen sker vartannat ar genom
en webbaserad enkat som skickas fran Sjukvardsapotek VGR SU till
vardenhetschef pa berdrda enheter. Fragorna ska besvaras i samrad med
andra, exempelvis lakemedelsansvarig sjukskoterska,
vardenhetsoverlakare och i forekommande fall vardfarmaceut. Det &r
obligatoriskt att genomfdéra kvalitetsgranskningen och verksamhetschef
eller motsvarande ansvarar for att enkaten besvaras. Svarsjournalen
sparas digitalt pa enheten i 5 ar enligt Informationshanteringsplaner
(IHP) for SU.
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Resultaten presenteras for verksamheten av foretradare for
Sjukvardsapotek VGR SU. Verksamhetschefen ansvarar for att, om
brister identifierats, initiera atgarder i en atgardsplan och folja upp dessa.
Atgardsplan kvalitetsgranskning av lakemedelshantering (mall 14) kan
anvandas. Atgardsplan arkiveras i 3 ar. Sjukvérdsapotek VGR SU och i
forekommande fall enhetens vardfarmaceut kan bista i arbetet.

Kvalitetssakring baserat pa de lakemedelsrelaterade avvikelser som
registrerats i MedControl PRO ska géras minst en gang per ar och
dokumenteras. Om farmaceut finns pa avdelningen bor denna inkluderas
I arbetet. Om brister i ordination och lakemedelshantering foreligger ska
riskanalyser goras for att identifiera och atgarda bristerna genom
faststéllande och uppf6ljning av en handlingsplan.

Flera natbaserade utbildningar i lakemedelshantering finns tillgangliga
pa Larportalen. Se Utbildningar och forskning om ldkemedel.

Som stdd vid introduktion av nyanstéllda sjukskoterskor och lékare finns
regionala introduktionschecklistor i lakemedelshantering:
Introduktionschecklista for sjukskéterskor angaende lakemedelshantering

pa sjukhus (mall 16)
Introduktionschecklista for lakare angaende lakemedelshantering pé

sjukhus (mall 17)

Foljande lokala tillagg ska finnas:
Var atgardsplan efter kvalitetsgranskning forvaras

Kapitel 11. Narkotikaklassade lakemedel

Tillagg till Regional rutin for Iakemedelshantering i Véstra
Gotalandsregionen, kapitel 11 Narkotikaklassade lakemedel.

For information om forvaring av narkotikaklassade lakemedel i PNL
samt vid Overenskommelse om att anvanda patients privata
narkotikaklassade lakemedel, se kapitel 11.5 i Regional rutin for
lakemedelshantering i Véastra Gotalandsregionen.

Forbrukningsjournaler

All tillforsel/forbrukning/kassation och av narkotikaklassade lakemedel
ska noteras i sarskild férbrukningsjournal for narkotika. Detta galler &ven
for narkotikaklassade lakemedel som hamtats fran VNL. De ska
journalfdras i separat forbrukningsjournalshéfte alternativt bilaga 1
Forbrukningsjournal for narkotika.
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Hamtning av narkotikaklassade lakemedel fran annan enhet ska undvikas
i mojligaste man. Lakemedel i VNL ska anvéndas i forsta hand. Om
narkotikaklassade lakemedel maste hamtas fran annat PNL folj
instruktion i kapitel 11.8.3 i Regional rutin for lakemedelshantering i
Vastra Gotalandsregionen.

Forbrukningsjournaler ska sparas i 15 ar. Fulltecknade eller avslutade
journaler arkiveras i skydd mot brand-, vatten- och stéld. Om dessa
forutsattningar inte kan uppnas pa verksamheten sa kan
forbrukningsjournalerna packas i arkivkartonger och skickas till Arkiv
och informationsstruktur efter 6verenskommelse. Se Leveranser -
Sahlgrenska Universitetssjukhuset for mer information.

Kassation

Vid kassation av narkotikaklassade ldkemedel ska dessa avidentifieras
(dvs det ska inte ga att se att det ar narkotika) och blandas med andra
kasserade lakemedel for att minska risken for stold. Kassation av
narkotikaklassade lakemedel ska dokumenteras och dubbelsigneras.
Om den kasserade mangden &r mindre an en enhet (ampull,
suppositorium, tablett) behover kasserad méngd inte dubbelsigneras.

Kassation av eventuell dosdispenserad narkotika fran Slutenvardsdos ska
journalféras. Anvénd en separat forbrukningsjournal eller anvéand bilaga
2 i Kassationslogg fér dosdispenserad narkotika fran Slutenvardsdos.
Dokumentera datum for kassation, patient-id, kasserat lakemedel och
mangd, datum pa kasserad dospase samt dubbelsignera.

Inventering och kontroll

Inventering av lagret ska goras minst en gang per manad.
Kontrollansvarig narkotika far inte vara densamma som ansvarar for
forvaring och bestéllning av lakemedel till enheten.

Enheten ska ha en plan for hur kontrollerna av narkotika ska utforas
Tillforsel av narkotika fran RGL, Extemporetillverkning och VNL ska
dokumenteras och kontrolleras. Rimlighetsbedémning av forbrukning
och uppfoljning av avvikelser ska goras. Dessutom ska stickprov mot
patientjournal utforas. For detaljer och verktyg, anvand Kontrollplan
narkotika (mall 22).

Ansvarsférdelningen ska framga av mall 3 Ansvarsbeskrivning
enhetschef och mall 5 Kontrollansvarig narkotika (i forekommande fall).

Aven enheter som normalt inte hanterar narkotikaklassade lakemedel
behdver kontrollera att uttag fran VNL inte gjorts av person som jobbar
pa annan enhet.
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Vid misstanke om svinn bor foljande atgérder vidtas:

Dubbelkontrollera forbrukningsjournal om nagot missats att
journalforas (ga t ex igenom PNL-rapport fran Hamlet,
forvaring pa sal eller lakemedelsvagn)

Jamfor uttag mot patientjournal

Jamfor uttag i VNL (inlagrat i Hamlet). For information om
specifik patient kontakta Lakemedelsservice.

Tatare narkotikakontroller

Svinn ska rapporteras i avvikelsesystemet MedControl Pro
och anmélas till verksamhetschefen.

Konsultera personal- och sékerhetsavdelning. Se rutin
Lakemedelsstolder

Foljande lokala tillagg ska finnas:

Rutin for journalforing av narkotikaklassade Idkemedel
hamtade fran VNL

Beskrivning av hur narkotika journalférs (minsta mojliga
mangd) vid uttag fran PNL till lakemedelsvagn (i
forekommande fall)

Beskrivning av hur och var narkotikaklassade lakemedel far
forvaras utanfor lakemedelsforrad exempelvis
lakemedelsvagn, se Lakemedel som far forvaras utanfor last
lakemedelsforrad (mall 8)

Eventuella dvriga lakemedel som ska journalféras (ej
narkotikaklassade), och i sa fall vilka

En plan for hur kontroll av narkotika ska utforas, se
Kontrollplan narkotika(mall 22)

Komplettering vid behov till Regional rutin for
lakemedelshantering i Véastra Gotalandsregionen med
beskrivning av hur patienters privata ldkemedel tas om hand
och hur kvarglémda lakemedel hanteras, se Kvittens for
omhdandertagande av patientens privata lakemedel (mall 21)

Kapitel 12. Medicinska gaser

Till&gg till Regional rutin for lakemedelshantering i Véstra
Gotalandsregionen, kapitel 12 Medicinska gaser.

| SUs gashandbok finns beskrivet hur bestallning av medicinska

gasflaskor gors.
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Vardenheter som hanterar medicinsk gas pa flaska ska ha en gasansvarig,

se mall 13 Ansvarsbeskrivning gasansvarig (medicinsk gas pa flaska).

Foljande lokala tillagg ska finnas (i
forekommande fall):

- Sarskild forteckning 6ver var gasflaskor forvaras. Forvaring

och kontroll av medicinska gasflaskor (mall 18) alternativt
Lakemedel som far forvaras utanfor last ldkemedelsforrad
(mall 8)

Kapitel 13. Licenslakemedel

Tillagg till Regional rutin for lakemedelshantering i Vastra
Gotalandsregionen, kapitel 13 Licenslakemedel.

Foljande lokala tillagg ska finnas (i

forekommande fall):

- Beskrivning 6ver ansvarsfordelning, vem som skriver och
fornyar licensmotiveringar for generella licenser inom
enheten och vem som bevakar giltighetstiden for aktuella
licenser.
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Mall for lokal lakemedelshanteringsrutin
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Bilaga 1: Forbrukningsjournal for narkotika

Kan anvéandas for narkotika hamtade i VNL och for narkotika i PNL med

lag forbrukning, i stallet for narkotikajournalhéfte. Var noga med
sidnumrering pa losbladen.

Sida
nr:

Vardenhet Lakemedelsnamn Styrka Lakemedelsform Storlek
Datum Tillford | Uttagen | Patient-id Behallning | Anmarkning | Signatur
méngd méngd (personnummer, namn)

Narkotikajournalen ska arkiveras i 15 ar
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.
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