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Vardesaker och
patienttillhorigheter pa avd 12-
25

Revidering i denna version

Vardesaker, storre summor pengar eller dyra foremal, ska inte

skickas till Sjukhus gemensam ekonomiavdelning langre.

Bakgrund

Patienter som ligger inne i den slutna virden pa Sahlgrenska
Universitetssjukhus (SU), forvarar sina tillhorigheter och
vardesaker i avdelningen 12—25 ldsbara skap och skickas sedan

med patienten vid utskrivning.

Rutin finns beskriven i Sahlgrenska Universitetssjukhusets
Sakerhetshandbok, Sakerhetshandboken , i avsnittet

Patienttillhorigheter (sid 24—26). Om en patient “haft med sig
stora varden”, har det funnits mojlighet till forvaring pa
Sjukhusgemensam ekonomiavdelning (SGE), beldgen pa
Regionens hus pa Flojelbergsgatan i Molndal. Den rutinen finns
beskriven i Transport av vardesaker till sjukhusgemensam
ekonomiavdelning. Men detta kommer férandras fran och med
2025-04-01. Forandringen innebar att forvaring pa SGE upphor.
Forvaring av patienters vardesaker, oavsett varde, foljer den
befintliga rutin som finns framtagen och beskriven i

Sakerhetshandboken, avsnittet Patienttillhorigheter.
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Utférande pa avdelning 12 och 25

e Isamband med kallelsen skall patienten informeras om
sjukhusets mycket begransade mojlighet att forvara
tillhorigheter och att sjukhuset i allméanhet inte ersatter vad
som forkommit.

e Gor patienten medveten om stoldrisken. o

e Nar patienten kommer till avdelningen skall han/hon goras
uppmarksam pa att han/hon sjilv ansvarar for sina

tillhorigheter.

Vardesakerna laggs i forvaringspasen, denna forsluts och forvaras
i vardeskap i kladforradet pa avdelning 12. Patienten ska sjilv lasa
in sina vardesaker i avsedda skap pa avdelning 12, nyckeln
forvaras sedan i patientens necessar. Viktigt! Innan hemgang
kontrolleras att vardesaker ar utlasta och att nyckeln ar
kvarlamnad. Kladerna skall namnas i vanlig ordning och hingas i
kladforradet. Placeras vid valfri siffra pa hatthyllan. Skriv upp
namnet pa patienten och siffran i parmen for patientklader som
ligger pa hyllan under vardesképet. Signera nar ni lamnar ut och

stryk over raden.

Utlamnande av patienttillhorigheter vid dodsfall - har giller
sarskilda regler om viardesaker och tillhorigheter skall 1amnas ut

till dodsbo. Se separat blankett for utlimnande och paskrift.

KVARGLOMDA TILLHORIGHETER

Ta personnummer och telefonnummer pa patienten alt. anhoriga.
Ta uppgifter om vilka tillhorigheter som ar kvarglomda. Lamna

dessa uppgifter till VEC, som kontaktar patient/anhorig.

Arbetsgrupp
Vardenhetschef
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(Ingress) Styrdokument kan vara allt ifran en
overgripande policy med politiska mal till en detaljerad
rutin i ett specifikt vardforlopp. Darfor skiljer det sig at

hur texten i det styrande dokumentet ska utformas.

(Normal)Ett overgripande styrdokument kan ofta vara mer
kortfattad. Detaljer kan sedan framga i en tillhérande rutin eller i
ett informationsmaterial pa en hemsida. Lias mer om struktur for
styrande dokument har Regional rutin Styrande dokument i VGR
(vgregion.se). Genomfor garna utbildning Styrande dokument i

VGR, utbildning (vgregion.se).

Att tédnka pa vid utformning av
styrdokument (Rubrik 2)

Behall formateringen i mallarna. Forinstéillda rubriknivaer och
radavstand finns for att skapa tydlighet, igenkanning och for att
dokumenten ska vara tillgangliga for den som anvander
lashjalpmedel. Extra blankrader stor lasningen for den som har
lashjalpmedel eftersom det lases upp som “blankrad”. Anvand
endast de forinstillda radbrytningarna mellan stycken. Om bilder

anvands bor alternativtext skrivas in.

Utga alltid ifrdn malgruppen for styrdokumentet — om det ar en

policy som ska gilla alla naimnder, styrelser, forvaltningar och
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bolag behover texten vara av mer allman karaktar for att alla ska

kunna kianna igen sig.

Avgransningar (Mellanrubrik)
Ibland behovs bakgrundsinformation for att ge forstaelse for
styrdokumentet, men ofta racker det att vara mycket kortfattad

ifraga om bakgrund.

Undvik alltfor manga hanvisningar till andra styrdokument, da
dessa kan komma att revideras och da blir inte hanvisningen

langre relevant.

Undvik att vara for detaljerad — fokusera pa den hantering eller
tillvagagangssatt som maste regleras i styrdokumentet.
Anvisningar eller stod av mer frivillig karaktar kan finnas pa en
hemsida eller i ett bildspel som tillhorande stodmaterial. Det gar
bra att lanka till upprattade och publicerade dokument eller till

hemsidor i styrdokumentet.

Struktur (Rubrik 3)

Det ar viktigt att tinka igenom struktur och rubriknivaer — som
sedan aterspeglas i innehallsforteckningen. Varje omrade i
styrdokumentet ska ha en egen rubrik. Hjalp lasaren med rubriker
och innehallsforteckning, for att 1asaren snabbt ska kunna hitta till

det avsnitt som ar relevant for den.

Numrera bara rubrikerna om dokumentet kraver det — exempelvis
om det finns stort behov av att hanvisa till specifika avsnitt i

dokumentet.

Mellanrubrik

Du kan anvanda mellanrubriker i fet stil for att dela av texten och
lyfta upp det som ar intressant i stycket nedanfor. Anvand garna
nyckelord i mellanrubrikerna, ord som sammanfattar det

viktigaste i texten under.
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. T o)
Tydligt och begripligt sprak
Anviand vilkanda ord och begrepp och undvik fér 1anga meningar.

Ta girna stod av Sprak och ordlistor. Om styrdokumentet

innehéller ménga facktermer kan det vara bra med en ordlista sist

1 dokumentet.

Relaterade dokument

Har ska du lista de dokument som relateras till det styrande

dokumentet.

Ange bade vad dokumentet heter och infoga en lank till det
upprattade dokumentet.

Om det relaterade dokumentet tas bort ska informationen under

denna rubrik uppdateras.

Om det relaterade dokumentet ar en bilaga till huvuddokumentet,
ska du i bilagan ange, om mgjligt, relationen till detta

huvuddokument under rubriken Relaterade dokument.

Da det inte finns négra regionala dokumentmallar for relaterade
dokument ansvarar var och en som skapar ett relaterat dokument
for att 1agga till rubriken Relaterade dokument i det relaterade

dokumentet.
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