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Revideringar i denna version
Inga

Syfte

Rutinen syftar till att ge en enhetlig vard samt dokumentation baserad pa kunskap, erfarenhet och
forskningsresultat. Att systematisera och effektivisera omvardnadsarbetet och sékerstélla patientens
vard och omhéandertagande pa ett optimalt satt, samt att forebygga risker och tidigt identifiera brister.
Samt underlatta introduktionen av nya medarbetare.

Ansvar

Medicinskt ansvarig sektionschef pa enheten ar tillsammans med vardenhetschefen pa enheten
ansvarig for att rutinen &r kand och foljs.

Arbetsbeskrivning

PATIENT- . Patientregistrering = inskrivning/utskrivning sker i ELVIS och
REGISTRERING Datum ska vara samma i ELVIS och Melior

OCH UTSKRIVNING/

FLYTTNING . Patienter som kommer fran andra avdelningar registreras i

ELVIS och Melior, dvs THX i ELVIS och THXO01 i Melior.

o Akuta patienter som kommer direkt till TIVA skrivs in av
sekreterare eller sjukskoterska pa avd 12-25. Registering sker i
ELVIS och Melior samtidigt. Lathund for ELVIS och Melior finns.

. Om patienten ska flyttas till annan avdelning anvand
funktionen FLYTTA PATIENT och vélj ny avdelning.

. Om patienten flyttas till annat sjukhus skrivs patienten ut fran ELVIS
och Melior.
o Telefonkontakt/radgivning laggs som dppenvardstillfalle i

Meliorjournalen och dokumenteras i "annan kontakt” ssk.

. Vid utlokaliserad patient pa I&nad sangplats sker dokumentation och
signering i dennes hemdoman i Melior. | Elvis skriv ansvarig
avdelning in som bakavdelning,”, vid utskrivning
flyttas patienten till hemavdelningen.

UTSKRIFT/KOPIOR

Datajournalen &r originalhandling och pappersutskrift &r en

kopia.
) Stor restriktivitet skall iakttas avseende pappersutskrifter.
L Utskrift av journalkopior &r endast aktuellt nér patienten skrivs ut

och
flyttas till annat sjukhus. Anteckningarna ska vara signerade i Melior
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MAKULERING

SIGNERING

VARNINGSSYMBOLER

lakare

BEHORIGHET

UTBILDNING

innan utskrift. Obs! Detta géller ej om patienten flyttas till Ostra eller
Mélndal, som har Melior.

Da kopia tas skall mottagare och vad som kopierats tydligt
dokumenteras. Pa utskriften &r det obligatoriskt att ange vem som
begart utskriften.

Vid utskrift avsedd endast for lasning, ange "arbetskopia —
destruktion” alt "arbetskopia — tuggas”. Snarast efter anvandning
skall pappret forstéras. Ingen anteckning i journalen gors.

Glom ej att trycka pa Filter och enbart ta med aktuella anteckningar.
Vid flera utskrifter samtidigt maste ruta * visa endast markerad
anteckning pa utskrift avmarkeras

Alla behdriga har makuleringsratt.
Signering av alla journalanteckningar sker i datorjournalen.

Personalkategorier som dikterar sina anteckningar, signerar snarast
majligt. Kontrollera att anteckningen ar fardigskriven av sekreterare.
Obs! Det finns en signeringskorg i varje databas.

All egenhéandig dokumentation signeras innan avslutat arbetspass.

Sjukskdterskestuderande kan signera sina egna anteckningar efter
samrad med handledare.

Andring av diagnos far endast goéras via sekreterare som samtidigt
andrar diagnosregistreringsprogrammet ELVIS. Signering far ej ske
forran andring pa detta satt ar utfort.

Rott utropstecken : Allvarlig 6verkanslighet

Gul varningstriangel: (Lakemedelséverkanslig) Vid misstanke eller
sakerstalld lakemedelsoverkanslighet. Lakemedelsdverkanslighet
kan registreras av sjukskoterska, men da maste alltid ansvarig

signera anteckningen.
OBS! Ansvarig lakare maste tillfrdgas innan man dokumenterar i
dennes namn.

Bla ring: Besvarande 6verkanslighet, t.ex. lindrig allergi.

Vid ordination/utdelning av lakemedel ar man skyldig att lasa
informationen under symbolerna.

Behdrighet ansoks pa SU-IT, blankett finns att hamta pa intranatet.

Om man behéver hjalp akut t ex nytt [6senord gallande behérighet
ska man vanda sig till SU-IT helpdesk tel: 010-47 37 100

Vid icke akuta arenden mail: support.vgrit@vgregion.se

Se aven information pa intranatet, meliorsidan.

Om tidigare behorighet till Melior finns, behdvs ej ny ansdkan.
Sjukskéterskestuderande har egen behdrighet termin 6.

Nyanstéllda bor i mojligaste man fa utbildning och behdorighet i
Melior i samband med upplérningen av meliorhandledare.
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Behorighet ordnas av instruktér eller VEC.

. P& avdelningen finns handledare fér Melior som ansvarar for att ny
information nar alla anvandare.

. Fortbildning och utveckling av dokumentationen skots av
avdelningens meliorgrupp.

AVSLUT . Vid avslut, ga igenom signerings- och skrivkorgen sa att den ar tom
innan arbetsdagens slut.

. For att fA med alla uppgraderingar — avsluta Melior och starta Melior
minst en gang per dygn.

DRIFTSTOPP . Vid driftstopp sker atergang till tidigare manuella rutiner. Material for
detta skall finnas forberett p& avdelningen. Snarast efter
driftstoppets
upphorande 6verfors dokumentationen till Meliorjournalen. Vid
langre driftstopp med omfattande pappersdokumentation kan
Overforsel ske i mer sammanfattande form.

. Vid langre planerade driftstopp (>30 min) kan det bli aktuellt med
pappersutdrag pa anteckningar rérande det aktuella vardtillfallet,
ev ocksa pa senaste slutanteckningen samt lakemedelslista..

Logga alltid ut nar Du lamnar datorn och lana aldrig ut Ditt [6senord till ndgon annan!!

ND/KALLA

Uppféljning, utvardering och revision

Awvikelse fran rutinen ska dokumenteras i patientjournalen och intraffade negativa handelser ska
rapporteras i avvikelsesystemet Med Control Pro dar aktuell linjechef ansvarar for utredning, atgard
och uppféljning.

Utvardering och revidering av rutindokumentet ska ske senast tva ar efter godkannande. Ansvar for
revidering har avd 12-25 rutinansvarig tillsammans med vardenhetschefen.

Relaterad information
Melior hemsida

Dokumentation

Styrande dokument arkiveras i Barium. Redovisande dokument ska hanteras enligt sjukhusets
gallande rutiner for arkivering av allménna handlingar.

Granskare/arbetsgrupp
Mattias Bech, Christina Kaldemark, sjukskoterskor avd 12-25
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