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Revideringar i denna version
Forsta utgavan.

Syfte

Lokal rutin hur for att sakerstalla att svar pa undersokningar fran rontgen, nuklearmedicin och klinisk
fysiologi signeras och atgardas.

Arbetsbeskrivning

Undersokningar till rontgen, Klinisk fysiologi och nuklearmedicin bestalls av lakare inom
verksamheten. Svaren kommer antingen i digital form eller i pappersform beroende pa var
undersokningen har utforts. Verksamhetens mal ar att svaret ska signeras inom 2 veckor efter att
svaret har skapats, oavsett om svaret har kommit elektroniskt eller i pappersform. Svaren grupperas
dels efter bestéllande lakare, dels efter team.

Ansvaret for signering har i fallande ordning:

1. Den lakare som har bestallt undersékningen
1.1. Varje lakare i tjanst ska signera svar som finns i postfack respektive i digital signeringsbox
minst en gang per vecka.
1.2. Om bestéallande lékare inte ar i tjanst, ska dagbakjour eller konsult signera undersdékningar
som har varit obesvarade > 2 veckor.
2. Den lakare som bedomt och atgardat svaret
2.1. Lakaren signerar i samband med stallningstagande till tgéard oavsett om svaret finns
digitalt eller finns tillgangligt i pappersform.
2.2. Om svaret syns digitalt men ska signeras pa papper (galler undersokning utférd av privat
vardgivare eller regionsjukhus), s har inte lakaren ansvar for att ta reda pa papper som
ska signeras. | detta fall far svaret signeras i efterhand av bestéllande lakare (punkt 1).
3. Sektionschefen
3.1. Sektionschefen aterkopplar till teamet regelbundet, forslagsvis kvartalsvis, hur rutinen
efterfol;js.
3.2. Studierektorn ser till att nytillkomna lakare i teamet informeras om aktuell rutin.
3.3. Superuser kommer bevaka osignerade svar genom att dra ut listor var 14:e dag.
4. Konsult och dagbakjour
4.1. Nar en lakare avslutat sin tjanstgoring bevakas dessa svar genom att superuser drar ut en
lista 6ver samtliga osignerade svar p4 mandagar jamna veckor och lagger dessa till konsult
och dagbakjour for signering.
4.2. Foréndrade preliminarsvar bevakas dagligen av konsult/dagbakjour.

Signering i samband med lakares franvaro

Om lékaren ar ur Klinisk tjanst i mer an 2 veckor i foljd ska en namngiven ersattare utses som
bevakar postfack respektive signeringsfack. | samband med semesterperioder gor
schemalaggaren/sekreterare ett bevakningsschema. | samband med langre ledigheter utanfor
semesterperioden s& far den enskilde lakaren sjalv tillfraga en kollega som kan ersatta personen
under ledigheten.
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Sortering av svar

For att svaren ska kunna signeras maste svaren hamna ratt. For papperssvar galler fortsatt att
administrator eller sekreterare sorterar in svaren i postfacken, i forsta hand till bestéllande lakare och
i andra hand till annan lékare.

I den digitala signeringskorgen kan svar sorteras utifran remittent eller vardenheter. Anvandarna kan
sjalva skapa egna filter for signering pa teamniva.

Korrekt avsandare vid bestallning av undersékning

En adekvat sortering forutsatter att undersoékningarna ar korrekt bestéllda med ratt avséandare. Nar
lakare dikterar undersdkning som ska genomféras inom SU, ser administrativ personal till att varje
undersokning bestélls med ratt teamtillhérighet.

Valbara team for Karlkirurgi

= KarlS - Bevakning (<14 dagar)
= KarlS - EVAR

= KarlS - Dissektion

= KarlS - Aneurysm

= KarlS - Ovrigt

Valj ratt kostnadstalle: avdelning 17450 och mottagning 24240.

Om lakaren sjalv utfardar remissen i AGFA eller i pappersform s& maste lakaren se till att ratt
avdelningsnamn och avdelningskod/fakturaadress foljer med remissen for att 1) undersdkningen ska
faktureras korrekt, 2) svaret ska hamna i ratt team.

Ansvar

Sektionschefen inom varje team ansvarar for att medarbetarna kanner till rutinen.
Superuser och sektionschef pa kliniken ansvarar for att medarbetarna inom verksamheten lar sig att
korrekt utfarda remiss, sortera besvarade undersdkningar samt signera.

Uppféljning, utvardering och revision

Superuser far i uppdrag under inférandeperioden (sep 2020 — aug 2021) i uppdrag att filtrera ut hur
manga osignerade digitala svar det finns i respektive team och aterkoppla till respektive
sektionschef. Verksamhetschefen far samtidigt ta del i hur rutinen efterfljs.

Verksamhetens superuser fér AGFA gor arligen en éversyn av rutinen. Undersokningar som inte
blivit signerade inom 1 manad efter att de har besvarats och dar férdréjningen i signering lett till
patientskada, ska rapporteras i MedControlPRO.

Relaterad information

Det finns i separat dokument en instruktion till verksamhetens lakare for hur filtrering, sortering och
signering gar till i AGFA. Det finns i ett separat dokument en instruktion till hur remisser korrekt
utfardas i AGFA respektive pa pappersremisser for att fakturering och sortering av svar ska bli
korrekt.

Mer information samt utbildningsfilm

Dokumentation

Styrande dokument arkiveras i Barium. Redovisande dokument ska hanteras enligt sjukhusets
gallande rutiner for arkivering av allménna handlingar.
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