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Signering av undersokningar fran
rontgen, nuklearmedicin och klinisk
fysiologi

Revideringar i denna version

Justering av valbara tumdrgrupper. Revidering av tabell 1 och
hemavdelningar i Melior. Snabbupprattande pga administrativ
omstrukturering. Godkant av VC Andreas Hallgvist.

Syfte

Lokal rutin hur for att sakerstélla att svar pa undersokningar fran rontgen,
nuklearmedicin och klinisk fysiologi signeras och atgardas.

Arbetsbeskrivning

Undersokningar till rontgen, klinisk fysiologi och nuklearmedicin
bestélls av lakare inom verksamheten. Svaren kommer antingen i digital
form eller i pappersform beroende pa var undersokningen har utforts.
Verksamhetens mal ar att svaret ska signeras inom 2 veckor efter att
svaret har skapats, oavsett om svaret har kommit elektroniskt eller i
pappersform. Svaren grupperas dels efter bestéllande lékare, dels efter
team och tumorgrupp.

Ansvaret for signering har i fallande ordning:
1. Den lakare som har bestéllt undersékningen
1.1. Varje l&kare i tjanst ska signera svar som finns i postfack respektive
i digital signeringsbox minst en gang per vecka
2. Den lakare som bedomt och atgardat svaret
2.1. Lakaren signerar i samband med stallningstagande till atgard om
svaret finns digitalt eller finns tillgangligt i pappersform
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2.2. Om svaret syns digitalt men ska signeras pa papper (galler
undersokning utford av privat vardgivare eller regionsjukhus), sa
har inte lakaren ansvar for att ta reda pa papper som ska signeras. |
detta fall far svaret signeras i efterhand av bestéllande lakare (punkt
1).

3. Teamet som handhar aktuell tumorgrupp

3.1. Om bestéllande lakare inte &r i tjanst, ska ersattare inom
tumaorgruppen eller teamet signera undersokningar som har varit
obesvarade > 2 veckor

3.2. Varje team (team 1, 2, 3) kommer 6verens om hur undersékningar
inom teamens tumaorgrupper ska bevakas, vilket kan inbegripa olika
l6sningar sasom tex signeringsansvarig i medinet eller individuell
bevakning.

Sektionschefen for aktuellt team

4.1. Sektionschefen ansvarar for att det finns ett fungerande system, for
ersattare pa team- eller tumorgruppsniva (punkt 3).

4.2. Sektionschefen aterkopplar till teamet regelbundet, forslagsvis
kvartalsvis, hur rutinen efterfoljs.

4.3. Om rutinen inte efterfoljs forsoker sektionschefen utréna om detta
ar pa teamniva eller individniva. Om rutinen &r svar att folja, lyfter
sektionschefen detta med verksamhetschef och ledningsgrupp.

4.4. Sektionschefen ser till att nytillkomna lakare i teamet informeras
om aktuell rutin.

Signering i samband med ldkares franvaro

Om lakaren ar ur Klinisk tjanst i mer an 2 veckor i foljd ska en
namngiven erséttare utses som bevakar postfack respektive
signeringsfack. | samband med semesterperioder gér schemaldggaren ett
bevakningsschema. | samband med langre ledigheter utanfor
semesterperioden sa far den enskilde lakaren sjalv tillfraga en kollega
som kan ersétta personen under ledigheten.

Nar en l&kare slutar att tjanstgéra inom tumaorgruppen, som efter avslutad
randning eller vid foraldraledighet, sa fangas svaren upp genom det
signeringsansvar som ligger inom tumorgruppen respektive pa teamniva
(punkt 2-3).

Sortering av svar

For att svaren ska kunna signeras maste svaren hamna ratt. For
papperssvar géller fortsatt att kanslisterna sorterar in svaren i postfacken,
i forsta hand till bestallande lakare och i andra hand till annan lakare
inom samma tumaérgrupp om bestéllarens tjanstgoring har upphort.
Kanslisten noterar pa papperssvaret om patienten ar inplanerad for besok
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eller star pa vantelista i ELVIS for besok. Denna uppgift saknas pa de
digitala svaren.

| den digitala signeringskorgen kan svar sorteras utifran remittent eller
vardenheter. Anvandarna kan sjélva skapa egna filter for signering pa
team eller tumorgruppsniva, se separat lathund.

Korrekt avsandare vid bestallning av

undersokning

En adekvat sortering forutsatter att undersékningarna ar korrekt bestéllda
med ratt avsandare. Néar lakare dikterar undersokning som ska
genomfdras inom SU, ser administrativ personal till att varje
undersdkning bestélls med rétt teamtillhdrighet. 1 och med inférandet av
AGFA rekommenderas lédkaren aven att ange vilken tumoérgrupp som
patienten tillhdr for att underlatta sorteringen digitalt.

Valbara tumorgrupper (se aven tabell 1):

Team 2 ovre GI, nedre GlI, anal, brost, okand primar
Team 3 uro, prostata, gyn, testis, melanom, sarkom, njur
Team 1 isotop, huvudhals, lunga, hjarna

Om lékaren sjalv utfardar remissen i AGFA eller i pappersform sa maste
lakaren se till att ratt avdelningsnamn och avdelningskod/fakturaadress
foljer med remissen for att 1) undersokningen ska faktureras korrekt; 2)
svaret ska hamna i ratt team/tumorgrupp. Om lakaren star pa
onkologimottagning 6stra (ONKO05), avd 52 (ONKO02), avd 69 (ONKO03),
avd 54 (ONKO04), onkologimottagning 2 Sahlgrenska (ONK12) eller
onkologimottagning 3 Sahlgrenska (ONK13) foljer korrekt
avdelningskod med vid uthopp till AGFA respektive remiss i
pappersform. For Oppenvarden team 1/isotop som utgér ONK11 i Melior
mdste ldkaren gora ett aktivt val under rubriken ”Remitterande
avdelning” (scrolla, vilj ”’Sok...”, ange rétt avdelningskod) eller i
pappersremiss komplettera fakturanummer i I6pande text (tabell 1).
Anledning till detta ar att tva enheter med olika fakturanummer ligger
under ONK11 vilket omdjliggor ett enkelt uthopp till AGFA.

Ansvar

Sektionscheferna inom varje team ansvarar for att medarbetarna kanner
till rutinen. Sektionscheferna ansvarar ocksa for att inom sitt team
komma 6verens hur bevakning inom teamet ska se ut och ger
schemaldggaren i uppdrag att schemaldgga bevakning under langre
semesterperioder.
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Uppfoljning, utvardering och revision

Det ar grundldggande uppgift att som l&kare signera ordinerade provsvar
och undersokningar. Ansvar for att rutinen efterlevs ligger i forsta hand
pa den lakare som bestallt undersokningen och i andra hand pa lakarens
chef, har sektionschef. Verksamhetschefen har ett 6vergripande ansvar
for att grundldggande rutiner inom verksamheten efterfoljs. Om rutinen
inte gar att folja, ska sektionscheferna lyfta detta med verksamhetschefen

och fragan hanteras i verksamhetens ledningsgrupp.

Relaterad information

| bifogad tabell (se nedan), redovisas aktuella AGFA-koder som ar
underlag for fakturering samt de fakturanummer som ska anges i
pappersremisser. Det finns i separat dokument en instruktion till
verksamhetens lakare for hur filtrering, sortering och signering gar

till i

AGFA. Det finns i ett separat dokument en instruktion till hur remisser
korrekt utfardas i AGFA resp pa pappersremisser for att fakturering och

sortering av svar ska bli korrekt.

Mer information samt utbildningsfilm

Dokumentation

Styrande dokument arkiveras i SOFIA STY, STY Cancersjukdomar SU.
Redovisande dokument ska hanteras enligt sjukhusets géllande rutiner

for arkivering av allménna handlingar.

Tabell 1
Vardenhet Kodning | Faktura- | AGFA- | Avdelningsnamn i AGFA Remitterande
Melior nummer | kod? avdelningsteam
Avd 52 ONKO02 24010 2401 Avd 52 Onkologi Sahlgrenska OnkS o6vre Gl
Avd 69 ONKO03 24030 2403 Avd 69 Onkologi Sahlgrenska | OnkS nedre Gl
Avd 54 ONKO04 | 24020 2402 Avd 54 Onkologi Sahlgrenska | OnkS anal
Onkologimottagning | ONK11 | 23070 2307 Onkologimottagning 1 OnkS brost
1 Sahlgrenska Sahlgrenska OnkS okéand
22590 2259 Onk OV Team Isotop primar
Onkologimottagning | ONK12 23060 2306 Onkologimottagning 2 OnkS uro
2 Sahlgrenska Sahlgrenska OnkS gyn
Onkologimottagning | ONK13 | 23080 2308 Onkologimottagning 3 OnkS melanom
3 Sahlgrenska Sahlgrenska OonkS _sarkom
Onkologimottagning | ONKO5 | 23910 2391 Onkologimottagning Ostra Onks isotop
Ostra OnkS huvudhals
Klinisk ONK10 | Studier | Studier | Onk Proj OnkS lunga
provningsenhet har unika | har OnkS hjarna
koder? unika OnkS prostata
koder? OnksS testis
OnkS njur
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Tabell 1. Kodning vid utfardande av remiss i AGFA eller i
pappersform

! Viljs i AGFA under “Remitterande avdelning”, scrolla, vilj ”Sok...”
och fyll i avdelningskod enligt tabell alternativt sok pa avdelningsnamn.
Ratt AGFA-kod &r lankad vid uthopp fran Melior for alla enheter.

2 Studier genom KPE kan ha egna ansvarsnummer med egen
avdelningskod for korrekt fakturering.

Granskare

Charlotta Frojd, sektionschef Team 1
Jennie Aust, sektionschef Team 2
Emma Mangelus, sektionschef Team 3
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