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Tillgang till styrande dokument vid
driftstorning

Syfte

Rutinen syftar till att beskriva tillvagagangssatt for atkomst av styrande
dokument publicerade via SOFIA STYR vid driftstorning/driftstopp av
ordinarie sokvégar.

Arbetsbeskrivning

| forsta hand atersoks styrande dokument via soktjansten Hitta styrande
dokument samt via listningar pa intranatet. Om atkomst saknas till dessa
finns alternativa sokmojligheter, beroende pa typ av driftstorning kan
olika alternativ vara tillampliga.

Hitta i arkivet

Styrande dokument kan sokas via soktjansten hittaiarkivet.vgregion.se dar
samtliga dokument publicerade via SOFIA och SOFIA STYR é&r
atersokningsbara.

Intranat

Styrande dokument kan sokas via ordinarie sokfunktion pa intranatet.

Hitta i arkivet publik

Styrande dokument &r publicerade med atkomstrétt internet kan sokas via
soktjansten hittaiarkivetpublik.vgregion.se.

Internet

Styrande dokument som ar publicerade med atkomstrétt internet kan fangas upp
av externa sbkmotorer. Det finns ingen garanti for att ett visst dokument
indexerats av en viss soktjanst, det ar inte heller sékert att det &r den senaste
versionen som ar indexerad.
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Rubrik: Tillgang till styrande dokument vid driftstorning

Samarbetsyta i SOFIA STY

De som har atkomst till den samarbetsyta ett styrande dokument &r publicerat fran
kan komma at arbetskopian av dokumentet via samarbetsytan. For att vara saker
pa att aktuell version anvands behover det kontrolleras att dokumentet &r godkant
och av heltalsversion. Om aktuellt dokument har en delversion sa kan giltig
version nas genom att hogerklicka pa dokumentet, vélja versionshistorik och
Oppna senaste heltalsversion.

Mellanarkiv

Styrande dokument kan sokas direkt i Mellanarkiv via mellanarkiv.vgregion.se.
Mellanarkiv vander sig i forsta hand till de som arbetar med arkiv men samtliga
medarbetare har dtkomst. Notera att &ven aldre versioner av dokument nas den har
vagen sa det behover kontrolleras att den publicerade versionen valjs, publicerad
version har en jordglob till vanster om rubriken.

Utskrivna kopior

Respektive verksamhet kan vid behov besluta att forvara utskrivna kopior av
verksamhetskritiska styrande dokument. Verksamheten ansvarar for att dessa halls
uppdaterade och att berérd personal kanner till var de forvaras.

Lokal backup av sjukhusovergripande dokument

Om dokumenten inte ar atkomliga via ndgot av ovanstaende alternativ sa finns det
en lokal backup av sjukhusévergripande styrande dokument pa Arkiv och
informationsstruktur (kontakt: su.dokumenthantering@vgregion.se) samt pa
Digital halsa och IS IT (kontakt: su.sis@vgregion.se). Backup sker av senaste
arbetsversion pa samarbetsytan, inte av senast publicerade version.

Relaterad information

SU-06vergripande rutin for styrande dokument: Hantering av styrande
dokument

Regional reservrutin for styrande dokument: Reservrutin for
atkomstproblem till styrande dokument i VGR
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