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Arenden for information eller beslut i
styrelsen

Revideringar i denna version

I denna version har inga revideringar gjorts av texten utan endast uppdateringar av metadata
samt att ny granskare har tillkommit.

Denna rutin ersitter verkstéllighetsbeslut 2/2012 ”Rutin for drenden till styrelsen for
Sahlgrenska Universitetssjukhuset” (dnr 100-3/2012).

Syfte

Syftet med denna rutin ar samtliga arenden som ska behandlas i styrelsen bereds korrekt
inom forvaltningen, att de kan samverkas pa ratt satt samt att handlingar kommer styrelsens
ledamdter och ersattare tillhanda i ratt tid innan styrelsens sammantrade.

Ansvar och uppfoéljning

Kanslichefen ansvarar for att rutinen ar kand. Samtliga omradeschefer och
stadsdirektorer/kanslichef samt sjukhusdirektoren ansvarar for att rutinen foljs.

Arbetsbeskrivning
Styrelsens presidium beslutar om vilka &renden som ska l&dggas fram till styrelsen.

Den som ansvarar for ett arende som ska till styrelsen for information eller beslut bor forst
uppratta en tidplan for handlaggningen sa att det kan behandlas i ratt tid i styrelsen. Ska
arendet forst behandlas i ledningsgrupp och i samverkansgrupp behover dven detta inga i
planen. Arendet maste da ocksd anmalas till sekreterarna i respektive grupp enligt géllande
rutiner. Beakta ocksa om en kommunikationsplan behéver upprattas.

Stabsdirektdr eller annan ansvarig i ledningsgruppen har ansvar for att ta fram
tjansteutlatande. Tjansteutlatande ska uppréttas i sarskild mall som finns i Public 360. Utred
arendet och beskriv konsekvenser, sasom t.ex. patientsakerhet, ekonomi, personal etc. Skriv
enkelt och begripligt och om forkortningar anvands, t.ex. SU, maste hela namnet skrivas ut
forsta gangen. Formulera forslag till beslut i fullstandiga meningar, inte att-satser. Ange
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aven sista dag nar remiss/yttrande ska expedieras. Tjansteutlatandet laggs in i Public 360
tillsammans med eventuella bilagor. Meddelande om nar det ar klart skickas till kanslichef
och styrelsens sekreterare. Tjansteutlatande ar ett arbetsmaterial och blir inte offentlig
handling forran det ar godkant av sjukhusdirektéren och styrelsens sekreterare har publicerat
det i OpenGov.

http://opengov.cloudapp.net/Meetings/vgregion/Boards/Details/212210

Information om sista dag att lamna handlingar infor varje sammantrade finns pa intranatet.
Ange dven hur lang tid som behdver avsattas for drendet. Tiden kan komma att andras
utifran sammantradesplaneringen.

Den som ansvarar for arendet bor avsatta aktuell sammantradesdag for att kunna lamna
muntlig information infor styrelsen. Ar man forhindrad att narvara under del av dagen ska
detta meddelas till kanslichefen och styrelsens sekreterare nar tjansteutlatandet skickas in.

Informationsérenden maste ocksa anmélas senast sista dag for att lamna handlingar. Da ska
ocksa eventuella handlingar till informationspunkten lamnas in.

Samlad information for handlaggning av arenden till styrelsen finns dven pa intranatet.

Kontaktpersoner
Kontakta kanslichefen eller styrelsens sekreterare om du har fragor.

Relaterad information

Lathund for arenden till styrelsen for Sahlgrenska Universitetssjukhuset. Dar finns mer
utforliga rad kring beredningen av drenden till styrelsen.

Rutin for arenden till ledningsgruppen

Rutin for &renden till CSG

Dokumentation

Styrande och redovisande dokument ska hanteras enligt sjukhusets géllande rutiner for
arkivering av allmanna handlingar.

Granskare

Gustaf Borelius, namndsekreterare, Kansli och juridik
Par Janered, Huvudregistrator, Kansli och juridik
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