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Studiebesok pa Sahlgrenska
Universitetssjukhuset

Syfte

Denna rutin ar framtagen for att hjalpa till att fortydliga arbetet med att
skapa en saker och trygg milj6 vid studiebesok och ar ett komplement till
rutinen Sakerhet vid konferenser och méten.

Vid politiska besok se dven Riktlinje for politikerbesok

Arbetsbeskrivning

Rutinen Sakerhet vid konferenser och moten samt Riskinventering
infor moten ska beaktas vid studiebesok.

Verksamheten
Ansvarig verksamhetschef beslutar om:

o besok till specifik verksamhet

¢ medias narvaro med hansyn till verksamhetens bedrivande samt huruvida de ska fa
tilltrade till verksamheten

e upplatelse av lokal
¢ film- och fototillstdnd inom verksamhetens lokaler och miljoer.

Kommunikationsavdelningen

Vid forfragan om studiebesok som inte riktar sig till en specifik
verksamhet utan sjukhuset i stort, stam alltid av med
kommunikationschef som fordelar arbetsuppgiften.

Kommunikationschefen beslutar om eventuellt film- och fototillstand i
sjukhusets publika utrymmen, inom- och utomhus.
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/su5269-681329697-35/surrogate/Riskinventering%20SU%20konferenser%20och%20m%c3%b6ten.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/su5269-681329697-35/surrogate/Riskinventering%20SU%20konferenser%20och%20m%c3%b6ten.pdf
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Rubrik: Studiebesck pa SU

Om det handlar om statsbesok, ministrar, eller liknande fran andra
lander, ska kontakt tas med Sahlgrenska International Care for att se om
det finns andra pagaende samarbeten. Kontakt tas d&ven med regionens
Head of Protocol som kan beddma om det behdvs politisk matchning och
pa vilken niva. Funktionen kan aven fungera som stod for dessa typ av
besok.

Vid politiska besok se Riktlinje for politikerbesok.

Infor studiebesoket:

o Fraga den externa ansvariga kontaktpersonen for besoket om:

o syfte

e forvantningar

e antal ndrvarande (om personer av “’sérskild vikt”, beakta ev
sdkerhetsatgirder, tituleringar och andra “specialhanteringar”)

e Informera de besokande om:

e ev. sdkerhetsrutiner

e att det rader film- och fotoférbud pa sjukhusets omrade (om inte
tillstand ges enligt ovan).
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Sakerhetsavdelningen

e Om det finns sarskilt utsatta personer som &r hotade och som ska
medverka vid studiebesoket sa ska omradesovergripande
sékerhetssamordnare och/eller Sakerhetsavdelningen kontaktas.

e Bestallning av bevakningspersonal gors pa telefonnummer: 010-470
32 53 (Galler endast for SU-Securitas). Se &ven RUTIN Bestallning
av vaktare och ordningsvakt. Numret ar tillgangligt dygnet runt.
Uppge kontaktperson med telefonnummer, ansvarsnummer samt
anledning till varfor bestallningen gors. (Kontrollera om
hyresvarden har egen bevakningspersonal).

Lokaler

e Verksamhetschef ansvarar for att lokaliteterna fungerar enligt
rutinen Sékerhet vid konferenser och maten.

« Bevakning av interna lokaler behdvs generellt inte men kan behdvas
vid t.ex. statsbesok eller politikerbesok.

For rad och stod —ta i forsta hand kontakt med
din omradesovergripande
sakerhetssamordnare.

Ansvar

Ansvarig for sakerheten pa studiebesoket ar arrangoren.
Ansvarig chef pa den enhet som star for studiebesoket ansvarar for att
denna rutin foljs.

Uppfoljning, utvardering och revision
Kommunikationschef ansvarar for att denna rutin ar uppdaterad. Avsteg
fran rutinen rapporteras i MedControlPRO.

Relaterad information
Sakerhetshandbok
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Ordningsregler

RUTIN Bestallning av vaktare och ordningsvakt.

Personlig sdkerhet (SAPQ)

Granskare/arbetsgrupp

Anders Goliger, kommunikationsdirektor
Hanna Bjornheden, kommunikationschef, kommunikationsavdelningen

Catharina Jacobson, sakerhet-och beredskapschef, Sakerhet och
beredskap
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