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Journalkopior

Syfte

Originaljournalen finns i Melior och alla dokument som skrivs ut ar kopior.

Alla utskrifter som gjorts fran Melior loggas och uppgifter om detta sparas i
systemet.

| de fall Inspektionen for vard och omsorg (IVO) beslutar att journal eller delar av

journal ska forstoras tar man fram uppgifter om vem som har skrivit ut anteckningar
och vart de skickats. Det &r darfor angeléaget att all personal vet hur viktigt det ar att
skilja pa nar journalkopior ska forstoras eller har éverlamnats till annan verksamhet.

Arbetsbeskrivning

Vid utskrifter fyller man i:
vem som begért utskrift
till vem

till vilken verksamhet
till vilken ort

Om utskrift begédrs som arbetsmaterial och strimlas direkt efter anvandandet fyller
man i:

e vem som begért utskrift

e “Forstoras/strimlas”™ i faltet Utskriften skall till”

Uppfoljning, utvardering och revision

Systemforvaltaren ar ansvarig for uppféljning/revision av innehallet i rutinen.
Avvikelse fran rutinen ska hanteras via MedControl PRO.
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