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Syfte 

Funktioner i Melior ska kunna användas på likartat sätt för alla verksamheter i SU Gemensam 
journal. Detta medverkar till en säkrare användning av Melior. 
 

Arbetsbeskrivning 

Bevaka-funktionen i Melior möjliggör att lägga journaler för bevakning för sig själv och/eller skicka till 
andra användare och skriva ”kom ihåg”-kommentarer till bevakningen inom respektive verksamhet. 
Bevaka-funktionen ska inte användas för att skicka mellan olika verksamheter. 
 
Bevakningen är inte tidsbegränsad och ska tas bort av användaren då bevakningen inte längre 
gäller. De kommentarer som skrivs är inte journalanteckningar utan enbart ”kom ihåg” motsvarande 
det man t ex skriver på en ”Post it”-lapp. Om en bevakning ska skickas till annan användare ska det 
finnas en rutin för detta så att man vet att personen/personerna använder sig av Bevaka-funktionen. 
Borttagna bevakningar finns bara kvar i ett dygn under "borttagna bevakningar" - därefter sparas de 
på en annan server i 90 dagar innan de raderas permanent. 
 

Ansvar 

För att ta funktionen i bruk inom respektive verksamhet har verksamhetschefen ansvaret att tillse att 
skriftliga rutiner för hur verksamheten ska arbeta med Bevaka-funktionen utarbetas. 
Verksamhetschefen har även ansvar för spridning och implementering inom sin verksamhet. 
 

Uppföljning, utvärdering och revision 

Systemförvaltaren är ansvarig för uppföljning/revision av innehållet i rutinen. 
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