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1 Syfte

Denna Rutin &r en ansvarsbheskrivning for Apheresis Collection Facility Director (ACFD) vid Sektionen
fér hematologi och koagulation, Sahlgrenska Universitetssjukhuset.

Apheresis Collection Facility Director uppgift ar att i enlighet med JACIE Standards och utifran direktiv
frén Clinical Program Director (CPD) och Apheresis Collection Facility Medical Director (ACFMD)
ansvara for den administrativa och tekniska driften av verksamheten pa Aferesmottagningen.

2 Arbetsbeskrivning

e Halla sig informerad och uppdaterad om aktuella lagar och férordningar som galler vid
hantering av vavnader och celler.
Ansvara for att i samarbete med ACFMD vidarebefordra information till 6vrig personal pa Afm.

e Ansvarar for utbildning och handledning av ny personal pa Afm enligt “S10 Utbildningsplan for

e Halla sig uppdaterad med, samt revidera befintliga Rutiner som rér verksamheten pa
Aferesmottagningen i samarbete med ACFMD.

e Validera, Implementera och dokumentera nya arbetssatt pa Aferesmottagningen i samarbete
med CFMD och JACIE Quality Manager.

e Halla sig uppdaterad med de Rutiner som 6verbryggar kontakterna mellan enheterna
Sektionen for hematologi och koagulation, Barncancercentrum och Stamcellslaboratoriet.

e Tillsammans med CPD, CFMD och JACIE Quality Manager ta del av de avvikelser som ror
verksamheten p& Afm enligt “S3 Avvikelse- och klagomalshantering pa Sektionen for
hematologi och koagulation” och félja upp dessa samt genomféra och dokumentera
forbattringsatgarder.

e Ansvara for att service, underhall och kalibrering bokas for samtliga Aferesmottagningens
maskiner. Samt att service och underhall pa 6vrig utrustning som anvands pa
Aferesmottagningen utfors enligt sjukhusets rutiner.

e Delta i kvalitetsmdten (JACIE styrgruppsmoten och JACIE kvartalsméten) samt méten inom
BMT-organisationen.

e Ansvara for att information/data fran aferesmottagningens verksamhet registreras i tillampliga
register.

e Tillsammans med CPD, CFMD och JACIE Quality Manager sammanstalla en arlig rapport
(Annual Report for Accredited Centres) till JACIE-kontoret.

e Tillsammans med CPD, CFMD och JACIE Quality Manager planera infor och delta i férarbetet
vid re-ackreditering av verksamheten pa Afm enligt JACIE standard.
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