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Vad behover sekreteraren fa veta?

Nar du har TIK:at din journaldokumentation behdver sekreterare bli informerad om du dnskar hjalp
med att utfora eventuella atgarder. Anvind dig av sékordet Administrativ uppgift i Melior for att
formedla informationen.

Exempel pa atgarder/information

Remisser, brev/intyg eller journalanteckningar som ska skrivas ut och skickas.

Planering av uppféljning.

Patienter som uteblir eller inte svarar vid bokat telefonbesok.
Kontrollera att diagnos- och atgardskod &r ratt.

Bestallning av journalkopior eller bilder.

Vilken vardniva ett besdk eller slutenvardstillfalle ska ha.

Dyrare lakemedelsbehandlingar.

Om remiss skrivits for rontgenundersdokning, EMG eller ultraljud.

Om remiss skrivits for sémnundersdkning.

Om stdrre immunologiska eller neurometabola utredningar ordinerats.

Om det gjorts lumbalpunktion.

Om Botox har injicerats.

Om remiss skrivits till neuropsykolog.

Om besotket galler avancerad epilepsiutredning.

Om besdk/slutenvardstillfille/MDK ingdr i nagot av NHV-uppdragen.

Om installning av DBS gjorts i 6ppenvard.
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Lathund Melior

Valj ratt vardenhet

Kontrollera att du &r inne pa ratt vdrdenhet innan du éppnar en journalmapp. Ar du inne pa fel
vardenhet byter du enkelt via Mina instéllningar -> Byt férvald vardenhet.

=

Arkiv Information Patientregistrering

B

Lakemedel Remisser/Svar Avdelning Rapporter Ihhgain:tellmngarl Visa Externa program

I Awvdelning 133 Neurologi Sahlgrenska : NEUO3 v I

Nuvarande forvald vardenhet: NEU0S
Nuvarande forvald virdgrupp: NEUOS

Ny

+ [ Medicin, Geriatrik och Akutmottagning Ostra A

H3 Neurologi och psykiatri barn
-- (3 Neurosjukvard

Avdelning 10 och 23, Neurokirurgi Sahigre
Avdelning 133 Neurologi Sahlgrenska (NEU
Avdelning 134 Ryggmargsskador (NEUO4)

Avdelning 135 Stroke (NEU02)

Avdelning 623 Neurorehab Hogsbo (NEU0S
Klinisk neurofysiologimottagning Sahlgrens
Neurodagsjukvard Sahligrenska (NEU07)

Neurokirurgimottagning Sahlgrenska (NEU
Neurologimottagning MS Sahlgrenska (NEL
Neurologimottagning Sahlgrenska (NEUOS)
Psykolog och kuratormottagning Sahlgrens
Rehabiliteringsmedicinsk mottagning Hogst

Strok g (forum) Vi

e Valj ratt mottagning/avdelning under Neurosjukvard.

e Under Ny férvald vardgrupp véljer du det alternativ som bérjar
pa NEU.

e Tryck sedan OK eller kortkommando Alt+0.

55 (1

9 g

Understodd hemgdng stroke (NEU12) v

<

Ny forvld ardorupp:

]

g

>

Avbryt

Oversikt

Journal

Lakemedel
Aktuella ord
Korrfintyg

—
Remisser

Lab.list.
Lab.ord.

I modulerna Journal, Korr/intyg och Remisser kan du anvanda
Taligenkanning.

Viktigt!
Signera aldrig en remiss direkt nar du TIK:at den. D& kan sekreterare inte ga
in och vid behov redigera mottagare och/eller adress.

Om du behdver hjalp med formatering av marginaler, typsnitt etc. i Korr/intyg
kan du be sekreterare om hjalp via Medspeech. Intyg och brev pa engelska
samt externa intyg dikteras som vanligt.
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Skapa ny vardkontakt

I slutenvarden dokumenteras allt under en och samma vardkontakt. I 6ppenvarden finns det en
pagdende vardkontakt fér varje kalenderar pa de av vara mottagningar som patienten &r aktuell.

Symbolerna - och / talar om att vardkontakten &r dppen eller pdgdende. Melior markerar automatiskt
den senaste vardkontakten. Kontrollera att du star pa ratt vardkontakt, det &r inte sdkert att den
senaste vardkontakten &r den som ar aktuell for ditt drende.

N&r du har éppnat journalmappen finns det tre olika satt att skapa en ny vardkontakt om aktuell
vardkontakt saknas:

. ” . (o] ”
- TIK:a "registrera ny vardkontakt .
° ° Vardenhet
- Trycka pa Registrera vardkontakt [Neurosjukvérd =
14-10-02 Patientbakgrund A
" 24-02-02 ¢ Neurokirurgimottagning Sahlgrenska (NEU11)
- Anvanda kortkommando Alt+G 24-01-29/ Rehabiliteringsmottagning Hagsho (NEUDS)
24-01-01/ Neurologimottagning Sahlgrenska (NEUOS)
23-09-20- 24-02-29 Avdelning 10 och 23, Neurokirurgi Sahlgrenska (NEUDT)
23-09-20 Avdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEUDZ)
23-05-29 Neurologimottagning Sahlgrenska (NEU0S)
23-02-21 Awvdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEU0Z)
23-01-30 Avdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEU0Z)
23-01-30 Neurologimottagning Sahlgrenska (NEUDS)
23-01-18 Avdelning 10 och 23, Neurokirurgi Sahlgrenska (NEUOT)
23-01-18 Avdelning 10 och 23, Neurokirurgi Sahlgrenska (NEUOT)

23-01-13-23-01-30 Awdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEU0Z)
23-01-13-23-01-13 Avdelning 623 Neurorehah Hogsho (NEU0E)
23-01-06-23-01-12 Awdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEU02)

23-01-05 Awvdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEUDZ)
22-12-09-23-01-05 Awvdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEUDZ)

22-12-08 Neurologimottagning Sahlgrenska (NEU0S)

22-12-02 - 22-12-07 Awdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEU0Z)

22-10-21 Psykolog och kuratormottagning Sahlgrenska (NEU10)

22-04-06 Avdelning 10 och 23, Neurokirurgi Sahlgrenska (NEU0T)

20-04-02 - 22-12-02 Avdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEU02)

18-11-07 ¢ Rehabiliteringsmottagning Hogsbo (NEU09)

18-03-28 - 20-04-02 Awdelning 134 och 135 Neurologi (Strokeenhet) Sahlgrenska (NEU0Z)

18-03-28 Neurologimottagning Sahlgrenska (NEU05)

18-01-15¢ Neurologimottagning Sahlgrenska (NEUDS) L
1710 A4 10 0D 14 Avidalninn 1€ Mavvnlnmi Oablavnnaln AISH N9 |

Doman Bevaka Fakta Registrera vardkontakt

Bocka i rutan Markera pagdende dppenvardskontakt. o s BB s
Kontrollera att det ar ratt avdelning och att datum ar Fodelsedat Ken [Kyinna

lamn: A
korrekt. Tryck sedan OK eller kortkommando Alt+0O. ; ‘INEUROSJUW it }
|
|

Adress: ‘
Postrr [ | ort: |
\

Tel hem: ‘ Telarb: ‘ ‘

Tel mobil

E-post. ‘ ‘

Prassa [ | Pimaromiade:[ |

Omradeskod: Nt Avliden  Gérs vie Patientuppgitter (Patientadm-menyn)

Viktigt!
Om du konsulterar pa annan vardavdelning ska din
journalanteckning ligga p5 den avdelningens

o
vardkontakt. [ Skapa endestjoumalmapp [Légg il jouralvagn
Skrivin patient for slutenvérd [ Markera pagaende dppenvardskantakt

Registrera patient for Sppenvard

Inski/Bestk Datum: §2024-01-01 08:54:01 |

Kormmentar:

Avdelning: Neurologimottagning Sahlgrenska (NEU05) vI
Grupp NEU0S | [
Rum & Séng:

Laga fil Avbryt
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Skriva journalanteckning i Melior

.. ) Oversikt
Oppna journalen genom att
I Journal l
- TIK:a “6ppna journal” Lakemedel
o Aktuella ord
- Trycka pa Journal
Korr/ntyg
- Kortkommando Alt + ] Remisser
Lab list.
Lab.ord.

Skapa ny anteckning

1.

0o NOU A WN

[Ey
e

11.

12.

13.

TIK:a "ny anteCkning", trka p% Ny anteckning [®" Arkiv Information Patientregistrering Patientadm Lakemedel Remiss

eller Alt+N =2 B2 Neurokirurgimottagning Sahlgren
xa:-] ;ktIIIVItet (x] Avbryt N7 Filter #&% Skrivut @ Uppdatera [ Ny anteckning
ilj Ma

Skriv in datum och klockslag for besoket & 1 anechine . [©

En anteckning 6ppnas Ansvarig
Andningsnjalpmedel ~ | [Edsbagge, Mikael (miked) |[Personal |

Dubbelklicka pa det sékord du vill TIK:a | aman kontatt &
. Avbokat, blivet besok
TIK:a din text B:m(:]j:;k::‘e::;ﬂnegso . lBesbk Neurosjukvard, lakare "I
Las igenom och ratta - &r allt korrekt? Bedomning av anestesiforiopp WAtk
° B Begaran jounalhandling |2023-09-11 NEUO05 (Neurologimottagning Sahlgrenska) v|

TIK:a OK, tryck pa OK eller Alt+O nar du |Behanding behandingsrespons | | ;0qqie

- .. Behandlingskonferens - - =

ar klar med s6kordet Besok infor inskrivning, lak NEUDS (Beurolagimottagning Sahilgrenska)

o . . .. . Besok Neurosjukvard, lakare Datum
Ga vidare till nasta sékord genom att Biverkningsrapportiakemais] I 1
R o . B 3 -00:

dubbelklicka pa det eller TIK:a "nasta S"’fke"f Va":"fdshavam”" p—
rytpunktssamtal 1l och me

sokord”. Direktatkomst journal 13-15 ar ei angivet -
Efter di | |(J gvel |

. .. . . terlevandesamtal

Fyll i sbkordet Administrativ uppgift om Extem kontakt rorande patient

du vill att sekreterare tgardar ndgonting |F2andeiserzpport
Forskning

i samband med anteckningen, tex kodar, |Fritidsforskivning

B i ° - i Farsegling av direktatkomst
satter upp patienten pa vantelista, Hanvisning vardkontakt
. . . . Infarter, utfarter
skickar brev/remiss/intyg etc. Kom |hég Inskrivhing =
att valja prioritering!

Nar hela anteckningen ar klar
dubbelklickar du i journalhuvudet.
I hégra hérnet finns knappen Ta bort tomma fakta. Tryck pa den for att ta bort tomma sékord
eller Alt+F. Du kan ocksd TIK:a "ta bort tomma fakta”

2023-12-14 14:20 BESOK NEUROSJUKVARD, LAKARE Neurologimottagning Sahlgrenska (NEU05)

2023-12-14 14:20 / Lak Edsbagge, Mikael Lak

elini7 Datum
Eifacingstotm 2023-12-14 14:20:
Oppenvardsenhet
Oppenvardsbessk to.m. .
Remiss fran [2023-12-14 14:20:  +|
Uppgiftslamnare
Besoksorsak
ANAMNES
Tidigare sjukdomar Ta bort
Nuvarande sjukdomar iomma
Aktuellt fakta
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14. Det finns tre olika satt att fa tillgang till sékordet Administrativ uppgift.

a) Valj en klinikspecifik mall, till exempel:

! Ny anteckning

Aktiviteter Ansvarig

Hegaran journalfiandling "

Behandling, behandlingsrespons

Behandlingskonferens Mall

Besak infar inskrivning, 13k Besok Neurosjukvard, lakare
Besok Neurosjukvard, |akare Vardkontakt

b) Valj anteckningsmall med prefixet ADM framfor, till exempel:

Extern kontakt rorande patient fall

Fallhandelserapport ADM Extern kontakt rérande pat
Forskning
Fritidsforskrivning
Farsegling av direktatkomst

Ingen mall
ADM Exten kontakt rérande pat

c) Lagg till sékordet i din anteckning:

Datum |

|zuzﬁ-u3-zann:un: -
Nytt -~

L0 F A dministrativ uppgift a

| 202 Akiuell =]

Sokordet har vid eget tilldgg inte den tvingande symbolen framfor sig, men informationen
hamnar 4ndd i den rapport som sekreterare arbetar efter.
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Vanliga aktiviteter i Melior
Slutenvard

- Inskrivning

- Daganteckning

- Operationsanteckning

- Vard- och ldkemedelsberattelse

- Slutanteckning

Oppenvard
Aktivitetens namn Anvandningsomrdde
Besok neurologi, ldkare Planerade och oplanerade fysiska besdk samt digitala
nybesok.
Behandlingskonferens
Kommentar till undersékning Provsvar, rontgensvar etc.
Extern kontakt rérande patient Nar patienten diskuteras med tredje part inom eller

utanfor egen verksamhet. Ingen kontakt med patient
eller anhorig.

Uppféljning via distanskontakt Planerade telefonbesdk och uppfdljande digitalt
vardméte.

Remissdokumentation Remissbedémning.

Annan kontakt Kontakt med patienten som inte definieras som
besok.

Viktiga regler och saker att tdnka pa vid journaldokumentation

- Patientens namn eller namn p& anhdriga far aldrig skrivas i journalen
- Inga férkortningar. Sag "patienten” i stadllet for "pat” eller “utan anmarkning” i stallet for "ua”

- Anvand relevanta sékord nar du TIK:ar din journalanteckning. Det ska vara latt for personal bade
inom och utom den egna verksamheten att hitta ratt information

- Tank pa att patienten kan l&sa sin journal i realtid

Om du har frdgor som ror journaldokumentation kan du alltid kontakta medicinsk sekreterare.
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Skriva brev och intyg i Melior

Oppna Korr/intyg genom att Oversikt
" - ” J |
- TIK:a "6ppna korr intyg pame
Lakemedel
- Tryck pa Korr/intyg Aktuella ord
Korrl
- Kortkommando Alt+K I Sl I
Remisser
Lab.list
Lab.ord.
Skapa nytt brev eller intyg
Tryck pa ny eller Alt+N B ,
Val_] typ av dOkUment [ Arkiv  Information Patientregistrering  Patientadm Lakemedel Remisser/Svar Avdelning Rapporter
=& 7 B2 Neurologimottagning Sahlgrenska : NEU0S v

Ange datum

Tryck pg Skriv eller Alt+S Avbnt | Skrivut - Sign Tabort| Koppla Bytansw BytV.El Ny ISpara Font | Format
TIK:a ditt brev eller intyg

Las igenom och ratta. Kom ihag att din titel inte

star automatiskt i brevet/intyget e

7. Om du behodver hjalp med formatering eller att Eilnamn: | |

hitta ratt adress kan du meddela sekreterare via
TIK administrativt i Medspeech

oukwne

Typ av dokument: I Brev vl
Anvand mall Andra mall
Vanliga brev och intyg
Datum: §2023-09-12 13:00:00 1
- Brev Beskrivning:
- Brev till patient
Skiiv Avbryt
- Intyg
- Remissvar
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Skriva remisser i Melior

Oppna remisser genom att
- TIK:a “"6ppna remisser”
- Tryck p@ Remisser

- Kortkommando Alt+R

Skapa ny remiss

1. TIK:a “skapa remiss”, tryck p@ Ordination eller Alt+D

Oversikt
Journal
Lakemedel
Aktuella ord
Korrfintyg

Remisser I

Lab.list.
Lab.ord.

Konsultremisser Ordinerade remisser

2. Valj Allménremiss i BAEm =S
3. TIK:a OK, tryck pa OK eller Alt+0 O Kiinisk fysiologiremiss

[ Distrikts-fhemsjukvards
§ lelior - [Konsultremisser 1 [ Sjukgymnastikremiss
7[l4' Arkiv  Information VPatient[egi-:-treringm Patientadm Lakemede O Arbetsterapiremiss

(== A= = Awdelning 133 Neurolog [ Tobaksavvanjningsremi
Avbnt | Skrivut | Kopplavdk Bytansy O Tandvard

Annan remiss ** v
4. Fyll i Mottagare av remiss och Onskad undersokning AL
5. TIK:a remissens innehall i Fragestallning/Anamnes e
6. Avsluta med ditt namn och titel
7. Spara genom att antingen TIK:a "OK”, trycka p& OK eller ALT+0
Mottagare av remiss Remisstyp : Allmanremiss

v Onskad undersokning
[ 4
Fregéende undersdkning, Nar? Var? Vad?
Undersokningsplats
[ Akut undersdkn. [ Akut/Svar
Fragestallning/Anamnes S
0/3000

Datum 2024-01-02 16:00:24

Sahlgrenska Universitetssjukhuset
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8. Lamna remissen osignerad om det behéver gbéras andringar

9. Informera via s6kordet Administrativ uppgift i journalanteckningen om du behdver ha hjalp med
att skriva ut och skicka remissen, om du skrivit en anteckning i samband med att remissen skrivs.
Om anteckning saknas i samband med remiss, diktera i Medspeech och be dar sekreterare om
hjalp att skicka remissen.

10.0m du &ar oséker pa adress kan du be sekreterare korrigera detta

Skapa digital remiss

. [*] . -
1. TIK:a "skapa remiss”, tryck pa Ordination eller Alt+D Remissardination 19 121212-1212 TEST, TESTSSON
Konsultremisser Qrdinerade remisser
B ¢ onsultremisse TEST TESTS ] 3 O Allmanrermiss
[§7 Arkiv  Information Patientregistrering Patientadm Lakemede I Klinisk fysiologiremiss
=& 7 B2 Awvdelning 133 Neuralag O Distrikts-hemsjukvards
Avhrt | Skrivut | Kopplavdk  EBiytansy O Slukgymnastkremiss
O Arbetsterapiremiss

O Tabaksawanjningsrermi

2. Valj Digitalremiss Salma. TIK:a "OK”, tryck p§ OK O Tanekérd
eller Alt+0 | O Digitalremiss Saima |
Annan remiss ™ v

<< Angra <<

3. Valj mottagare av remissen i rullistan

Mattagare &v remiss Remisstyp : Digitalremiss Salma

| | Onskad understkning

Barncancercentrum |
Barnhjartcentrum

Barnmedicin L. s .

Beroende Faregdende undersikning, Nar? Var? Vad?
Geriatrik Molndal

Gynekologi o reproduktionsmed

Handkirurigi

Hyhric och intersention

Halsoprotessioner och radiolag

Infektian

Kardiologi

Kirurgi barn

Kirurgi Sahlgrenska

Kirurgi Ostra,

KliniskGenetik

hMedicin o akutsjukvard Malndal
Medicin, ger o akutrmott Ostra 0/3000
Meurologi och psykiat barm

MNeuropsykiatri

Meurosjukward

Mjurmedicin

Onkologi

Oropedi

Flastikkirurgi

Psykiatr Affektiva

Psykiati Peykos Ok
Reurnatologi
Specialistmedicin Sign Sign
Transplantationscentrum 4
Uralagi
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4. Under raden med siffror (kopplade till Sdlma, 13t dessa vara kvar) kan du specificera
mottagare inom vald verksamhet. Tex ett specifikt team, en sarskild klinik eller enskild person.

Mattagare av remiss Remisstyp : Digitalremiss Salma
‘Neurusjukvérd vl Onskad understkning
SE2321000131-E000000000377 | -
lMD(DHklE!BITIEl I Firegéende understkning, Nar? Yar? Vad?
Undersdkningsplats
(J Akut undlersiikn O Akut/Svar
Fragestallning/Anamnes
0/3000
Ok
5. Fyll i 6nskad undersdkning.
6. TIK:a remissens innehdll i Fragestillining/Anamnes
7. Avsluta med ditt namn och titel
8. Spara genom att antingen TIK:a "OK”, trycka pad OK eller ALT+0
Mottagare av remiss Rermisstyp : Digitalremiss Salma
Meurosjukyard v| Onskad undersdkning
SEZ321000131-E000000000877 I | VI
Watarikteamet Foregéence undersokning, Nar? Var? Vad?
Undersdkningsplats
() Akut undersgkn. [ AkutySvar
Fragestallning/Anamnes
0/3000
I Ok I
9. Lamna remissen osignerad om det behdver géras dndringar
10. Informera via s6kordet Administrativ uppgift att remiss behdver skrivas ut och skickas, om du
skrivit en anteckning i samband med att remissen skrivs.
Om anteckning saknas i samband med remiss, diktera i Medspeech och be dar sekreterare om
hjalp att skicka eller vid behov redigera ndgonting i remissen.
11.0m du &ar osaker pa adress kan du be sekreterare korrigera detta
12.Nar remissen ar fardig och ska skickas i vag, klicka p& Skriv ut
= dE2 Neuralogimottagning
Aadangt skrivut  JKopplawdk Bwtansy |Ordination
13. Klicka p§ Skriv ut langst ner till héger, valj darefter skrivare
Sahlgrenska Universitetssjukhuset Sida 13 av 22



g5l Skriv ut rapport = O
s % 1 g E - SAP CRYSTAL REPORTS®
Remimstyp  Digitslrsmizz S8lma s 1{ 1)
Personoummer FRemizsdatom
Aosindas
e 12 121212-1212 26-03-24
Naurosjulovand

Newologimottasning

413 43 Goteborg

031-3421000 {An=var 24480
Momagar

Wenroejulovard

SE232100013 1-EODOD000000TT
Notoriktasmat

Alnsndersiizing 1 -

Al o - Tedefon almimvar ©

Creniad nndarsaipning

Frigzsalining | Azamnes

Hamn
TEST, TESTESON

Tel bean :
Tl arhese -
Tl mobdl -

Usndzrsybningenlas

Fareglands undersining

Svar

Hazditggace

Tilaode

Usdesstimingsdatam

Altuellt sidnummer: 1

Totalt antal sidor: 1

Zoomfaktor: Sidbredd

Skeriv ut

14.Valj skrivaren som heter Digitalremiss Sélma

Hewlett-Packard HP Laserlet ES0145 UPD PCL &

| Digitalremiss Salma

15. Klicka pa Skriv ut

Porbiryt

16. En ruta med det Sdlmanummer som remissen fick ska komma upp mitt pa skarmen, forst dd har

remissen gatt igenom som den ska.
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Lathund Taligenkanning (TIK)

Kort sammanfattning om systemet

Systemet man anvander for att taligenkdanna (TIK:a) heter Dragon Medical One och dess funktion kan
enkelt forklaras genom att det ersatter datorns tangentbord. Systemet &r inte “Al-smart” och kan
darfor inte gbra exakt det vi ber den om utan kommandot behdver vara férprogrammerat och kunna
gdras med datorns tangentbord.

Systemet har en férprogrammerad ordbok och sprakmodell som tillsammans med din personliga
rostprofil skapar fardig text. Under den férsta tiden du anvénder TIK krdvs mer arbete, men s3a snart
Dragon har byggt din réstprofil kommer det flyta pa lattare.

Utrustning

Du kan anvanda antingen diktafon eller headset nar du TIK:ar.

Headset: starta och stoppa antingen via +-tecknet eller genom att trycka pa& mikrofonsymbolen pa
Dragonbar.

Diktafon: starta ljudupptagning pd8 samma satt som du gor i Medspeech.

Logga in i Dragon

Ange anvandarnamn (VGRID)
Valj/kontrollera mikrofon
Specialitet ska vara Allménmedicin
Tryck OK

A WN B+

Du kan fasta programmet i aktivitetsfaltet men
spara inte det som en genvag.

N&r du loggat in och systemet &r i gdng ses denna .
symbol (Dragonbar). Via Flamman nar du : ellni7
huvudmenyn.
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Att TIK:a

Placera markdren dar texten ska skrivas in. Borja TIK:a. Mikrofonen i )
Dragonbar blir grén nar mikrofonen for taligenkdnning ar igang. @ ellni7

Om markoéren inte stdr pa ett stélle dar Dragon kan
infoga text kommer en dikteringsruta att 6ppnas dar
texten hamnar.

Patienten kommer pa grund av huvudvark. Trillade med cykeln igar
Stall markoren dar du vill att texten ska vara och
antingen:

-TIK:a "overfor text”

- Tryck p& knappen Overfor text

- Tryck p& EOL-knappen om du anvéander diktafon

Viktigt!

- TIK:a aldrig p& ndgon annans konto. Ditt konto har lart kdnna din réstprofil och om ndgon annan
TIK:ar pa din inloggning kommer din inldrda réstprofil bli férstérd

- Logga alltid ut frdn TIK innan du lamnar datorn. Kontrollera alltid att det ar ditt VGRID som star i
Dragonbar

- Radera aldrig ord frdn ndgon ordlista
- Tala klart hela meningen. Vid fel i texten, tala klart meningen och ga sedan tillbaka och rétta
- Tala alltid in punkt, komma och andra skiljetecken

- S&g inte "ej” d& Dragon ofta missar det. Sag i stéllet "inte”
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Ordlista

Lagga till ord
Om Dragon efter flera férsok inte forstar ett ord kan du enkelt
lagga till det i din ordlista.

1. Tryck pd "flamman”
2. Tryck pd Hantera ordlista
3. Tryck pa +

acenocarcinom

Acenocarcinom in siu
acenocarcinom in situ (AIS)

AlS-fecandnngarna

4. Skriv in ordet du vill lagga till
- Om uttalet ska baseras pa ordets stavning, valj
Anvand standarduttal
- Om du uttalar ordet pd ett annat satt an hur det
stavas, klicka p& Ange ordet som du skulle uttala
det
5. Klart! Ordet finns nu i din ordlista

Ratta ord

Logga ut...
Mikrofon

Alternativ...

Hantera autotexter...

Hantera steg-fér-steg-kommandon...

Hantera ordlista...

Hantera ordlista

Lagg till ord

Ange ordet du vill lagga till:

I Diadokokinesi

Dragon tillhandahaller standarduttalet baserat pa ordets stavning. Om du
uttalar det pa ett annat satt an hur det stavas kan du klicka pa
mikrofonikonen har och saga ordet som du normalt skulle uttala det.

8

| Ange ordet som du skulle uttala det |

Om du rdkar lagga till ett felstavat ord kan du g in i Dragon och ratta

ordet. Man far aldrig radera ord fran ordlistan.

Tryck pa "flamman”

Valj Hantera ordlista

Sok fram ordet som ska rattas

Tryck pd ordet och sedan pa Redigera
Ratta ordet

Tryck pa Spara

oukwne

Sahlgrenska Universitetssjukhuset
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Autotext

Kort sammanfattning om autotext
Autotext ar en av textmall som infogas med hjdlp av ett rocstkommando och anvdnds nar man ofta
skriver en text som alltid &r densamma eller som bara ska anpassas pa vissa stéllen.

Autotexten kan kombineras med falt “[ ]” i texten. Med rostkommando “nésta falt” eller knapp F2 pa
diktafonen hoppar du mellan dessa falt. Faltet markeras och du kan TIK:a in en annan text i stallet for

det som ar standard.

Spara genom att sdga “acceptera standard” eller tryck pa dversta knappen pa diktafonens baksida.

Skapa ny Autotext
1. Tryck pa flamman
2. Valj Hantera autotexter
3. Klicka p8 +-tecknet
4. Varje autotext har
- Ett namn
En beskrivning

En text (innehall)

5. Klicka pa Tillampa samtliga for att spara Hantera ordlista...

{5 Hantera autotexter

En talad form (vad vi sager for att utféra det)

En enkel autotext

I |
! Ordna efter namn a ‘
+
ABC123
CRC BRAF
patologimall
Testmall X |

Logga ut...
Mikrofon »

Alternativ...

Hantera autotexter...

Hantera steg-fér-steg-kommandon...

Namn *

| Testmall |

Beskrivning

[En enkel autotext |

Talad form ™

infoga | Testmall I

Innehall *

En vildigt enkel autotext med ett [falt].

| Tillampa samtliga I’ Stang H
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Steg-for-steg-kommando

Kort sammanfattning om steg-for-steg-kommandon
Med steg-fér-steg-kommandon kan du verkstélla en rad dtgérder med hjalp av ett réstkommando.
Innan du lagger till ett nytt kommando behéver du kontrollera att det inte redan finns. Det gér du
genom att:

1.
2.

3. Valj Kundspecifika kommandon

Klicka pa flamman
Valj Vad du kan sdga

Skapa nytt steg-for-steg-kommando

1.

2.
3.
4.

Klicka pa flamman

Valj Hantera steg-for-steg-kommandon

Klicka pa +-tecknet

Varje steg-fér-steg-kommando har

- Ett namn
- En beskrivning

- En talad form (vad vi sager for att utfora det)
- Ett eller flera steg. Varje steg viljs fran en lista

av moéjliga steg

Klicka p& Tillampa samtliga for att spara

Avbryt
Daganteckning
Dagens datum
Insknvning
Logga ut

Ny anteckning

Nasta sokord

Okcey

Signera

Slutanteckning lakare

Cppna Intyg

Oppna journal

Logga ut...
Mikrofon ’
Alternativ...
Hantera autotexter...
I Hantera steg-for-steg-kommandon... |
Hantera ordlista...
l.‘?.&;nr‘fr\'i‘r ng
Beskrivung
i
Talad form *
i(:,s;nr?-\:kr ng
# Tryck pd kortkomemando P X -
Kortkommando / Al + N
# Ange text P X -
Text Daganteckning
# Tryck pd kortkommando X -
Kortkommando / At e M
4 Ange text P X -
Nytt steg
Sting
Har du forslag pa ord, autotexter eller steg-for-steg-kommandon?
Mejla su.neurosjukvard.tik@vgregion.se
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Rostkommandon

Navigering

Aktivitet Rostkommando

Stdlla markéren i bérjan av Ga till bérjan av meningen
meningen

Stalla markéren i slutet av meningen | Ga till slutet av meningen
Stdlla markéren i bérjan av stycket Ga till bérjan av stycket

Stdlla markdren i slutet av stycket Ga till slutet av stycket
Placerar markoren efter texten Infoga efter ...

Placerar markéren innan texten Infoga fére ...

Aterstall markéren till dess tidigare Ga tillbaka

position

Dikteringsrutan

Aktivitet Rostkommando

Oppna dikteringsrutan Oppna/Visa dikteringsrutan
Stdng dikteringsrutan Stdang/Do6lj dikteringsrutan
Overfor texten fran dikteringsrutan Overfér texten/Textdverféring
Aterfor texten till dikteringsrutan Aterfor texten

Ta bort texten i dikteringsrutan Ta bort texten

Formatering

Aktivitet Rostkommando
Gor den valda texten till fet stil Formatera som fet
Gor den valda texten till kursiv stil Formatera som kursiv
GOr den valda texten normal Formatera som normal
GOr den valda texten understruken Formatera som understruken
Formaterar texten till enbart Allt med versaler
versaler
Sammanfogar ord Satt ihop det
En ny rad Ny rad/Radbyte
Ett nytt stycke Nytt stycke
Autotext
Aktivitet Rostkommando
Accepterar standardvardet fér Acceptera standard/Rensa faltavgransare
autotextfalt, om flerval valjs férsta.
Navigerar till nasta autotextfalt Nasta falt
Navigerar till foregdende autotextfalt | Foregdende filt

Rattning

Aktivitet Rostkommando

Markera ett ord Markera ...

Markera flera ord Markera ... till ...

Avbryt markering Avmarkera det/Ta bort markeringen
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Bladdra framat i texten

Markera nasta

Bladdra bakat i texten

Markera féregaende

Markera all text

Markera allt

Markera sista meningen

Markera sista meningen

Markera féregdende mening

Markera féregdende mening

Radera det du sa sist

Angra/Radera det

Ta bort det senaste ordet

Radera/Deleta ordet

Angra den senast utforda atgarden | Angra
du gjort
Gor om angrad atgard Goér om
Tal, datum och tid
Aktivitet Rostkommando
1-12 med siffror istallet for text Siffra 1-12

Romerska siffror

Romersk siffra ...

2022-11-08 Tjugo tjugotva elva noll atta
25 januari Tjugofemte januari

KI. 03 Klockan noll tre

KI. 03.00 Klockan noll tre noll noll

Sahlgrenska Universitetssjukhuset

Sida 21 av 22



Steg-for-steg-kommandon

Inom Sahlgrenska Universitetssjukhuset har féljande steg-for-steg-kommandon skapats pa en
dvergripande niva, testa dem gérna.

Talad text Funktion Steg-fir-steg Fiirutsiittningar
Oppna journal Kortkommando Alt+] | Ali+] Fokus pa
patientmapp
Ny anteckning Oppnar dialogrutan for | Alt+N Journal &ppnad
ny anteckning
Inskrivning Oppnar dialogrutan for | Alt+N Journal dppnad

ny anteckning, viljer
Inskrivning, dagens
datum. Anteckningen
hamnar i journalen,
klar att anviinda.

Text Inskrivning
Alt+M
Text Inskrivning
Alr+0

Daganteckning

Oppnar dialogrutan for
ny anteckning, viljer
Daganteckning.
Majlighet att dndra
forvald information
innan OK.

Al+N
Text Daganteckning
Alr+M
Text Daganteckning

Journal ppnad

Slutanteckning likare

Oppnar dialogrutan for
ny anteckning, viljer
Daganteckning.
Mojlighet att indra
forvald information
innan OK.

Alt+N

Text Slutanteckning,

likare

Alt+M

Text Slutanteckning
likare

Journal éppnad

Mista stkord Sokord sparas och Alt+0 Anteckning
niista sékord Sppnas. dppnad
Kortkommando Alt+O
Dagens datum Viiljer dagens datum Alt+Ner Sékord med
och placerar markdri | Enter datum &r vald
nista sdkord. Tabb
Alt+0
OK Kortkommando Alt+O | Alt+O
Avbryt Kortkommando Ali+A | Alt+A
Signera Kortkommando Ali+S | Ali+S
Oppna Intyg Oppnar Intygsmodulen | Cirl+Tabb Fokus pa
Alt+Y patientmapp.
Alr+Y SITHS-kort isatt.
Enter
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