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Personalbemanning vid akut uppkommen franvaro

Syfte
Att uppbemanning och bemanning vid akut uppkommen franvaro gors pa ett enhetligt sétt
inom Neurosjukvarden.

Ansvar
All personal inom Neurosjukvard.
Ansvar for spridning och implementering har Vardenhetschef.

Arbetsbeskrivning
Bedomning av behov att ersatta akut uppkommen franvaro gors av Vardenhetschef/dennes
ersattare.

Bedémningen av behov fér uppbemanning gors av Vardenhetschef/dennes ersattare i samrad
med Vardenhetsoverlakare/dennes erséttare.

| ovanstaende personers franvaro gors bedémning av behov att tdcka akut uppkommen
franvaro av platsansvarig sjukskoterska i samrad med 6vriga medarbetare.

For uppbemanning avseende patientvak eller utokat vakplatsbehov pa vissa enheter, tas detta
beslut av bakjour i samrad med platsansvarig sjukskéterska.

Om bemanning beddms nddvéndig hanteras detta enligt foljande:

1. | forsta hand omfordelning av personalresurser inom egen enhet, darefter inom
omfdrdelning av personalresurser mellan Neurosjukvardens samtliga enheter.

2. Kontakta eventuella timanstallda
3. Bestallning via Bemanningsservice, beskrivning i personalparm.
4. Om avslag frdn Bemanningsservice tillfragas egen personal som frivilligt vill arbeta

extra. | forsta hand tillfragas de som skrivit i parmen att de kan arbeta ett extra pass.
Vad observant pa hur dygns- och veckovilan paverkas.

5. Om ingen av dessa alternativ l1oser bemanningen galler beordring. Var observant pa
hur dygns-och veckovilan paverkas.
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6. Vid paverkan pa dygns-och veckovila, informera vec snarast nastkommande vardag
for att tillse att eventuell kompenserande vila som inte inryms inom ordinarie
schemalagd ledighet kan tillgodoses.

Vid eventuell beordring galler foljande:

e Dagtid &r det VVardenhetschef/dennes ersattare som tar beslut om beordring.
e Under jourtid &r det bakjouren som ansvarar for beslut om beordring. Detta delegeras
till platsansvarig sjukskoterska som har att tillse att personal satts in.

Uppfoljning och utvardering
Utvardering och revidering av rutindokumentet ska ske senast ett ar efter godkannande.
Ansvar for revidering revisionsansvarig tillsammans med vardenhetschef.
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