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Syfte
Denna rutin beskriver arbetsfloden och ansvarsomraden for ldkare och medicinska sekreterare
i samband med journaldokumentation via TIK eller Medspeech.

Arbetsbeskrivning

Varddokumentation sker via Taligenkanning i Melior av lakare. Om det finns atgéarder som
ska goras av medicinsk sekreterare behover lakaren gora ett diktat i Medspeech och anvanda
mall TIK administrativt. | diktatet behover foljande framga:

e Datum for den TIK:ade anteckningen

e Patientens diagnos om man 6nskar hjalp med registrering av diagnoskoder
e Om intyg TIK:ats ska tidsatgang och typ av intyg anges

e Om besok eller slutenvardskontakt ingar i NHV ska aktuellt uppdrag anges

Medicinsk sekreterare gor en hel del atgarder som paverkar ekonomi och utdata i samband
med att journaldokumentation sker. For att atgarder ska fangas upp &r det viktigt att
dokumentera tydligt vad som skett och beslutats under vardtillfallet under sékorden:

e BedO0mning

o Atgérd

e Planering

e Korrespondens

Medicinsk sekreterare ansvarar for att diagnos- och atgardskodning ar korrekt. Om koder
saknas ska medicinsk sekreterare lagga till dessa.
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Om intyg TIK:ats men tidsatgang och typ av intyg inte anges i det TIK administrativa diktatet
ldmnas intygslapp i lakarens fack.

Kvalitetssakring

Det &r viktigt att besokslistor gas igenom av medicinsk sekreterare regelbundet for att
kontrollera att atgarder blir genomforda i de fall anteckning eller diktat saknas.

Medicinsk sekreterare

o Soker varje fredag fram bestkslista med lakarbesok fran foregaende vecka i ELVIS,
bade besoksregistrerade och ej besoksregistrerade.

e Kontrollerar om bestket &r diagnosregistrerat. Om diagnoser finns kravs inga fler
insatser.

e Kontrollerar om det finns diktat i Medspeech om diagnoser saknas i ELVIS.

e Kontrollerar i Melior om anteckning finns om det saknas Medspeech-diktat.

e Laser under Beddmning, Atgard, Planering och Korrespondens om anteckning finns.

e Genomfor de administrativa atgarder som anges under sokorden i Melior.

e Besoksregistrerar bestket om det inte redan ar gjort.

e Kontrollerar att diagnos- och atgardsklassificering ar korrekt samt registrerar dessa i
ELVIS.

e Kontrollerar att eventuell tillaggskod i ELVIS &r korrekt.

e Kontrollerar att vardniva i ELVIS ar korrekt (se rutin under Relaterad information).

e Om anteckning saknas i Melior laggs paminnelse till lakaren.

Nar slutanteckning saknas
Se ordinarie rutin under Relaterad information.

Atgarder som gors av sekreterare

Nedan &r uppgifter som kraver en atgard av sekreterare. | manga fall ror det sig om att andra
olika koder i ELVIS. Flera av dessa punkter har paverkan pa ekonomi och utdata.

o Remisser, brev/intyg eller journalanteckningar som ska skrivas ut och skickas.
e Planering av uppfoljning.

e Patienter som uteblir eller inte svarar vid bokat telefonbesok.

e Kontrollerar att diagnos- och atgardskod &r ratt.

e Bestéllning av journalkopior eller bilder.

e Vilken vardniva ett besok eller slutenvardstillfalle ska ha.

e Dyrare lakemedelsbehandlingar.

e  Om remiss skrivits for réntgenundersokning, EMG eller ultraljud.

e Om remiss skrivits for somnundersokning.

e Om storre immunologiska eller neurometabola utredningar ordinerats.
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e Om det gjorts lumbalpunktion.

e Om Botox har injicerats.

e Om remiss skrivits till neuropsykolog.

e Om besoket géller avancerad epilepsiutredning.

e Om besok/slutenvardstillfalle/MDK ingdr i nadgot av NHV-uppdragen.
e Omiinstéllning av DBS gjorts i 6ppenvard.

Ansvar

Lakare och administrativ personal ansvarar for att arbeta efter denna rutin.
Ansvariga chefer ansvarar for att rutinen ar kand och efterlevs.

Uppfoljning, utvardering och revision
Avsteg fran rutinen rapporteras i MedControlPRO.

Relaterad information

Vardnivaer verksamhet Neurosjukvard (vgregion.se)
Paminnelse om slutanteckningar som saknas (vgregion.se)



https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/su3409-1096950751-129/surrogate/V%c3%a5rdniv%c3%a5er%20verksamhet%20Neurosjukv%c3%a5rd.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/su3409-1096950751-122/surrogate/P%c3%a5minnelse%20om%20slutanteckningar%20som%20saknas.pdf

