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Registrering av kdpt vard - Betalningsforbindelse

Syfte

| systemet Ivard registreras den betalningsforbindelse som sénds till extern vardgivare nar
verksamheten koper vard, samt fakturan for den vard som har utforts. Resor och logi bokas
via Lingmerths resebyra. Denna rutin tydliggor ansvarsfordelning och arbetsgang for att
utfardande av betalningsforbindelser och bokning av resa och logi ska ske korrekt.

Arbetsbeskrivning
o Lakare dikterar allmanremiss, anger diagnoskod och ar tydlig med

att betalningsforbindelse ska utfardas.

e Medicinsk sekreterare skriver ut allménremiss, journalanteckning
och lamnar dem till den person som utsetts att skapa nya
betalningsférbindelser i lvard.

e Den som ansvarar for att skapa betalningsforbindelser loggar in i
Ivard och valjer Skapa ny betalningsforbindelse och fyller i
underlaget enligt information i lakarens allménremiss. Se lathund
under Relaterad information.

e Nar betalningsforbindelsen granskats och sparats ska den skrivas
ut.

e Allméanremissen skrivs under av dikterande l&kare och
betalningsforbindelsen av vederbdrande sektionschef och
verksamhetschef.

e Originalhandlingarna av journalanteckning, allménremiss och
betalningsférbindelse skickas till den klinik/sjukhus dar varden ska
kopas.

e Dokumentera i Melior att Specialistvardsremissen ar skickad

e Den enhet som skriver specialistvardsremiss &ar ansvarig for
betalningsforbindelsen.
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Boka resa och logi
Sektionschef eller verksamhetschef informerar bokningsansvarig nér betalningsforbindelse ar
godkand.

Bokningsansvarig kontaktar patienten for att fa veta vilket datum patienten ska fa vard i annan
region och i dialog med patienten, bokas resa och boende for patienten.

Den som bokat resa och boende skickar rese- och logibokningarna till patienten per brev eller
mejl.

Kostnadsmedvetenhet skall rada vid bokning.

Ovrig information
Vid betalningsférbindelse inom NHV Moya-Moya Neurokirurgi betalar Neurokirurgen.

Ansvar
e Lakare, medicinska sekreterare, personer utsedda att skapa
betalningsforbindelser i Ivard och personer utsedda att boka resor
ansvarar for att arbeta utefter denna rutin.
e Enhetschef for Administrativa enheten utser personer som far
behorighet att skapa betalningsférbindelser i Ivard.
e Ansvariga chefer ansvarar for att rutinen blir k&nd.

Relaterad information
6. Skapa betalningsforbindelser i Ivard 2022 (vgregion.se)



https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs10201-158201564-175/surrogate/6.%20Skapa%20betalningsf%c3%b6rbindelser%20i%20Ivard%202022.pdf

