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Introduktion vid uppdrag inom
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Administrativ information, rutiner och kontaktvagar
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Introduktion till nationell
kunskapsstyrning

Du ar nu utsedd till ledamot eller ordférande inom nationell
kunskapsstyrning. Detta informationsutskick syftar till att ge en
overgripande orientering om administrativa rutiner samt vigleda dig till
ratt information och kontaktviagar under ditt uppdrag.

Att gora i bérjan av uppdraget

e Tadel av ersattningsprinciperna.

e Fyllijavsdeklarationen vid start av uppdraget och darefter enligt
gallande rutin (lank skickas via e-post).

e Spara kontaktvigarna i dokumentet for fragor om administration
och forandringar i uppdraget.

Ersattning, avtal och jav

Ersittning inom nationell kunskapsstyrning foljer faststillda principer och
tillampas utifran uppdrag, roll och verksamhet. Villkor och forutsattningar
framgar av ersattningsprinciperna (se lank nedan).

Infor start av uppdraget behover du dven fylla i en javsdeklaration enligt
géllande rutin (se lathund) och uppdatera den vid behov under uppdragets

gang.

I korthet:

o Ersittning foljer faststillda principer (se lank nedan).

e Javsdeklarationen ska fyllas i vid start av uppdraget och direfter
enligt gillande rutin (lank skickas via e-post).

e Avtal tecknas enligt ersiattningsrutinen, giller for kalenderar och
skrivs vanligtvis under perioden december—mars.

Lankar:

Principer for ersattning inom systemet for kunskapsstyrning
Lathund for javsdeklaration och ekonomiska avtal
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn13323-974395034-6860/surrogate/Ers%c3%a4ttningsprinciper%20Kunskapsstyrning%20VGR.pdf
https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn13323-974395034-6842/surrogate

Sida 2

Resor och logi

Resor och eventuell logi i samband med uppdraget hanteras enligt gillande
rese- och ersittningsrutiner.

e Boka och redovisa resor enligt VGR:s resepolicy (via DIB Travel
Portal dar det ar tillampligt). Om du saknar konto eller
resendrsprofil kopplad till koncernkontoret kan du behova skapa
en forst — var ute i god tid.

e Mejla funktionsbrevlddan i samband med bokning av resa, logi
eller lokal. Bifoga alltid deltagarforteckning samt
program/agenda med datum och innehall (enbart 1ank racker
inte) och ange syfte.

e Skicka vidare faktura eller annat underlag sa snart du far det
(galler sarskilt resebokningar). Vid lokalbokning, ange dven
datum och deltagarnamn.

Lankar:

Lathund {or fakturering av resor och logi

Kontaktvagar vid fragor

¢ Fragor om uppdragets innehall: kontakta i forsta hand
processledare i aktuell nationell samverkansgrupp, nationellt
programomrade eller processtod i berord nationell arbetsgrupp
(kontaktuppgifter framgar vanligtvis av kallelser och
motesmaterial).

e Administrativa fragor (ersiattning, avtal, resor samt
forandring/avslut av uppdrag): mejla fragor till
kunskapsstyrningens funktionsbrevlada.

¢ Foriandring eller avslut av uppdrag: mejla
kunskapsstyrningens funktionsbrevlada for vidare hantering.


https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/ssn13323-974395034-6756/surrogate/Lathund%20fakturering%20av%20resor%20och%20lokaler%20-%20Nationell%20kunskapsstyrning%20VGR.pdf
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Information

Hir finns lankar till 6vergripande information om nationell
kunskapsstyrning (SKR) samt regionala sidor med information och
arbetssatt i Vastra Gotalandsregionen.

Lankar:

Programomraden och samverkansgrupper | Kunskapsstyrning vard | SKR
Kunskapsstyrning och samordningsrdd — Virdgivarwebben
Kunskapsstyrning i samverkan - Vardsamverkan i Véstra Gotaland

Kontaktuppgifter

Kunskapsstyrningens funktionsbrevlada for administrativa fragor
(ersattning, avtal, resor samt forandring/avslut av uppdrag):

koncernkontoret.kunskapsstyrning@vgregion.se


https://kunskapsstyrningvard.se/kunskapsstyrningvard/programomradenochsamverkansgrupper.44275.html
https://www.vgregion.se/halsa-och-vard/vardgivarwebben/utveckling--uppfoljning/kunskapsstyrning/
https://www.vgregion.se/halsa-och-vard/vardgivarwebben/utveckling--uppfoljning/kunskapsstyrning/
https://www.vardsamverkan.se/omraden/kunskapsstyrning/
mailto:koncernkontoret.kunskapsstyrning@vgregion.se

