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Rekrytering av deltagare till nytt
regionalt processteam (RPT)

« Nominering av RPT skickas in kunskapsstyrningens funktionsbrevlada
for forankring med RESAKS och Metodstddet

. Ansvarigt samordningsrad (SOR) eller regionalt programomrade (RPO)
tar fram forslag pa ett tvarprofessionellt sammansatt regionalt
processteam med kunskap om hela vardprocessen inom omradet.

« FOr stdd i rekryteringsprocessen samt for planering av processteamets
uppstart ta kontakt med Metodstodsgruppen. Det sker antingen via
tidigare utsett metodstéd for RPT inom SOR/RPOs omrade eller till
samordnare for metodstéd madeleine.hammar@vgregion.se
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Intressentanalys

Genomfor garna en intressentanalys for att sakerstalla
representation fran relevanta omraden:

Patient- och narstaendefdretrdadare (2 personer)
Professionsforetradare

V§rdgivare; region, kommun, privat, offentlig.

Vardnivaer: kommunal och regional primarvard, specialiserad vard

Féretradare fran berdrd terapigrupp ldkemedel.

Processteam kan variera i storlek och sammanséttning beroende pa
uppdragets omfattning. En geografisk spridning ska efterstravas.
Bade totalt inom processteamet och inom respektive profession ska
spridning i alder och kon efterstravas.
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Deltagare

Ordférande och koordinator rekryteras inledningsvis och SOR/RPOs
ordforande tar kontakt och férankrar med uppdragstagares chef

Férfragan om att rekrytera medlemmar skickas till relevanta SOR,
RPO och Priméarvardsradet

Patient- och narstaendefdretradare rekryteras foretradesvis fran
patientforeningar eller brukarorganisationer. Stodfunktionen for
rekrytering av patientféretriadare, Levande bibliotek kan bista

Kommunforetradare rekryteras genom kontakt med VastKom,
angela.olausson@vastkom.se. De har en rutin for att utse

kommunféretradare. De aterkopplar till fragestéllaren med
kontaktuppgifter till utsedd person.
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https://www.vgregion.se/halsa-och-vard/vardgivarwebben/utveckling--uppfoljning/verksamhetsutveckling/stod-och-utveckling-av-vardens-processer/patienter-som-medskapare/levande-bibliotek/
mailto:angela.olausson@vastkom.se

Chefens godkannande

e N&r personer far férfragan om att delta i ett RPT &r det deras eget
ansvar att inhdmta godka&nnande fran sin ndrmaste chef

e Det kan ske genom att dela den uppdragsbeskrivning som finns for
respektive RPT-uppdrag; ordférande, koordinator eller medlem. Finns pa
Kunskapsstyrningens dokumentbank, Sharepoint

e Komplettera garna uppdragsbeskrivningen med dokumentet
"Information om teamens uppdrag, rekrytering och jav”. Finns pa
Kunskapsstyrningens dokumentbank, Sharepoint

e Godkannande fran narmaste chef kommer inte inhamtas av VGR i den
fortsatta processen
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SOR/RPO-ordforande godkanner
deltagare

e SOR/RPO ordférande behdver godkanna deltagare i RPT. Det behdver
inte diarieféras

e FOr ordforande och koordinator ansvarar SOR-koordinator for att
stamma av godkannandet

e FOr ovriga deltagare ansvarar RPT-koordinator for att stamma av
godkannandet

e Godkannandet sker innan nasta steg, som ar javsdeklaration
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Javsdeklaration — galler som registrering

e Javsdeklarationen galler som registrering for uppdrag och startas av personer med
sarskild behdrighet, en sa kallad initierare.

e Sadan behérighet har koordinatorer i samordningsrad, regionala programomraden,
Primarvardsradet och regionala processteam.

e Initieraren startar javsdeklarationen via denna sida pa Koncernkontorets intranét och
en lank skickas automatiskt till deltagaren via e-post.

e Deltagaren, sa kallad deklarant, féljer lanken och fyller i javsdeklarationen.

e Javsdeklaration ska fyllas i av alla deltagare, inklusive patient-, och
kommunfdretradare, men undantar medlemmar fran Region Halland vilka granskas
av hemregionen.
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https://insidan.vgregion.se/forvaltningar/koncernkontoret/stod-och-tjanster/amnen-a-o/juridik/javsdeklaration/
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Vem initierar javsdeklarationen?

e FOr ordférande och koordinator ansvarar SOR-koordinator for att initiera
javsdeklarationen

e FOr 6vriga deltagare ansvarar RPT-koordinator for att initiera
javsdeklarationen




Granskning och godkannande

Javsdeklarationen granskas av en utsedd tjansteperson pa
Koncernkontoret. Det ar Maria Dahlstrom Roos, med vgr-id
marda57, som dr granskare och det maste uppges i
javsdeklarationen

Vid behov kan deklarationen eskaleras for bedémning av sarskilt utsedd
grupp pa Koncernkontoret

Nar deklarationen ar granskad skickas ett besked via e-post till
initierare och deklarant

Godkand javsdeklaration skickas aven “automatiskt” till
kunskapsstyrningens funktionsbrevliada dar koncernkontoret diariefér
den.

FOorst nar javsdeklarationen ar godkand ar det klart att starta
deltagandet i RPT
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Javsdeklarationens giltighet

Javsdeklarationen inom regional kunskapsstyrning galler tills vidare
Javsdeklarationen galler oavsett om deltagare byter roll inom RPT

Javsdeklarationen galler aven om deltagaren borjar i ett annat RPT,
forutsatt att det nya RPT befinner sig inom ramen for samma SOR/RPO
som det forsta RPT. Eftersom javsdeklaration galler som registrering
krévs da att uppdraget i det nya RPT meddelas via kunskapsstyrningens
funktionsbrevlada

Om kontaktuppgifter, arbetsférhallanden, javsforhallanden férandras &r
det deltagaren sjalv som ansvarar for att meddela RPT-
ordforande och koordinator. En ny javsdeklaration behdver initieras
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Avtal for ekonomisk ersattning

Avtal upprattas endast for de deltagare som kommer fran
konkurrensutsatt verksamhet och kommuner

N&r javsdeklarationen &r godkand tar utsedd tjansteperson fran Koncernkontoret
ansvar for att initiera avtal féor ekonomisk ersattning

En lank till ett digitalt avtal skickas via e-post till deltagaren och nar avtalet ar
uppréattat gar en kopia till deltagaren och hens ndrmaste chef

Avtal skrivs per kalenderar. All ersattning maste regleras inom innevarande ar
och erséattning kan inte betalas for féregaende ar

Ersattning erhalls genom att deltagarens verksamhet antingen reglerar via
Heroma (fér anstallda inom VGR som har ersattning med en procentsats av
heltidsldén) eller genom att fakturera Koncernkontoret var fjarde manad

FOr patientforetradare upprattas inga avtal utan en blankett fylls i for varje
motestillfalle, se sarskild rutin. Ersattning till patientféretradare administreras av
RPT-koordinator
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