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Rutin
Galler for: Forsorjningsforvaltningen Giltig fran: 2025-04-22
Innehallsansvar: Sara Lindberg, (sarda9), Processledare Giltig till: ~ 2027-04-30
Granskad av: Anna Andersson, (annan307), Avdelningschef
Godkand av: Christopher Eriksson, (chrer24), Omradeschef
Den hir rutinen ar till for medarbetarna pa vara centrallager och hur de
ska hantera besokare som kommer till Sisjodepan eller Skovdedepan.
Syfte
Syfte med rutinen ar att veta vilka utomstaende som befinner sig i
centrallagrens lokaler ur brand- och sakerhetssynpunkt. Att obehoriga inte
vistas i vara lokaler.
Ansvar
Sisjodepan
Den person pa Sisjodepan som 6ppnar dorren med hjilp av telefon pa
Sisjodepan ansvarar for att ta reda pa vem besokaren ar och syftet med
besoket.
Den person som gar ut ur dorren ansvarar for att ingen obehorig gar in.
Man ser adven till att dorren stangs och lases ordentligt.
Skovdedepan
Den person som oppnar dorren och slapper in besokaren ansvarar for att
denne kommer till ratt person. Ur sakerhetssynpunkt ar det bra om man ar
tva personer som moter upp oanmalda besokare vid dérren pa
Skovdedepan.
Den person som gar ut ur dorren ansvarar for att ingen obehorig gar in.
Man ser dven till att dorren stangs och lases ordentligt.
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Utforande
Besokare till centrallagren ska vara foranmald.

Pa Sisjodepdn galler foljande

Alla besokare ska skriva in sig i gdstboken i entrén med namn och tid for
ankomst och mottagas av ansvarig for besoket. Besoksbricka for

gaster finns i ladan vid disken.

I gastboken ska daven tidpunkt for besokets slut noteras for att sakerstalla

att inga obehoriga ar kvar i lokalen.

Pa bada centrallagren galler att vid vistelse i lagerlokalerna ska besokare
bara reflexviast och halla sig till trafikregler for gangare.
Vid en eventuell utrymning ansvarar den som har besok for att giasterna

kommer till atersamlingsplatsen.

Transportorer som ska lamna gods hanvisas alltid till vara

godsmottagningar.
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Information om handlingen

Handlingstyp: Rutin

Giiller for: Forsorjningsforvaltningen

Innehallsansvar: Sara Lindberg, (sardag), Processledare
Granskad av: Anna Andersson, (annan307), Avdelningschef
Godkand av: Christopher Eriksson, (chrer24), Omradeschef
Dokument-ID: SL12799-680320532-10

Version: 1.0
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