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Rutin for hantering av
organisationsdiagram inom
Forsorjningsforvaltningen

Syfte

Tydliggora tillganglighet och korrekt hantering av organisationsdiagram i
enlighet med regional rutin for styrande dokument inom VGR och riktlinje
for dokumentstyrning for styrande och stodjande dokument inom

Forsorjningsforvaltningen.

Férandringar sedan féregaende version

Borttagning av bild over organisationsdiagram, ersatt med lank.

o
Innehall och ansvar
Organisationsdiagram ska innehélla gemensamma funktioner som
exempelvis kansliet och det ska finnas tva olika nivaer pa

organisationsdiagrammen inom forvaltningen.

Linjechef ansvarar for att informera administrativ koordinator nir

organisationsdiagram ska revideras och uppdateras.

e Forvaltning och omrade (uppdateras av stabens administrativa
koordinator)
e Omrade, avdelning och enhet (uppdateras av omradets

administrativa koordinator)
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Lagring och tillganglighet
Styrande dokument for organisationsdiagram ska hanteras och lagras i
forvaltningsovergripande SOFIA yta STYR

Forsorjningsforvaltningen.

Bilagor i form av organisationsdiagram i PowerPoint presentationer ska
hanteras och lagras i forvaltningsévergripande SOFIA yta STOD
Forsorjningsforvaltningen.

Styrande dokument och bilagor for organisationsdiagram ska vara
tillgangliga via Insidan for Styrdokument/Ledning och

styrning/Organisation och uppdrag samt under menyn Kontakt

och organisation.

Layout och mallar
Dokumentmallar som ska anvidndas finns i SOFIA STYR resp. SOFIA:s

mallbibliotek.

Uppdateringsfrekvens
Organisationsdiagram ska ses 6ver och uppdateras minst en gang per ar

eller vid behov. Detsamma géller bilagor.

Organisationsdiagram oOver

. . o
forvaltningsstab och omraden
Organisationsdiagram Forsorjningsforvaltningen stab och omraden
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