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Uppdragshandling for KiV
forvaltningsorganisation

Diarienummer: SL 2026-00034

Syfte

Syftet med uppdragshandlingen ar att tydliggora KiV
forvaltningsorganisations uppbyggnad, beskriva de roller som ingar och

arbetsuppgifter for respektive roll.

Ansvar

Enhetschef Kvalitet, arendesamordning och arkiv ansvarar for bemanning
av KFA och KiV administrator staber. Omradeschef ansvarar for
bemanning av KiV administrator for sitt omrade, samt att en KiV
administrator PLUS for forvaltningen utses. Omradeschef ansvarar for att

utifrdn behov bemanna med kontaktpersoner inom sitt omréde.

Omfattning

Uppdragshandlingen omfattar hela Forsorjningsforvaltningens

verksamhet.
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Forvaltningsorganisation for KiV i
FOrsorjningsforvaltningen

KiV forvaltningsansvarig (KFA)

KiV administratér for staberna

En KiV administratér per omrade varav en KiV administratér PLUS
Utsedda kontaktpersoner pa enhetsniva vid behov

Uppdragsbeskrivning

KiV forvaltningsorganisation har i uppdrag att ansvara for att innehallet i
KiV ar korrekt, aktuellt och tillforlitligt. Genom god kommunikation med
verksamheten samt halla sig informerad om tillampningar och

registreringspraxis.

Vara Forsorjningsforvaltningens lank till den regionala KiV forvaltningen.

KiV férvaltningsansvarig (KFA)
KiV forvaltningsansvariga, KFA, har en viktig roll pa regionens

forvaltningar. Tillsammans bildar de en regional referensgrupp.

KFA ansvarar for att innehallet i KiV ar korrekt, aktuellt och tillforlitligt

bland annat genom att

e medverka vid regionala systemforvaltarméten, ca 8 ganger per ar

e fanga upp utvecklingsbehov och eventuella felaktigheter i systemet

e halla sig informerad om tillampningar och systempraxis

e lagga upp behorigheter och ge stod till lokala KiV administratorer

e utbilda och informera om forandringar och nyheter inom egen
forvaltning

e skapa manuella engagemang

e bygga upp organisationen i systemet
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KiV administrator PLUS

Ansvarar for att

e vara KFA behjilplig vid franvaro

e ha en djupare kunskap i systemet 4n KiV administrator

e deltai forvaltningsmoten ca 4 ganger per ar

e registrera och uppdatera visst innehall i systemet

e haélla sig informerad om tillimpningar och registreringspraxis

e rapportera felaktigheter i systemet till KFA

KiV administrator

Ansvarar for att

e deltai forvaltningsmoten ca 4 ganger per ar
e registrera och uppdatera visst innehall i systemet
e halla sig informerad om tillampningar och registreringspraxis

e rapportera felaktigheter i systemet till KFA
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