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Rutin for kvarglomda,
upphittade vardesaker och
tillhorigheter pa
Hjalpmedelscentralen
Syfte
Rutinen ska siakerstilla Hjalpmedelscentralens hantering av
kvarglomda/upphittade privata foremal tillhorande kunder/besokare.
e an . . o) .
Forandringar sedan féregaende version
Ny mall och flytt till Sofia STYR
Ansvar
Alla medarbetare pa Hjalpmedelscentralen
Omfattning
Vid upptackt av privata foremal som anlént via returgodsmottagning eller
ar kvarglomda i Hjalpmedelscentralens lokaler ska dessa 6verlamnas till
receptionen pa respektive ort. Receptionen dokumenterar, forvarar,
overlamnar till agare, polis eller apotek.
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Utférande/beskrivning

1.

Kvarglomda/upphittade foremal 6verlamnas till receptionen som
forvarar foremalet tillsammans med ifylld blankett forslutet i
receptionen. Dokumentera datum och innehall.

Om mojligt kontaktar receptionen brukaren, vardgivaren eller
anhorig for aterlimnande av foremal.

Vid utlamning ska blanketten kvitteras av mottagare/agare samt en

kopia av ID-handling tas och sparas i tre manader i receptionen.

Utsortering och kassering av kvarglomda/upphittade

foremal, ej identifierad dgare.

Utsortering gors kvartalsvis av receptionen.

Saker av betydande virde (smycken, pengar mm) lamnas till polis,
kvarglomda mediciner lamnas till apotek, ombesorjs av
medarbetare i receptionen, 6vriga foremal kasseras.

Blankett fylls i om kassering gjorts eller inlamning till polis eller

apotek, blanketten sparas darefter i tre manader i receptionen.

Relaterade dokument

Kvarglomda upphittade vardesaker och tillhorigheter - Blankett (Utskrift)
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