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Process: eSystem

Vagledning for registrering av ny
leverantor i Sesam

Syfte

For ett gemensamt arbetssatt nar nya leverantorer 1laggs upp i Sesam.

Ansvar

eSystem, Artikelregister

Omfattning/Definition

Registrering av nya leverantérsnummer som ej finns i Sesam.

Utférande/Beskrivning

Sok i Sesam:s leverantorsregister efter nummer som boérjar pa 212 och ta nasta
nummer i ordningen som “nytt leverantérsnummer”. Ga sedan in pa
Parter/Partsoversikt och klicka pa ”"Ny” i hogermenyn och vilj "Organisation” som Typ

av part, vilj Organisation, ange ID som “L” foljt av nya leverantorsnumret i ordningen

V@Y visTrA
¥ GOTALANDSREGIONEN



(ett ”L” for Leverantor) ex L21202. Fyll sedan pa med namn och
organisationsnummer, Adress, Namn, postnummer, telefon och E-post, hemsida

(enligt http://www.leverantor.se). Spara.

Lagg till Roll

Lagg till roll Leverantor och klicka sedan pa Skapa roll Ta har bort ”L” fore
leverantérsnumret ex 21202

Ange Leverantorsnamnet i Beskrivningen och fyll sedan i aktuella falt:
(Kundnummer hos leverantoren: om det finns, obs ange alla om olika for varje HMC)
Valuta: SEK

Sprak: SE Hemsida (http://www.leverantor.se)

Sandningsmetod: E-post ("Skriv ut” endast pa begiran av avropare,)

Koppling Hjalpmedelstjansten (om leverantoren finns i
Hjilpmedelstjansten)

Korsreferens till externa system

Externt system: Hjalpmedelstjansten

Referens till externt system: Registrera har leverantérens GLN-nummer (sok pa

Organisation i Hjdlpmedelstjansten)

Overléimning for fortsatt hantering, Betalarroll

Efter leverantoren skapats ska den fa betalarroll for att Hjalpmedelscentralen ska
kunna debitera arbeten vi utfort at leverantoren. Detta utfors av Sesamekonom, for
narvarande Soren Johansson. Sesamekonom meddelas information om nytt betalar ID
via mail (soren.p.johansson@vgregion.se).

I meddelandet ska leverantorens fakturaadress, organisationsnummer och

momsregistreringsnummer meddelas.
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