Kortfattad instruktion for att kora rapporter (Crystal Reports)

Manualen redovisar endast hur man:

-pa ett enkelt satt kor en rapport

-kér om en befintlig rapport

-exporterar till excel

for dvriga avsnitt hdnvisas till hjalpfunktionen (pa engelska).

Att logga in:

Nér du ska logga in ska inloggningen ske via lank pa HMC:s hemsida Leverant6r av Hjdlpmedel i Vastra
Gotalandsregionen - Leverantér av Hjdlpmedel i Vastra Gotalandsregionen (vgregion.se), valet "Vard-
och omsorgsgivare” och “webSesam/Crystal Reports”.

Om du ar registrerad anvandare for rapportportalen Bl LaunchPad (Crystal) sa kan du via:

Jag legitimerar mig hos
VGR

Vilj legitimeringsmetod
&7* SITHS elD pa annan enhet

ﬁJ SITHS elD pa denna enhet
SITHS-kort pa denna enhet

legitimera dig och logga in pa ditt konto for rapportportalen.

Att kora en rapport direkt:
-leta upp rapporten genom att klicka pa "mappar”:

Mappar Kategaorier

=]

ochiklicka dig ned i mapphierarkin till den rapport du vill kéra

-hégerklicka pa rapporttiteln och valj schema
-klicka pa fliken “Rapportfunktioner”, obs ej pa listrutepilen:

Allmant Rapportfunktioner >~


https://regionservice.vgregion.se/hjalpmedel
https://regionservice.vgregion.se/hjalpmedel

-valj fliken “Redigera varden”:

-vélj varde antingen genom en forutbestamd lista genom att klicka pa:

Markerade varden

eller genom att sjalv skriva in ett varde eller start och slutvarde i falten:

Ange ett varde

Ange ett startvird

-klicka pa plustecknet

-nar du ar klar med dina uppmaningar sa klicka pa "OK”:

-starta sedan kdérningen genom att klicka pa ”Schema”:

Schema  Stang

-nu 6ppnas en lista med tidigare kérda instanser och den du nyss startade hamnar hogst upp i listan.
N&r statusen har dndrats till “Lyckades” kan du klicka pa instansen och rapporten 6ppnas.

Att kora en tidigare kord rapport:

Det ar ibland enklare att utga fran en tidigare kord rapport eftersom man da slipper att registrera alla
eventuella varden pa nytt. Det finns dock en nackdel med detta, om rapporten blivit korrigerad
(hander ibland att viarden dndras och rapporten da maste korrigeras for att visa ratt) sa kommer inte
korrigeringen med.

-leta upp instansen du vill kéra om



-hégerklicka pa instanstiteln
-valj "kor nu”, instansen kors om.

Att exportera en rapport till Excel

En del rapporter ar gjorda for kunna visas i Excel eftersom data ibland kan vara lattare att behandla i
Excel.

-Oppna rapporten

-klicka pa:
YUY mle’E

NIEE &)

-valj i rullisten “Filformat” formatet “”Microsoft Excel — endast data (XLSX):

Exportera

Filformat:

[ Crystal Reports (RPT) =
Sid Crystal Reports (RPT)
FOF
Microsoft Excel (XLSX)
Microsoft Excel (XLS)
€ Microsoft Bxcel - endast data (XLSX) 23
Microsoft Excel - endast data (¥L5)

Rl mpmmm £ LA med FOVTEY

-klicka pa “Exportera”
-rapporten exporteras nu till din mapp “hamtade filer” dar du nu kan 6ppna den i Excel.

Bra att veta

| Bl Launch Pad skapar man rapporter genom att schemalagga kérningar av rapporterna. Resultatet av
en sadan kérning kallas instans. En skapad instans ar det vi i dagligt tal kallar for “crystalrapport”. Alla
schemalagda instanser sparas i historiken.



