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-For Sjukvardsapotek VGR Ska$S personal

Checklista vid langre driftstopp (bedoms av EC) i automat

Vid langre driftstopp VNL
1. Lé&gg ut info pa Skas intranat och i Hamlet och uppdatera succesivt.

a. For SkaS intranat valj Till nyhetsrummet pa intranatets forsta sida,
valj sedan Tipsa om nyheter.

b. Kontakta Hamlet support via VGR-IT och be dem stdnga av
bokningar och bestéllningar till aktuellt VNL samt lagga upp
information om driftsstopp i Hamlet.

2. Kontakta Trygghetscentralen s att de lagger lassparr pa dorr for
sjukskaterskor pa aktuellt VNL samt satt upp information pa dorren till VNL.

3. Hamta nycklar till automaten respektive dorren till VNL pa
Trygghetscentralen (Skdvde) respektive Ortopedi- och kirurgiavdelningen
(automaten) och Trygghetscentralen (automat +dorr) (Lidképing) om behov
finns.

a. Vilka preparat behover flyttas tillfalligt till annat VNL(Skovde)/PNL
(Lidkoping)?
Leta unika preparat som inte finns i nagot annat VNL med hjalp av
filen Unika i VNL som hittas pa SharePoint/SOFIA/SAVGR
Hamletdata. (Samarbetsytan nas av PNL-ansvariga farmaceuter.)
For Lidkdping kollas unika varor mot PNL med hjalp av apotekare.

b. Bestam vilka ldkemedel som ska lagerforas pa annat VNL
(Skdvde)/PNL (Lidkoping).

c. Finns varan i andra styrkor i annat VNL (Skdvde)?
Ta tva kopior av bearbetad fil Unika i VNL — en till den som plockar
ut ur VNL och en till den som ska lokalisera varorna pa annat
VNL(Skovde)/PNL(Lidkdping).

4. Hémta de ldkemedel som ska flyttas.

a. Plocka bort varorna ur automaten och nolla saldo. Skriv ut etikett och
anteckna ML/BP antal och hallbarhet, fast pa forpackningen. Undvik
att flytta narkotika.

b. Andra bestallningsdag for VNL till inga fasta bestallningsdagar i
Hamlet.
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c. | mottagande VNL(Skbvde)/PNL(Lidkoping) — l1agg upp varan i
Hamlet och Horatio enligt gallande rutin. | automaten, fyll pa varan
via pafyllning manuell. Fér narkotika anvénds inventeringsfunktionen
och orsakskod Lagerflytt. Varan scannas i inventeringsbilden for att
hitta till ratt lokation.

. Skriv ut lagerplatsrapport.

e. Forflyttad narkotika — skriv ut historikrapport ur Horatio for
avldmnande OCH mottagande VNL.

f. Om avstangt VNL anvénds som buffertlager for 6vriga VNL aligger
det den som tdmmer ladan for respektive preparat att anteckna detta
pa blankett *Bilaga 2 till rutinerna Vardnara Lakemedelslager (VNL)
SkaS Lidkoping reservrutin (Dokument-1D: SKAS9728-238049044-30) respektive
Skovde reservrutin (bokument-1D: SKAS9728-238049044-31) Blankett uttag ur
automat nar reservrutin tillampas. Narkotika bestalls ej hem pa detta
satt.
Om narkotika hamtas (anvands MYCKET restriktivt) sa ska vi, om majligt,
vara tva personer och notera detta pa Bilaga 2*, lagg till manuellt harpa fran
vilken lada samt dubbelsignera.

Nar VNL ater ar i drift

1. Kontrollrdkna och korrigera saldo i aterupplivad automat
(totalinventering).

2. Aterstall bestallningsdagen i Hamlet for densamma.

3. Hamta ldakemedel pa tillfalligt VNL(Skovde)/PNL(Lidkdping) och aterfor
till aterstartat VNL.

a. Plocka bort varorna ur tillfalligt VNL (Skdvde)/PNL(Lidkoping)
och nolla saldo. Skriv ut etikett och anteckna ML/BP antal och
hallbarhet, fast pa forpackningen. Ta bort varan i Hamlet och
Horatio enligt gallande rutin.

. Skriv ut ny lagerplatsrapport (tillfalligt VNL).

c. Fyll pavaran i aterstartat VNL, enligt gallande rutin, via
pafyllning manuell. For narkotika anvands inventeringsfunktionen
och orsakskod Lagerflytt. Varan scannas i inventeringsbilden for
att hitta till rtt lokation.

d. Skriv ut ny lagerplatsrapport (aterstartat VVNL).
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4. Fyll pa de varor som vi eventuellt bestallt hem.
5. Aterlamna samtliga uthamtade nycklar.

6. Tabort lassparren pa VNL — kontakta Trygghetscentralen tel 0500-43
28 40.

7. Tabort/Andra information pa SkaS intranat och i Hamlet samt aktivera
bokningar och bestéllningar.
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