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Uppdatering krisinformation —

parmar och intranatet

Forandringar sedan foregaende version
Helt ny text under rubriken Arbetsbeskrivning.

Bakgrund, syfte och mal
Rutinen ska fungera som checklista for vad, nér och hur informationen
uppdateras.

Information om hur kommunikationsenhetens arbete bedrivs i kris- och
katastrofhéndelser finns beskrivet i riktlinjen Kriskommunikationsplan
for Skaraborgs Sjukhus (vgregion.se) pa en sérskild SOFIA-yta for
kommunikationsenhetens medarbetare, och sammanstéllt i parmar.

Parmar

e Varje medarbetare pa kommunikationsenheten har var sin
krisparm (5 st).

e Bild och Media har en pdrm gemensamt.

e Fullstandiga parmar finns i tre exemplar: en hos
kommunikationsenheten, en hos kommunikationschef, samt en i
en krisryggséck placerad i stabsledningsvagnen i
Trygghetscentralens SSL-forrad. Kontakta Trygghetscentralen for
access dit.

SOFIA-yta

Allt material som rér kommunikationsenhetens krisarbete, inklusive
materialet i parmarna finns tillgangligt digitalt pa en séarskild SOFIA-yta
dit samtliga medarbetare pa kommunikationsenheten har tillgang.

Rubrik: Uppdatering krisinformation - parmar och intranatet .
V@Y visTrA

Dokument-ID: SKAS9736-1105106649-23

Version: 6.0

¥ GOTALANDSREGIONEN


https://alfresco-offentlig.vgregion.se/alfresco/service/vgr/storage/node/content/38120/Kriskommunikationsplan%20f%c3%b6r%20Skaraborgs%20Sjukhus.pdf?a=false&guest=true
https://alfresco-offentlig.vgregion.se/alfresco/service/vgr/storage/node/content/38120/Kriskommunikationsplan%20f%c3%b6r%20Skaraborgs%20Sjukhus.pdf?a=false&guest=true
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USB-minne

Innehallet pa SOFIA-ytan finns ocksa sparat pa ett USB-minne, som
sitter i den stora krisparmen pa kriskommunikatorens kontor.

Arbetsbeskrivning
Hall materialet uppdaterat och lika i alla kanaler enligt nedan.

1

Kontrollera och uppdatera larmlistan fér kommunikationsenheten

1 gang/ar, eller oftare vid behov.

o uppdatera kontaktlistan i SOFIA och skriv ut nya (9 st)

o uppdatera pa USB-minnet i stora krisparmen,
kommunikatérens kontor (OBS: finns bara ett USB-minne)

Kontrollera och uppdatera 6vriga telefon- och faxlistor till andra

sjukhus och media 1 ggr/ar.

Ga igenom atgardskort for varje funktion 1 gang/ar sa att

arbetssattet kanns relevant.

Kontrollera instruktioner och lathundar till pressverktyg, roda-

gula-bruna remsan 1 gang/ar.
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