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Roller i Melior — instruktion for medicinska

sekreterare

Forandringar sedan foregaende version
Forlangd giltighetstid.

Bakgrund och syfte

Alla anvéndare i Melior har tilldelats en roll. Denna roll definierar vilka
vardkontakter som anvandaren har tillgang till. Vissa anvéandare har flera
roller att valja pa i Melior. Syftet ar att visa hur anvandaren byter roll i
Melior.

Avgransningar

Malgrupper for detta dokument ar medicinska sekreterare nar en specifik roll
maste valjas i Melior. For dvriga anvandare finns separat rutin, Roller i
Melior — dvriga anvandare.

Utforande

Byta roll i Melior

Vid inloggning i Melior visas en dialogruta dér val av roll kan ske. En av
rollerna &r alltid forvald och genom att trycka “Enter” eller vdlja OK sa
kommer du snabbt vidare. Du kan ocksa vélja att logga in med en annan roll.
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Det gar aven att byta roll efter inloggning i Melior. Ga till menyn Mina
installningar och dar véljs Byt roll.

w

Mina instéllningar |Visa Externa program

Satt vald personalkategor
Byt forvald persenalkategori
Byt farvald vardenhet

Byt lasenord

Bevakningsinstallningar

I rutan som 6ppnas kan roll véljas. Losenordet ar det samma som till Melior.

OBS! Ingen journalmapp far vara 6ppen.

Valj roll

Roller tar helan1l

Ldsenard:
SparrYardnara tjignster

Sparrad vardkontakt

Nér en patient valt att sparra information i Melior under ett specifikt
verksamhetsomrade star det (Ej behorig) bredvid aktuell vardkontakt och du
far nedanstdende meddelande nar du klickar pa den for att 6ppna.

19-01-01 YUP Ov (Ej behorig)
13-[}1-@1 ngn@v (Ej behorig)
Meddelande... *

Med inloggad roll har du inte beharighet att 1dsa aktuell
vardkontakt.

Informationen ar sparrad alternativt kan vardkontakten
tillhdra en annan vardaivare,

Eyt roll via menyraden eller vid synnerliga skal forcera via
infoknappen.

1
!

i

For att na information och kunna dokumentera i en sparrad vardkontakt inom
ditt verksamhetsomrade byter du till sparroll under Mina installningar. Dér
valjer du Byt roll.
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OBS! Viktigt att byta tillbaka till ordinarie roll nar allt &r klart i journal som
ar sparrad.

Utskrift av diktat i sparrad vardkontakt

Vid utskrift av diktat i en vardkontakt dar patient begart sparr maste roll som
ger behorighet till vardkontakten valjas for bade medicinsk sekreterare och
ansvarig for dokumentationen. For medicinsk sekreterare sker byte av roll
enligt ovan. Val av roll for ansvarig av dokumentation sker i rutan Valj
ansvarig. Langst ned i rutan finns mojligheten att vélja Roll.

o Valj ansvarig - o x
Filtrera pa organisation  C)Klinik Uppdatera

Organisation for filtrering av ansvarig

= [ Skas 5
[ Forvaltningskontoret
=2 VO1 - Bam och Kvinna

4 vO1-BUP
-4 V02 - Bild- och funktionsmedicin
# [ WO2 - Kirurgi Urologi Palliativ vard Onkologi =

#-[d WO3 - Anestesi Operation Intensivvard
- Vo4 -
-4 VOS5 - Ortopedi

-3 VOS5 - Ogon Oran- nas- och halssjukvard Kakkirurgi Logopedi
- VOB - Psykiatri

#-[d VOT - Hematologi Lungmedicin Medicin Neurologi Reumatologi
[ VOB - Hud Infektion Kardiol

%[ Vardnara tjanster och sakerhet

Personalkategori

[Lak -]
Ansvarig

[Blom, Helén (helan10lak) -]
Roll

Sysadmin =

Las/Skriv
Spérr Vardnara tjanster

Forcering av sparrad vardkontakt

Om du saknar behorighet (rollen) till vardkontakten kan forcering goras, du
kan da lasa men inte dokumentera i vardkontakten. Alla forceringar loggas
och granskas av ansvarig chef.

For att forcera klickar du pa infoikonen som visas om patienten har sparrade
vardkontakter eller en sammanslagning av personnummer skett.

“ardenbet R T T
s = _ [ol&
22-04-26 * Allmanna uppoifter ~ Owversikt
13-10-24 * Brytpunktssamtal

2 ro logimottagning Skovde (Urokd S) Journal
22-04-26 - 22-04-26 SHS - Siemens testavdelning2 (SHS)
200A2E D2 NAC OV Wincicdolning il 2 '] Korrlnto

Vid klick pa Forcera knapp i nedre vanstra hornet 6ppnas den mindre rutan.
Markera Registrera samtycke och skriv kommentar i rutan. Klicka pa Ok
knappen.
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Information behérighet Personnummerbyten

Datum

Kommentar:
1|

O Nadatkomst

Slutdatum:

(® Registrera samtycke

2022-05-24

EM

Avbryt

Enhet Orsak Stat
21-06-09 Ort Ov Vardkontakt Ej b
19-01-01 LD SEED L i b
19-01-01 Forcera = j by
18-01-01 ] by
18-01-01 Information dar du ar Ej beharig kommer att forceras. ] b
18-01-01 Sparrad information kan inte forceras. ) by
18-01-01 ] b

| | Forcera | I

| listan 6ver vardkontakter visas nu de som var Ej behdrig med texten
Forcerad och langst ned syns hur lange forceringen pagar. Detta datum kan

andras.

Information beharighet Personnummerbyten

Datum N Enhet Orsak Status behdrighet
21-06-09 Ort Ov Vardkontakt Forcerad
19-01-01 VUP Cwv Vardkontakt Forcerad

“ Andra |J Forceringen pagar till: 2022-05-24 23:59.

Arbetsgrupp

Anna Johansson, systemfdrvaltare I1S/IT-enheten SkaS

Kristina Andersson, systemforvaltare IS/IT-enheten SkaS

Kallforteckning
Patientdatalagen (2008:355)

HSLF-FS 2016:40 Socialstyrelsens foreskrifter och allmanna rad om
journalféring och behandling av personuppgifter i halso- och sjukvarden
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