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Ordinationsmall Melior
lakemedelsmodul

Forandringar sedan foregaende version
Uppdatering av lank till blankett delegering.

Bakgrund och syfte

Syftet med detta dokument &r att klargora arbetsuppgifter och
ansvarsfordelning nar verksamheter pa Skaraborgs Sjukhus 6nskar hjalp
av SkaS IS/IT-enhet att lagga in ordinationsmallar i Meliors
lakemedelsmodul.

Verksamhetschef ansvarar for att detta styrdokument ar ként och
tillampas.

En ordinationsmall innehaller en eller flera ordinationer dar preparat,
styrka, beredningsform, dosering och ordinationsorsak redan finns
angivet. Anvisning kan anges i mallen. Dosering gar att dndra for
specifik patient efter insattning.

Gemensamma ordinationsmallar kan skapas per enhet eller for hela
SkaS. Detta kraver sarskild behorighet. Uppdrag fran verksamhetschef
ska vara skriftligt och tidsbegrénsat. Blankett for delegering kan
anvandas. Behorighet laggs pa lakarens personliga inlogg i Melior.
Nar bygge och revidering av SkaS- och enhetsgemensamma
ordinationsmallar uppdras till SkaS IS/IT-enhet, anvands ett
administrativt konto.

e Mallar som ar SkaS-gemensamma driftsatts av systemforvaltare
for Melior efter att mallens innehall har granskats och godkants
av cheflakare. (JAmfor med roller i Barium).

e Mallar som dr enhetsgemensamma driftsatts i Melior av
systemforvaltare eller av verksamhetschefen utsedd person, efter
att mallens innehall har granskats av lakemedelsansvarig lakare
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och godkénts av verksamhetschef. (Jamfér med roller i Barium).
SkaS 1S/IT-enhet tilldelar behorighet till administrativt konto for
att bygga ordinationsmallar.

e Mallar pa personlig niva kan alla ordinatorer med forskrivarkod
skapa. Ordinat6ren ansvarar helt for innehall och forvaltning av
mall.

Avgransningar
Malgrupp ar verksamhetschefer, lakemedelsansvariga lakare, 1S/1T-
enheten, Sjukvardsapotek VGR SkaS.

Forberedelser
Innehallsansvarig: kontaktar SkaS 1S/IT-enhet och fyller i

bestéllningsblankett.
Granskare: ar lakemedelsansvarig lakare for enhet/verksamhetsomrade.
Innehallsansvarig och Granskare bor inte vara samma person.

Godkénnare: ar verksamhetschef och fattar beslut om i vilken omfattning
ordinationsmallar ska finnas inom verksamheten. Ansvarar for att det ar
ratt personer som ar Innehallsansvarig respektive Granskare.
Verksamhetschef som &r lakemedelsansvarig léakare kan bade vara
Granskare och Godkannare.

Utforande

Enhetsgemensamma mallar

Ny mall

1. Innehallsansvarig kontaktar 1S/IT-enheten via mejl:
melior.skas@varegion.se. Bestéallningsunderlag fylls i
tillsammans med systemforvaltare alt. skickas via mejl till
Innehdllsansvarig, som fyller i detta. Underlag signeras inte i
detta skede.

Bestallningsunderlag finns ocksa via denna lank.

2. Ifyllt underlag skickas som e-post till IS/IT-enheten
melior.skas@vgregion.se och till Sjukvardsapotek VGR SkaS
sjukvardsapotek.vgr.skas@vgregion.se for granskning.

3. Sjukvardsapotek VGR SkaS och IS/IT-enheten gér gemensam
sammanstallning av eventuella kommentarer och aterrapporterar
till Innehallsansvarig.

4. Innehallsansvarig gor eventuella justeringar.
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5. Bestallningsunderlaget signeras av Innehallsansvarig, granskas
och signeras av lakemedelsansvarig lakare. Pa enheter som drivs
av flera verksamheter, ska lakare fran vardera verksamheten
granska och signera. Meddela systemforvaltare om ytterligare
andringar behdvs innan underlag signeras.

6. Innehallsansvarig ansvarar for att signering utfors.

7. Bestéllningsunderlaget godkénns och signeras sedan av
verksamhetschef.

8. Innehallsansvarig skickar signerat bestéllningsunderlag till SkaS
IS/IT-enhet. Innan driftsattning i Melior dubbelkontrolleras att
ordinationsmall 6verensstimmer med bestéliningsunderlag. Detta
gors av annan behorig pa SkaS 1S/IT-enhet och dokumenteras pa
bestallningsunderlag.

9. P4 SkaS IS/IT-enhet forvaras en kopia pa bestallningsblanketten
tillsammans med blankett fér dokumentation av justeringar som
gors i mallen. Original sands ater till innehallsansvarig.

Driftsatta mallar

1. L&kemedelsansvarig l&dkare ansvarar for att ordinationsmallar
revideras inom 12 manader.

2. L&kemedelsansvarig lakare ansvarar for att |6pande anmala
andringar av ordinationsmall vid &ndrade behandlingsregimer.
Detta gors skriftligt till SkaS 1S/IT-enhet.

3. SkaS IS/IT-enhet tar bort gemensamma ordinationsmallar pa
uppdrag av lakemedelsansvarig lakare.

SkaS gemensamma mallar:

Bestalls och revideras av cheflakare, i 6vrigt samma rutin som for
enhetsgemensamma mallar.

SkaS IS/IT- enhet utfér samma arbete som for enhetsgemensamma
mallar.

OBS!

Preparat som ingar i ordinationsmallar kan i samband med uppdatering
av varuregistret fa status makulerad da dessa preparat inte langre
tillhandahalls av tillverkaren.

Verksamheten far da ta kontakt med SkaS 1S/1T-enhet for andring i
ordinationsmallar.

Nar samma lakemedel finns att valja fran annan leverantér samt &r
utbytbart enligt Lakemedelsverket sa kan systemforvaltare Melior byta ut
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lakemedlet i Melior utan att kontakta ansvarig l&kare. Det nya lakemedlet
ordineras pa samma satt som det ursprungliga.

Lakemedelsansvarig lakare informeras om att byte ar gjort.

Behorigheter Administrativt konto

Det tilldelade administrativa kontot anvands enbart for bygge och
revidering av ordinationsmallar. Kontot finns som valbar anvandare i
Melior, men ska inte anvéndas for dokumentation. Kontot ska endast
vara aktivt vid mallbyggnation och inaktiveras nér det inte anvands
aktivt.

For de anvéndare som inte har mojlighet att aktivera eller inaktivera sitt
konto kontaktas SkaS IS/IT-enhet via melior.skas@vgregion.se for
hantering av konto.

Personlig behorighet till administrativt konto ges av SkaS IS/IT-enhet i
I6pnummerordning enligt standard.

e Anvandarid: ordskasl, ordskas2, ordskas3 osv
e Namn pa kontot: Ordinationsmallar, SkaS

SkaS IS/IT-enhet ansvarar for att logg fors dver utdelade konton. |
loggfil over tilldelade konton anges per konto:

1. Anvéandarid pa administrativt konto
2. Tilldelat till, namn, vgr-id

3. Tilldelat datum

4. Aterlamnat datum

Loggranskning av administrativt konto gors varje manad. Ska inte
anvandas till riktiga patienter.
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