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SUN-kodning av betyg, examensbeuvis,

utbildningsintyg och legitimation

Forandringar sedan foregaende version
Uppdatering.

Bakgrund, syfte och mal

Hanteringsordning for SUN-kodning av medarbetares betyg,
utbildningsintyg och legitimation inom Skaraborgs Sjukhus, med syfte
att dels kunna styrka och sékerstélla medarbetares kompetens och
utbildningsniva, dels underlatta vid framtagande av statistik avseende
utbildningsnivaer och olika kompetenser. Alla medarbetare ska SUN-
kodas for aktuell tjanst och utbildningar. Undantag finns for
utlandsutbildad, se nedan.

Arbetsbeskrivning

e Betyg/intyg/examensbevis/legitimation kodas innan insortering
gors i personakt.

e For information om vad personakt ska innehalla samt arbetssatt
for detta, se separat rutin.

VASTRA

GOTALANDSREGIONEN

Rubrik: SUN-kodning av betyg, examensbevis, utbildningsintyg och legitimation Ya
Dokument-ID: SKAS9734-2130716939-43

Version: 9.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

S& har SUN-kodar vi:

I Heroma Produktion - med ram - Citrix Receiver

Val Schemakonstr | Personuppg | Lon Rapporter Flextid Administration
lVGR_PPl]] Nya Personer
PATeam
Namn och Adress
olechaincen Dk For att komma till kodningen gar du
Barn . o -
) in pa Heroma och skriv in
Datumuppgifter .
Detriipciier ~UAS personnummer och valj aktuell
Extra uppgifter medarbetare. Klicka sedan pa
Koder Personuppg. och darefter pa
| Utbildning Utbildning. Se bild.
Vana/Erfarenhet
Overtid enligt ATL
Komptid
Personens identiteter
=l vaavemson (=[] x |
Val  Hjalp Du kommer nu till utbildningsoversikten.
Mina personer 200826  Visa | Klicka pa Val och sedan pa Ny. Se bild.
“ Pnr_ © NamiPA-team Kategori
55508 | [ 4] +|
elning [ Ej schemalamJ
l +
Hjslp
Ny... 55082: 1000
Andss... enamning Forman
Ta bort... riukskﬁerskeexamen A
Val av person » ljdrtsjukdom 5p. »
. chemisk hjartsjukdom 5p. =
Fonster > Hjartsvikt 5 p.
Al rytmier 5p. f
ysiologi 5p.
IK 97-10-07 00000000 Hjartsvikt 10p v
< mn | >
Rubrik: SUN-kodning av betyg, examensbevis, utbildningsintyg och legitimation 2

Dokument-ID: SKAS9734-2130716939-43

Version: 9.0



OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

S| VALAVPERSON |= |O| X
Val Hjalp

Mina personer 200826 Visa
“ Ppr ¢ NamiPAteam Kategori
55508 [ ] +
Avdelning I~ Ej schemalagda I

I

N tcn e il

=l Levin, Inger 550822 poo
Val Hjalp Tvp .
Levin, Inger ¢ Tjdnsten  Sidoutb " Kurs " Ovrig
Datum Utbked B| Datum Niva Inriktning Kryssa i en av foljande:
T88-06-10 527723a S| [200826 ||  +| | + Tjansten: Utbildning som kravs

K 92-11-27 00000000 H

K 93-09-30 00000000 Is | for tjansten. (Adekvat
K 94-04-08 00000000 H _ ) o i x
K 94-11-10 00000000 A} gi—so utbildning). Tank pa att andra

K 95-12-12 00000000 F | SUN-kodningen vid férandring

K 97-10-07 00000000 H
av tjanst.
Spara | Spara/Lamna | Avbryt | Hjal

Sidoutb: har anvands

‘ 5 ' den SUN-kod som avser

utbildningar som ar

Datum: datum d dokumentet &r utfardat. relevanta for

Niv& och Inriktning: valj ratt koder utifran Excelfilen anstallningen i dvrigt.

»Sunkoder”. Benamning: fylls i automatiskt med undantag Tex magister- eller

for om det inte finns ndgon kod for utbildningen (0-or). kandidatexamen. Aven

F6rman: Har skrivs poang for enstaka kurser dubbelkompetens laggs

(hégskolepodng, YH-poidng, gymnasiepoang). har.

Om flera betyg/intyg ska kodas anvands Spara. N&r Kurs: har laggs

du &r klar anvand Spara/Lamna. poangutbildningar. Lagg
0-or i bade niva och
inriktning och byt ut

Utlandsk utbildning ska inte SUN-kodas om den inte &r texten mot kursnamn +

validerad av hogskoleverket. antal poang.

Vid legitimationsyrke SUN-kodas istéllet legitimationen. Avrig: har laggs div

kurser (ej
poédngutbildningar),
exempelvis interna
utbildningar, kortare
kurser. Har laggs ocksa
sjukskoterskelegitimatio
n. Lagg 0-or i bade niva
och inriktning och skriv
kursnamnet.

Rubrik: SUN-kodning av betyg, examensbevis, utbildningsintyg och legitimation 3
Dokument-ID: SKAS9734-2130716939-43
Version: 9.0


file:///G:/SkaS.CStab/HR-funktion/Personal-%20och%20kompetensförsörjning/Sun-kodning%20och%20personakter/Sunkoder.xls

OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehdllet.

Relaterad information

Sammanstéllining dver de vanligaste SUN-koderna finns via foljande
sokvéag:

HR enheten SkaS Riktlinjer, och rutiner - SUN-kodning - Alla dokument
(varegion.se)

SUN-koder kan aven ses i Heroma, i rutan dar koderna ska registreras.
Tryck da pa ”+” vid Niva eller Inriktning.
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