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Registrera låntagare - bibliotekstjänster 

Förändringar sedan föregående version 
Förlängd giltighetstid. 

Bakgrund, syfte och mål 
Regler för vilka uppgifter som läggs in i vårt låntagarregister i 

bibliotekets katalog. 

Förutsättningar 
Förutsättningen för att hamna i låntagarregistret i vårt bibliotekssystem 

(Koha) är att man vill låna av oss. 

Avgränsningar 

Registret används enbart av bibliotekets personal för att kunna registrera 

lån, avisera och kräva lån. Registret används också som statistikunderlag 

och som faktureringsunderlag för externa kunder. 

Förberedelser 

Informera låntagaren om vilka uppgifter som krävs och varför samt våra 

lånevillkor. 

• Använd blankett eller självregistreringsformulär  

• Överlämna broschyren Lånevillkor 

Tillämpliga lagar, föreskrifter eller riktlinjer 

Bibliotekssekretess, Offentlighets- och sekretesslagen, 40 kap 3 § 

Dataskyddsförordningen (GDPR) 

Biträdesavtal Koha VGR 

Rutin
Gäller för: Medicinskt bibliotek
Innehållsansvar: Katarina Bägerfeldt, (katba1), Bibliotekarie
Granskad av: Johanna Låstberg, (johla24), Enhetschef
Godkänd av: Anna Kjellsdotter, (annjo57), Verksamhetschef

Giltig från: 2025-12-15
Giltig till: 2027-12-15
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Arbetsbeskrivning 
Vi registrerar namn och kontaktuppgifter för att kunna låna ut, reservera, 

avisera och kräva. Vi delar in i olika låntagargrupper för att kunna 

applicera specifika lånevillkor och statistik för rapporter. Uppgifterna 

kan tas bort omedelbart på låntagarens begäran, förutsatt att inga lån står 

kvar. 

Låntagargrupper och uppgifter som registreras 

 

Personal, AT/BT: namn, personnummer, vgr-id, hemadress, mailadress 

och/eller mobiltelefon. Uppgifterna tas bort om låntagaren inte varit aktiv 

under tre år. 

Vikarie, läkarstudent, praktikant: namn, personnummer, hemadress, 

mailadress och/eller mobiltelefon. Uppgifterna tas bort om låntagaren 

inte varit aktiv under ett år. 
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Information om handlingen 

Handlingstyp: Rutin 

Gäller för: Medicinskt bibliotek  

Innehållsansvar: Katarina Bägerfeldt, (katba1), Bibliotekarie 
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