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Registrera lantagare - bibliotekstjanster

Forandringar sedan féregaende version
Forlangd giltighetstid.

Bakgrund, syfte och mal

Regler for vilka uppgifter som laggs in i vart lantagarregister i
bibliotekets katalog.

FOrutsattningar
Forutsattningen for att hamna i lantagarregistret i vart bibliotekssystem
(Koha) &r att man vill lana av oss.

Avgransningar

Registret anvénds enbart av bibliotekets personal for att kunna registrera
Ian, avisera och krava lan. Registret anvands ocksa som statistikunderlag
och som faktureringsunderlag for externa kunder.

Forberedelser

Informera lantagaren om vilka uppgifter som kravs och varfér samt vara
lanevillkor.

e Anvénd blankett eller sjalvregistreringsformular
e Overlamna broschyren Lanevillkor

Tillampliga lagar, foreskrifter eller riktlinjer

Bibliotekssekretess, Offentlighets- och sekretesslagen, 40 kap 3 §
Dataskyddsforordningen (GDPR)
Bitradesavtal Koha VGR
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Arbetsbeskrivning

Vi registrerar namn och kontaktuppgifter for att kunna lana ut, reservera,
avisera och krava. Vi delar in i olika lantagargrupper for att kunna
applicera specifika lanevillkor och statistik for rapporter. Uppgifterna
kan tas bort omedelbart pa lantagarens begaran, forutsatt att inga lan star
kvar.

Lantagargrupper och uppgifter som registreras

Personal, AT/BT: namn, personnummer, vgr-id, hemadress, mailadress
och/eller mobiltelefon. Uppgifterna tas bort om lantagaren inte varit aktiv
under tre ar.

Vikarie, lakarstudent, praktikant: namn, personnummer, hemadress,
mailadress och/eller mobiltelefon. Uppgifterna tas bort om lantagaren
inte varit aktiv under ett ar.
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