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Informationshanteringsplan
Skaraborgs Sjukhus

Férandringar sedan féregaende version

Arlig revidering av informationshanteringsplanen for Skaraborgs
Sjukhus. Se lank till sjalva informationshanteringsplanen under

Arbetsbeskrivning.

Bakgrund, syfte och mal

En informationshanteringsplan styr hanteringen av allmanna
handlingar hos en myndighet. Den dr myndighetens redskap for att
skapa enhetliga rutiner for hantering av inkomna och uppréattade
dokument. I informationshanteringsplanen finns anvisningar for hur
handlingarna ska hanteras: om de ska bevaras eller gallras, hur de ska

sorteras och forvaras, om de ska diarieforas och sa vidare.

Informationshanteringsplanen ska ge medarbetarna anvisningar om
hur de ska hantera de handlingar de sjdlva upprattar eller tar emot.
Den ska ocksa ge svar pa fragan var en handling befinner sig — den

haller pa sa satt reda pa handlingar som inte registreras/diariefors.

Informationshanteringsplanen ar kopplad till myndighetens
dokumenthanteringssystem SharePoint, aven kallat SOFIA. Darmed
kan dokument atersokas utifran de processer och handlingstyper de

klassificeras som nar de upprattas som allman handling i systemet.
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FOorutsattningar

Skaraborgs Sjukhus informationshanteringsplan faststills av
arkivansvarig. Beslutsratten ar delegerad genom delegeringsordning

for styrelsen for Skaraborgs Sjukhus, beslutad 2024-12-11.

Informationshanteringsplanens regiongemensamma styrande och
stodjande processer aterfinns i verksamhetsomrade 1 och 2, som har
reviderats av en regiongemensam arbetsgrupp. Verksamhetsomrade 3,
4 och 5 utgor Skaraborgs Sjukhus karnprocesser. Dessa har reviderats
av en arbetsgrupp bestdende av foretradare fran sjukhusen i Vastra
Gotalandsregionen, Narhalsan, Habilitering och Halsa m.fl.

forvaltningar med liknande processer och handlingstyper.

Avgransningar
Informationshanteringsplanen anger endast hur allménna

handlingar ska hanteras.

Arbetsbeskrivning

Informationshanteringsplan Skaraborgs Sjukhus 2026.1 ar diarieford

under dnr. SKAS 2025-00778.

Lank till Informationshanteringsplan Skaraborgs Sjukhus 2026.
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