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Diktatutskrift jourtid

Forandring sedan foregaende version
Foérlangd giltighet.

Bakgrund och syfte

Rutiner for utskrift av diktat under jourtid pa Skaraborgs Sjukhus. Syftet
med uppdraget ar att ta fram ett SkaS-6vergripande styrdokument som
ska tydliggbra gransdragningar och strava efter enhetlighet inom
Skaraborgs sjukhus vad galler utskrift av diktat och andra
arbetsuppgifter.

I dag finns flera rutindokument kopplat till olika verksamhetsomraden/
enheter. Dessa beskriver vem som goér vad pa jourtid respektive dagtid.
Diktat och andra arbetsuppgifter gérs antingen av sekreterare pa
Akutmottagningen/AVA Skovde eller respektives enhets sekreterare.
Ibland upplevs att gransdragningarna ar otydliga och att tiderna ar olika.

Malet &r hdg patientsdkerhet och att det ska vara latt for medarbetare
att gora ratt.

Bemanning av medicinska sekreterare jourtid akutmottagning
Skaraborgs sjukhus:

Akutmottagningen Skdvde: Bemannas av sekreterare pa
akutmottagningen. Dygnet runt, alla dagar.

Avgransningar
Vuxenpsykiatrin omfattas inte av rutinen
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Arbetsbeskrivning
Rutin for utskrift av diktat “jourtid” vid Skaraborgs sjukhus

Definition av jourtid och bemanning

Dag Tid Bemanning
Vardagar/helgdagar kl. 16.00 - 07.00 Akutmottagning Skdvde
Lérdag/s6ndag, kl. 07.00 - 16.00 Akutmottagning Skévde
helgdagar

Nedanstdende skrivs av akutmottagningspersonal per automatik:
e Inskrivningar inklusive 6ppen retur
e Akutbestk
e Tillagg till akutbesdk inom 24 timmar (réntgenrond skrivs pa resp.
enhet)
e Remiss i anslutning till akutbestket

Nedanstdende skrivs av akutmottagningens personal
jourtid/helger efter kommunikation via telefon (galler enbart om
utskrift av patientsdakerhetsskal inte kan vanta tills
nastkommande vardag):

e Akuta remisser/anteckningar pa inneliggande patienter

e Alla konsulter

o Overflyttningar inom SkaS

e Anteckningar vid 6verflyttning till annat sjukhus utanfér SkaS

e Akuta operationsberattelser vid dverflyttning till annat sjukhus

e Slutanteckningar vid hemgang pa helg (hemsjukvard, boenden)

e Akuta inldggningar fran BUP dar patient ldaggs in pa annat sjukhus

inom VGR
Vid tveksamhet kontakta medicinsk sekreterare pa respektive enhet
Sekreterare akutmottagningen Skévde: 0500 - 44 38 06
Sekreterare AVA Skovde: 0500 - 43 15 46/41
Arbetsgrupp

Medarbetarrepresentanter fran M1, M2, M3, M4, K2, K3, K4.
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