OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Rutin
Galler for: Skaraborgs Sjukhus Giltig fran: 2024-05-10
Innehallsansvar: Emma Hellman, (emmhe40), Jurist Giltig till: ~ 2026-05-03

Granskad av: Camilla Silvesjo, (camsi5), Kommunikationschef
Godkéand av: Stellan Ahlstrom, (steah), Direktor

Begaran om registerutdrag -
handlaggning

Forandringar sedan foregaende version
Andrat ansvar fran dataskyddsombud till dataskyddssamordnare.

Bakgrund, syfte och mal

Enligt artikel 15 i dataskyddsférordningen (GDPR) har enskilda rétt att
fa bekraftelse pa huruvida personuppgifter som rér honom eller henne
behandlas pa SkaS och i sa fall fa tillgang till uppgifterna. Den
registrerade ska aven fa kompletterande information om bland annat
andamalen med behandlingen, varifran uppgifterna kommer, den
registrerades rattigheter med mera.

Syftet med denna rutin &r att klarg6ra hur begaran om registerutdrag ska
handlaggas nar en sadan kommer in till sjukhuset.

Malet &r att SkaS ska ha formaga att tillgodose de rattigheter de
registrerade har enligt artikel 15 i dataskyddsforordningen.

FOrutsattningar

Tillampliga lagar, foreskrifter eller externa riktlinjer

Dataskyddsférordningen (GDPR).

Arbetsbeskrivning

Information om réatten att fa ett registerutdrag finns pa SkaS externa
hemsida.

En begédran om registerutdrag som inkommer till SkaS diariefors av
registrator i Public 360, dataskyddssamordnare utses som handlaggare.
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Dataskyddssamordnare skickar blanketten Begéaran om tillgang till
personuppgifter (registerutdrag) till den registrerade, se nedan under
Relaterad information.

Nér den registrerade preciserat sin begéran fordelar
Dataskyddssamordnaren uppgiften att soka fram och skriva ut
registerutdrag. Vilka som lampligen gor det beror pa ur vilka register
utdrag ska goras.

Ansvar for sokning och utdrag

e IS/IT-enheten ansvarar for att soka i och gora utdrag fran de
system enheten forvaltar.

e Registrator ansvarar for diariet.

e HR-enheten ansvarar for personaladministrativa system.

e | Ovrigt &r det den verksamhet som ansvarar for eller annars har
bést kdnnedom om ett system eller register som ska hjélpa
dataskyddssamordnaren att géra sokningar och ordna eventuella
registerutdrag.

Resultat av sokning och eventuella utdrag lamnas i pappersform till
dataskyddssamordnaren. Om s6kningen inte ger nagra traffar ska det
ocksa meddelas till dataskyddssamordnaren.

Ovriga uppgifter som ska limnas till den registrerade

De uppgifter, utdver registerutdrag, som enligt artikel 15 GDPR ska
lamnas till den registrerade sammanstélls av dataskyddssamordnaren ur
myndighetens register dver personuppgiftsbehandlingar.

Sekretessprovning

Dataskyddssamordnaren ansvarar for att sekretesspréva informationen
innan den ld&mnas ut.

Utlamnande

e Dataskyddssamordnaren ansvarar for att registerutdrag och 6vrig
information lamnas ut till den registrerade.

e Ingen avgift ska tas ut for registerutdraget.

e Utldmnande sker normalt genom att handlingarna skickas till den
registrerades folkbokforingsadress.

Handlaggningstid

Registerutdrag och/eller besked om de atgarder som vidtagits med
anledning av begéran bér lamnas inom en manad.
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Dokumentation

Ursprunglig begaran, ifylld blankett, féljebrev vid utlamnande och
eventuell 6vrig korrespondens diariefors i Public 360. Registerutdrag
diariefors inte.

Relaterad information
Blankett: Begaran om tillgéng till personuppgifter (registerutdrag)
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