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Riktlinje

Galler for: Skaraborgs Sjukhus Giltig fran: 2025-12-18
Innehallsansvar: Ellinor Smith, (ellan9), Sekreterare Giltig till:  2027-12-18
Granskad av: Kristina Westerberg, (kriwe6), Ekonomichef

Godkand av: Stellan Ahlstrém, (steah), Sjukhusdirektor

Riktlinje for resor och logi pa
Skaraborgs Sjukhus

Férandringar sedan féregaende version
Ny riktlinje.

Bakgrund och syfte

Denna policy syftar till att sdkerstilla kostnadseffektiva, miljomassigt
hallbara och andamaélsenliga tjansteresor for medarbetare pa
Skaraborgs Sjukhus. Alla resor ska planeras och genomforas med

hansyn till verksamhetens behov, ekonomi och miljopaverkan.

Forutsattningar
Resenarsprofil pa Vasttrafik.

Anvandarkonto pa DIB travelportal.

Resor 1 tjansten - Skaraborgs Sjukhus

Avgransningar
Galler samtliga medarbetare pa Skaraborgs Sjukhus.
Nar medarbetare ar doktorand och forskar inom ramen for sin tjanst

ska dessa resor betraktas pa samma satt som 6vriga resor som gors

inom tjansten. Detsamma galler for resor inom projekt.

Medel fran SkaS FoU-fond ar ett bidrag for till exempel deltagandet

vid konferens, ingen garanti finns for att kostnader tacks fullt ut.

Forberedelser
Overvig alltid forst mojligheten till digitalt mote.
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Resa och logi ska alltid godkannas av narmaste chef innan bokning

sker.

Resor inom Vistra Gotalandsregionen bokas via Vasttrafiksappen.
Ovriga tjinsteresor ska bokas i DIB travelportal.
Hemsida - Dib Travel.

Tank pa att boka resa och boende i god tid.

Utfdorande

Om motet maste genomforas fysiskt gor sa har:

Vid kort resa
« G4, cykla eller ak kollektivt.

Vid medellang resa

e Resiforsta hand kollektivt. Tagbiljetter som bokas ar 2-
klass biljetter. Ombokningsbara eller aterbetalningsbara
biljetter bokas om det finns skail att tro att resan behover
bokas om.

e Om du maste resa med bil vilj i forsta hand fordon som
VGR tillhandahaéller och samak om mojligt.

e Anviand endast privat bil om ovanstaende alternativ inte ar

mojliga.

Vid 13ng resa

e Resiforsta hand med tag, och anviand kombinationsresor
(tag + kollektivtrafik) dar det finns.

e Flygresor far endast goras nar andra transportmedel inte
utgor ett rimligt alternativ.

e Du ska inte flyga om resan ar under 50 mil, t.ex. till
Stockholm, K6penhamn och Oslo. Det ar battre att valja tag
med Gvernattning.

e Om taxi, hyrbil etc. behover anvandas nar inga andra
alternativ ar rimliga ska det godkdnnas av narmsta chef

innan bokning av tjansteresa.
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Prioriteringar vid hotell och dvernattning
1. Mojligheter till att resa 6ver dagen
2. Narhet till destinationen

3. Vilj det mest kostnadsmedvetna forslaget.
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