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Riktlinje för resor och logi på 

Skaraborgs Sjukhus 

Förändringar sedan föregående version 
Ny riktlinje. 

Bakgrund och syfte  
Denna policy syftar till att säkerställa kostnadseffektiva, miljömässigt 

hållbara och ändamålsenliga tjänsteresor för medarbetare på 

Skaraborgs Sjukhus. Alla resor ska planeras och genomföras med 

hänsyn till verksamhetens behov, ekonomi och miljöpåverkan. 

Förutsättningar 
Resenärsprofil på Västtrafik. 

Användarkonto på DIB travelportal. 

Resor i tjänsten - Skaraborgs Sjukhus 

Avgränsningar 

Gäller samtliga medarbetare på Skaraborgs Sjukhus.  

När medarbetare är doktorand och forskar inom ramen för sin tjänst 

ska dessa resor betraktas på samma sätt som övriga resor som görs 

inom tjänsten. Detsamma gäller för resor inom projekt. 

Medel från SkaS FoU-fond är ett bidrag för till exempel deltagandet 

vid konferens, ingen garanti finns för att kostnader täcks fullt ut. 

Förberedelser 

Överväg alltid först möjligheten till digitalt möte.  
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Resa och logi ska alltid godkännas av närmaste chef innan bokning 

sker. 

Resor inom Västra Götalandsregionen bokas via Västtrafiksappen. 

Övriga tjänsteresor ska bokas i DIB travelportal.  

Hemsida - Dib Travel. 

Tänk på att boka resa och boende i god tid. 

Utförande 
Om mötet måste genomföras fysiskt gör så här:  

Vid kort resa 

• Gå, cykla eller åk kollektivt.  

Vid medellång resa 

• Res i första hand kollektivt. Tågbiljetter som bokas är 2-

klass biljetter. Ombokningsbara eller återbetalningsbara 

biljetter bokas om det finns skäl att tro att resan behöver 

bokas om. 

• Om du måste resa med bil välj i första hand fordon som 

VGR tillhandahåller och samåk om möjligt. 

• Använd endast privat bil om ovanstående alternativ inte är 

möjliga.  

Vid lång resa 

• Res i första hand med tåg, och använd kombinationsresor 

(tåg + kollektivtrafik) där det finns. 

• Flygresor får endast göras när andra transportmedel inte 

utgör ett rimligt alternativ. 

• Du ska inte flyga om resan är under 50 mil, t.ex. till 

Stockholm, Köpenhamn och Oslo. Det är bättre att välja tåg 

med övernattning. 

• Om taxi, hyrbil etc. behöver användas när inga andra 

alternativ är rimliga ska det godkännas av närmsta chef 

innan bokning av tjänsteresa. 
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Prioriteringar vid hotell och övernattning 

1. Möjligheter till att resa över dagen 

2. Närhet till destinationen 

3. Välj det mest kostnadsmedvetna förslaget.  
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Information om handlingen 
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