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Tomstallande av lokalytor

Forandringar sedan féregaende version
Forlangd giltighetstid.

Bakgrund, syfte och mal

Né&r verksamhet har flyttat till annan yta inom Skaraborgs sjukhus
paborjas arbete med att aterstalla lokaler till standardutférande. Rutinen
syftar till att tydliggéra ansvarsomraden mellan servicefunktioner och
verksamhet i processen, vilket underlattar arbetets gang innan
hyreskontraktets upphdrande samt innan eventuell ombyggnation eller
vidtagande planeringsarbete for kommande verksamhetsflytt till ytan.

Arbetsbeskrivning

Né&r verksamhet &r utflyttad borjar processen med att standardisera
lokalytorna till kommande andamal. Star lokalytor infor uppsagning eller
infor ombyggnation hanteras det utav Lokalfunktionen.

Mobler och utrustning

Vid tomstallande av lokalytor

Maltalet ar att aterbruka 60 % av 6verblivna inventarier inom de
tomstéllda lokalytorna. Darfor inventerar samt beddmer Lokalfunktionen
de mobler samt utrustning som blivit kvar efter flytten. | samrad med
Miljogruppen gar parter igenom vad som ska kasseras samt det som ska
sparas i SkaS mobelforrad for vidare restaurering och formedling.
Dérefter ansvarar Lokalfunktionen for att bestéllning laggs via
Regionservice ”Servicewebb” (2) avseende mobelflytten ned till
Miljogruppen som hanterar inventarier utifran Lokalfunktionens

bedémning.
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Vid verksamhetsrockad

Mabler inom Skaraborgs sjukhus &r inte verksamhetsknutna utan &gs av
SkaS. Darfor ska mabler sta kvar inom de lokalytor som méblerna kopts
in for en gang i tiden. Utrustningsbehovet skiljer dock verksamheter at,
vilket gor att vissa avsteg ar méjliga med hjalp av SkaS mobelférrad och
Skas stod av Miljogruppen. | dessa fall bestaller Lokalfunktionen
flytthjélp av Regionservice via “’servicewebben” (2).

Leasad utrustning

Var verksamhet ansvarar for egen leasad utrustning.

Medicintekniskutrustning

Lokalfunktionen kontaktar Medicinteknisk avdelning for
omhandertagande av 6verbliven medicintekniskutrustning.

Fastighetsrelaterat

Las och larm

Enhetschef till verksamheten som gar ur lokalerna, ansvarar for att
samtliga nycklar rorande lokalerna kvitteras in hos Vastfastigheter
kundtjanst. Star lokalytorna infér uppsagning eller ombyggnation
bestaller Lokalfunktionen demontering utav las och larm via Weblord
(D).

Lokalfunktionen kontaktar Trygghetscentralen for att begransa
skalbehorigheten till foljande stodfunktioner vilka ansvarar for sina delar
I processen:

e Lokalfunktionen, SkaS
e Driften, Vastfastigheter
e Lokalvard, Regionservice

Demonteringar

Lokalfunktionen ansvarar for att ldgga separata bestallningar via
Weblord (1) for nedtagning utav inaktuella skyltar, borttagande utav
konst samt demonteringar utav vaggfast inredning.

Lokalfunktionen ansvarar ocksa for att IT-utrustning demonteras innan
hyreskontraktet upphdr samt innan ombyggnationer. Bestéllning laggs
via VGR-ITs bestallningsportal ”Plexus” (3).
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Lokalvard

Lokalfunktionen ansvarar for att lokalytan stadas efter tomstéllning.
Flyttstad bestills via ”Servicewebben” (2).

Referenser
1 https://weblord3.vgregion.se/Login.aspx
2 https://regionservice.vgregion.se/RNS/
3 https://vgregion.service-now.com/

Relaterad information
Lokalfunktionens checklista

Arbetsgrupp

Lokalfunktionen
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