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Forandringar sedan foregaende version
Ersatter: Arkivering — lokalt komplement for SAVGR SkaS v 1.0

Andringar sedan foregaende version: Oversyn enligt periodiskt intervall.
Enbart mindre redaktionella &ndringar.

Bakgrund och syfte

Detta dokument ska vara ett komplement till regional instruktion SAVGR
QSAO001 Bilaga 5 Arkiveringstider och handlingstyper samt
Informationshanteringsplan Skaraborgs Sjukhus .

Avgransningar
Malgrupp ar personal pa Sjukvardsapotek VGR SkaS.

Utforande

For arkivering se regional instruktion QSA001 Kvalitetssakring och
dokumentstyrning av styrande dokument fér Sjukvardsapotek VGR avsnitt 13
Arkivering.

For arkiveringstid samt forvaring se Bilaga 1 till rutin Arkivering- lokalt
komplement for SAVGR SkaS, Arkiveringstider och forvaring, regional
instruktion SAVGR QSAO001 Bilaga 5 Arkiveringstider och handlingstyper
och Informationshanteringsplan Skaraborgs Sjukhus.

Vid inskanning sékerstalls att inskannat dokument motsvarar
pappersdokumentets utseende till exempel gallande farg, bibehallen skéarpa,
antal sidor samt att dokumentet ar samlat i en PDF-fil.

For verifiering av inskannat originaldokument anvand avsedd stampel
(Ansvarig for kontroll av inskannat original), pa forsta sidan innan det
skannas in, signera och datera. Efter att verifiering av inskannat dokument
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utforts, kasseras pappersversionen och den inskannade versionen blir nya
originaldokumentet.

Relaterad information

Bilaga 1 till rutin Arkivering- lokalt komplement for SAVGR SkaS,
Arkiveringstider och férvaring

OSA001 Kvalitetssakring och dokumentstyrning av styrande dokument for
Sjukvardsapotek VGR

QSA001 Bilaga 5 Arkiveringstider och handlingstyper

Informationshanteringsplan Skaraborgs Sjukhus

Arbetsgrupp

Hedvig Fellbrant, enhetschef Sjukvardsapotek VGR SkaS

Susanne Lilja, lokalt kvalitetsansvarig farmaceut Sjukvardsapotek VGR SkaS
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