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Vatskelager - skotsel och
sortiment

Férandringar sedan féregaende version

Ersatter: Vardnara vatskelager (VWNL) - skotsel och sortiment

version 9.

Andringar sedan foregiende version: Oversyn enligt periodiskt
intervall. Ersatt vVNL till viatskelager och vPNL till vitskevagn och da
dven bytt namn p& rutinen. Sett 6ver arkivering. Andrat s4 att
totalkontroll utfors numer av utsedd personal SAVGR SkaS. Lagt till
att Anestesi/Operations vatskevagnar utleverans i Hamlet i samband
med att de stiills pa avsedd plats for leverans kommande dag. Andrat
sa att aktuell virdenhet forses med den paskrivna
originalrekvisitionen for vatskevagn och Sjukvardsapotek VGR SkaS
behéller kopia av densamma. Lagt till lokal lathund Debitering vid
“direktutlamning” fran vatskelager under rubriken Relaterad
information. Forandrad arbetsgrupp. Rutinens bilagor har setts 6ver,
bland annat har dokumentation av storstad vatskelager lagts till.

Redaktionella dndringar.

Kopior: Rutin finns i Nodparm Lidkoping och Skovde. Bilaga 1 och
bilaga 5 finns i parm i vatskelager i Skovde. Bilaga 2 och bilaga 5 finns
i parm i vatskelager i Lidkoping. Bilaga 3a finns anslagen i vatskelager
och i hallen pa kontoret i Skovde. Pagaende listor Signeringslista
skotsel vitskevagn- manadskontroll 1 gdng per manad samt Arlig
totalkontroll inklusive rengoring vatskevagnar finns anslagna i

respektive vatskelager.
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Bakgrund och syfte

Tydliggora arbetsuppgifter som ska utforas i vatskelager samt korrekt hantering

av sortiment pa vatskevagn.

Denna rutin ar komplement till de regionala instruktionerna
e (SA321 Bestillning och godsmottagning i vatskelager
e (QSA322 Praktisk hantering av vatskevagn
e (QSA323 Uppstart, avslut och sortiment viatskevagn

samt lokal rutin Vatskevagnsservice-lakemedel Dokument-ID: SKAS9728-
238049044-33.

Definitioner/Foérkortningar
Vatskelager - Likemedelslager pa sjukhus for frekvent anvianda infusions-,

dialys- och spolvitskor. Skots av Sjukvardsapotek VGR lokalt och ansvarar for

vatskevagnar.

Vatskevagn - Kombinerad transport- och forradsvagn for en vardenhets hela

eller delar av vatskesortiment.

BP - bestallningspunkt
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ML - maxlager

Hamlet - IT-system som stodjer processerna inom lakemedelshantering och
lakemedelsforsorjning i VGR: Bestillning, Forrads-/lagerhantering och

Informationshantering

Ansvar
Enhetschef Sjukvardsapotek VGR SkaS ansvarar for att rutinen ar kiand och

tillampas av egen personal. Endast personal med godkant korkort for

vatskelager far utfora arbete dar.
Vitskelager-ansvarig;:

e ansvarar for att arlig totalkontroll av alla vitskevagn genomfors och att

mall Arlig totalkontroll inklusive rengéring viitskevagnar byts ut

e ansvarar for att mall Signeringslista skotsel vdtskevagn- mdanadskontroll 1

gang per manad byts ut varje kvartal

e Skovde ansvarar for att Forteckning vdtskevagnar for Lidkoping och

Skovde hélls uppdaterad

e ansvarar for att sortiment i vitskelager (Hamlet) samt pallista hélls

aktuella och finns utskrivna i parm i respektive vatskelager

e ansvarar for att ML/BP hélls uppdaterade i vatskelager samt att

lagerplatserna ar korrekt uppmarkta
e Skovde ansvarar for att bilaga 3a halls uppdaterad

e ansvarar for att kontrollera och arkivera Bilaga 5 Checklista vdtskelager-

skotsel, arbetsuppgifter som utfors med lag frekvens

PNL-ansvarig farmaceut:

e ansvarar for att uppkomna behov av nya vatskevagnar stams av med

vatskelager-ansvarig Skovde

e ansvarar for att arlig sortimentsanalys genomfors pa vatskevagn samt att
originalrekvisition for respektive vatskevagn tas fram, revideras, signeras

samt arkiveras
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FOorutsattningar

Avgransningar
Malgrupp: personal inom Sjukvardsapotek VGR SkasS.

Lokaler
P& SkaS finns vatskelager i Lidkoping och Skovde. Lokalen ska vara last och

larmad. Varje pallplats ska vara uppmarkt med skylt som anger preparatnamn,

varunummer, ML och BP.

Utrustning

I mgjligaste man ska pallyft och backlyft anvindas vid arbete i viatskelager.
Likasa skyddsskor samt horselskydd vid bullrande arbete. Handskar, forklade

och stovlar finns tillgangligt.

Utforande

Bestdllning till vatskelager
Se regional instruktion QSA321.

Automatisk bestillning i Hamlet, av kartonger och pallar sker kl. 09.30
alla vardagar ar bestallningsdag for SkaS Skovde
onsdagar ar bestallningsdag for SkaS Lidkoping

1. Lidkoping:
Leverans av pallar kommer dagtid. Nar pall levereras till sjukhuset kontaktar
Internlogistik Sjukvardsapotek VGR SkasS for att komma 6verens om tid for
att kora in pallar i vitskelager. Personal pa Internlogistik Lidkoping har inte
behorighet till vatskelager.
Kontakttel: Internlogistik tel 0510-85307

2. Skovde:
Leverans av pallar kommer dagtid. Internlogistik stiller in pallar i
vatskelager. Internlogistiks personal har behorighet till vatskelager enligt
lokalt avtal.
Kontakttel: Internlogistik ”Gods in” tel 0500-431734
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Reservrutin - bestdllning till vatskelager
Samtliga ldkemedel, bade pallar och kartonger, bestills pa samma
blankett som faxas till leverantor.
1. Lidkoping:
Fortryckta faxblanketter finns i parm pa kontoret.

2. Skovde:
Fortryckta faxblanketter finns i parm pa hylla vid skrivbordet i

vatskelager.

Leverans till viatskelager
For Mottagningskontroll och Avvikelser vid leverans - folj regional

instruktion QSA321.

Sortiment pa viatskevagn
1. Arlig sortimentsanalys genomfors enligt regional instruktion
QSA323. En lokalt framtagen originalrekvisition ska finnas for
varje vatskevagn och dess tvilling/trippelvagn. Denna ska
signeras av ansvarig pa aktuell vardenhet samt PNL-ansvarig

farmaceut.

2. Skriv ut pdf-lista 6ver nya sortimentet fran Hamlet. Listan ar
tillganglig for utskrift efter att vagnen ar inventerad. Ansvarig
farmaceut kontrollerar att inlagt sortiment 6verensstimmer
med originalrekvisitionen och intygar detta genom att signera

listan.

3. Kopia av originalrekvisition och paskriven pdf-lista fran
Hamlet for tvilling/trippelvagnarna ska haftas ihop och satts in
i rekvisitionsparm i vatskelagret. Kopia av originalrekvisition
ska anvandas vid reservrutin for att fylla vatskevagnar. Icke-
giltiga kopior ska inte sparas. Forse vardenheten med den
paskrivna originalrekvisitionen. Denna kan med fordel sparas i
PNL-serviceparm pa vardenhet tillsammans med

sortimentslista PNL.

4. Vid upprattande av ny viatskevagn samt vid sortimentsandring

ska alltid vatskevagn totalkontrolleras enligt regional
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instruktion QSA322. Totalkontrollen ska dokumenteras, se
rubrik Lagfrekventa arbetsuppgifter nedan. Om sortimentet ar
oforandrat - notera pa originalrekvisitionen att denna “forlangs
ett ar utan dndringar/alternativt att varunummerbyte har
skett”. Originalrekvisitionen med notering signeras och dateras
av farmaceut. Folj darefter punkt 3 ovan. Nya pdf-listor

behover INTE tas fram ur Hamlet.

5. For uppmairkning av vatskevagn se totalkontroll i regional
instruktion QSA322. Anviand Hamletetiketter for uppmarkning
av vagnsidentitet och nya/andrade produkter. Etiketterna ar
tillgangliga for utskrift nar vatskevagn ar inventerad och
befinner sig i plocksteget i Hamlet. Eventuella andringar i
Hamlet inklusive totalkontrollen gors av utsedd personal pa
Sjukvardsapotek VGR SkaS. All personal som jobbar i
vatskelager pa Sjukvardsapotek VGR lokalt far bygga om och

marka upp aktuell vagn.

Frekventa arbetsuppgifter
Foljande arbetsuppgifter signeras enligt checklista (Bilaga 1 Skévde,
Bilaga 2 Lidkoping, se nedan):

1. Hamta varor i varucellen (Skovde: rod vagn samt eventuella

skrindor).

2. Kontrollera i Hamlet, under flik Administration-
Vatskelager-Viatskevagn, vilka viatskevagnar som ar
bestillda och ska levereras. Stopptid for bestallning ar kl.
07.00 pa leveransdagen, se lokal rutin Vitskevagnsservice

— lakemedel.

Stall fram vagnarna pa avsedd plats. Ga in i Hamlet och gor
utleverans sa néra inpa faktisk leverans som mojligt for att
undvika att enheten gor dubbelbestéllning. For
Anestesi/Operations vatskevagnar genomfors utleverans i
Hamlet i samband med att de stills pa avsedd plats for

leverans kommande dag.
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Skovde: Innan uttransport startar skannar Internlogistik
respektive viatskevagns 2D-kod. Vid leverans pa vardenhet
skannar de QR-kod i enhetens lakemedelsrum som kvittens.
Transport ska starta kl. 09.30 pa leveransdagen.
Uttransport annan tid gors efter overenskommelse med
vardenhet, som hamtar eller bestiller transport hos
Internlogistik.

Lidkoping: Transport sker efter 6verenskommelse pa
leveransdagen. For hjalp med transport kontakta

Internlogistik tel 0510-85307.

3. Folj regional instruktion QSA322 pa inkomna

vatskevagnar:

» Mottagningsregistrera och inventera aktuell vagn,
dir enhet sjalv bestallt pafyllnad av vagn.
For vagnar med abonnemang se Bilaga 3a samt

regional instruktion QSA322 (punkt 5).
Anvand i forsta hand scanner.

» For att fa 6verblick 6ver vagnarnas flode — datera
och signera pa mall Signeringslista skotsel
vdtskevagn- manadskontroll 1 gdng per mdanad
nar vatskevagn kommer till viatskelager forsta
gangen i manaden. Vid detta tillfalle sorteras
produkterna i varje korg sa att kortast hallbarhet
ligger langst fram. Se aven rubrik Relaterad

information.

» Fyll vagnen enligt plocklista. Var noggrann med att
kontrollera att plocklista och vagn hor ihop samt att
varunummer stammer overens mellan plocklista,
produkt samt korg i vitskevagn. Notera pa
plocklista om annat varunummer plockas t ex. vid

sortimentsbyte eller rest.

» Utfor plockavslut i Hamlet. Vid plockavslut riknas

saldot i Hamlet ned. Nar vagnen befinner sig under
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plockavslut kan antalet pafyllda forpackningar
justeras upp eller ned om andring skett efter
inventeringen. Detta paverkar endast lagersaldo i
vatskelager, ingen paverkan pa antalet debiterade

artiklar.

= Plocklistan dateras, signeras och sparas pa avsett
stille, enligt Bilaga 1 till lokal rutin Arkivering-
lokalt komplement for SAVGR, for att kunna folja

upp eventuella avvikelser.
4. Tom skrap:

Skovde: ska goras innan kl. 13 genom att stilla ut skrinda
pa avsedd plats utanfor dorren till vatskelager.
Lidkoping: Skrinda med skrap ska dras till stora hallen
vid hissarna fore kl. 12 av Sjukvardsapotek VGR SkaS

personal och ny tom skrinda hamtas pa samma stille.

5. Skovde: Vissa avdelningar har abonnemang enligt bilaga
3a.
Dessa vagnar stills fram och utleverans gors i Hamlet

samma dag som vagnarna levereras ut.

6. Kontrollera och dokumentera rumstemperatur 1
gang/vecka i viatskelager samt kontrollera och dokumentera
temperatur for reservkyl i viatskelager Skovde pa vardagar.
Efter m&nadsslut dverlimnas ifylld lista till Overgripande

VNL-ansvarig.

7. Kontrollera bestéllda produkter i Hamlet, fore och/efter kl.
09.30 (Lidkoping onsdagar, Skovde alla vardagar).

8. Stadning utfors en gang per vecka av lokalvardare enligt
lokal 6verenskommelse och dokumenteras. Personal fran
Sjukvardsapotek VGR SkaS méter upp lokalvardare och

stannar i lokalen under stadning.
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9. Arkivera ifylld checklista sista arbetsdagen i veckan enligt
Bilaga 1 till lokal rutin Arkivering- lokalt komplement for
SAVGR.

Lagfrekventa arbetsuppgifter
Foljande arbetsuppgifter dateras och signeras enligt checklista (Bilaga

5, se nedan):

1. Gor héallbarhetskontroll i vatskelager 1 gadng per méanad, se
Hamlet.

2. Varje manad: Lamna ifyllda temperaturlistor till
overgripande VNL-ansvarig och satt upp nya listor.

3. Torka hyllorna var 3:e manad eller oftare vid behov.
Totalinventering i vatskelager gors sista veckan i varje
kvartal. Det giller bade kartonger och pallar.

4. Vitskelager-ansvarig kontrollerar efter varje manad att

arbetsuppgifterna enligt ovan ar utforda.
Utfort storstad av lokal for vatskelager dokumenteras pa Bilaga 5.

Arkivera ifylld checklista i samband med arsskifte enligt Bilaga 1 till
lokal rutin Arkivering- lokalt komplement for SAVGR.

Foljande arbetsuppgift signeras och dateras pa mall
Arlig totalkontroll inklusive rengéring vitskevagnar, se rubrik
Relaterad information:
e Minst en gang arligen samt vid ombyggnation ska samtliga
vatskevagnar kontrolleras enligt regional instruktion
QSA322, se rubrik Utférande.
o Arlig rengoring av vitskevagn, enligt lokal rutin

Vatskevagnservice — lakemedel.
Ansvarig for partsinformation av vatskevagnar:

e Uppdaterar Forteckning vdtskevagnar for respektive

vatskelager, se lokal rutin Vatskevagnsservice — lakemedel.
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Rengoring vatskevagnar

Ansvar for l1opande rengoring, se lokal rutin Vatskevagnsservice-

lakemedel.

Arsstiadning utfors av Sjukvardsapotek VGR Ska$S personal och gors

enligt foljande:

1. Stida en vagn i taget.

2. Vagnen toms. Ligg 6ver vitskor pa annan vagn.

3. Kor till sangtvatten och spola av vagn, inklusive kapell. For
atkomst till lokal i Lidkoping kontakta lokalvardare. I
Skovde finns en nyckel i vatskelager som anvands vid
behov.

4. Torka med tryckluft/handduk.

5. Sitt tillbaka korgarna i vagnen och lagg tillbaka vatskorna.

Arsstidning dateras och signeras pa mall Arlig totalkontroll inklusive

rengoring vdtskevagnar, se ovan. Arkivera ifylld mall i samband med

arsskifte enligt Bilaga 1 till lokal rutin Arkivering- lokalt komplement
Jor SAVGR.

Reservrutin for vatskevagn

Nar Hamlet ej fungerar

1. Avdelningarna bestiller vitskevagnar via telefon enligt lokal rutin
Vitskevagnsservice-lakemedel.

2. Ta kopia pa vatskevagnsrekvisitionen.

3. Markera pa kopian vilken vagn som pafyllningen avser t ex 11 eller
11a genom att markera pa rekvisitionen.

4. Kontrollrakna kvarvarande vatskor och fyll i rekvisitionen hur manga
pasar/flaskor som behover fyllas pa.

5. Fyll pa vagnen.

6. Datera och signera kopian av viatskevagnsrekvisitionen.

7. Anvand kopian av vatskevagnsrekvisitionen som underlag for
debitering i Hamlet, dd systemet ater ar i drift.

8. Kopian av viatskevagnsrekvisitionen sparas pa samma stille som
plocklistorna, se Bilaga 1 till lokal rutin Arkivering- lokalt
komplement for SAVGR.
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Relaterad information

Bilaga 1, checklista arbetsuppgifter vitskelager -skotsel Skovde, se nedan.
Bilaga 2, checklista arbetsuppgifter viatskelager -skotsel Lidkoping, se nedan.

Bilaga 3a, abonnemang vitskelager Bilaga 3a Skovde (Hittas pa
SharePoint/SOFIA/Sjukvardsapotek SkaS Kvalitet/Rutiner & Lathundar.)

Bilaga 5, checklista vitskelager -skotsel, arbetsuppgifter som utfors med lag

frekvens, se nedan.
Mallar:

Signeringslista skotsel vitskevagn- manadskontroll 1 gang per manad for

Skovde respektive Lidkoping.

Arlig totalkontroll inklusive rengoring vétskevagnar for Skovde respektive

Lidkoping.

Mallarna hittas pa SharePoint/SOFIA/Sjukvardsapotek SkaS

Processer/vatskelager/respektive ort.

Regionala instruktioner:

QSA321 Bestillning och godsmottagning i vatskelager

QSA322 Praktisk hantering av vatskevagn

QSA323 Uppstart, avslut och sortiment viatskevagn

Lokala rutiner:

Vitskevagnsservice — ladkemedel Dokument-ID: SKAS9728-238049044-33

Arkivering- lokalt komplement for SAVGR Dokument-ID: SKAS9728-
238049044-46
Lokal lathund:

LATHUND: Debitering vid “direktutlamning” fran vdtskelager (Hittas pa
SharePoint/SOFIA/Sjukvardsapotek SkaS Kvalitet/Rutiner &
Lathundar/Lokala lathundar/Wordversion och upprattade)
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Bilaga 1, Checklista arbetsuppgifter
vatskelager-skotsel Skovde

For arkivering se Bilaga 1 till lokal rutin Arkivering- lokalt
komplement for SAVGR

Ar Vecka Datum

Signera utfort arbete. Punkterna nedan refererar till motsvarande nummer under
rubrik "Frekventa arbetsuppgifter” i lokal rutin Vitskelager - skotsel och sortiment.

Mandag [Tisdag |Onsdag [Torsdag Fredag
1. Hamta varor i varucellen
2. Stall fram vagnar och gor
utleverans innan dagens
inventering av vagnar
paborjas
3. Utfor mottagningskontroll
av inkomna vétskevagnar
och fyll pa dem.
Gor plockavslut
4. Tom skrap.
5. Stall fram
abonnemangsvagnar
6. Lais av termometer Kyltemperatur & [Kyltemperatur [Kyltemperatur [Kyltemperatur [Kyltemperatur
. Rumstemperatur
rumstemperatur(veckovis)
samt reservkyl
vitskelager(dagligen)
7. Kontroll av bestillda
produkter, fore och/efter
Kl. 09.30
8. Stidning (1 géng per vecka)
datera & signera
9. Arkivera denna lista och ta
fram ny
Kom-ihig:
Mandag
Tisdag
Onsdag
Torsdag
Fredag
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Bilaga 2, Checklista arbetsuppgifter
vatskelager-skotsel Lidkoping

For arkivering se Bilaga 1 till lokal rutin Arkivering- lokalt
komplement for SAVGR

anad

Signera utfort arbete. Punkterna nedan refererar till motsvarande nummer under
rubrik "Frekventa arbetsuppgifter” i lokal rutin Vitskelager - skotsel och sortiment.

Vecka nr

1. Hamta varor i varucellen

paborjas

2. Stall fram vagnar och gor
utleverans innan dagens
inventering av vagnar

pa dem.
Gor plockavslut

3. Utfor mottagningskontroll av
inkomna vitskevagnar och fyll

Tom skrap.

Endast Skovde

oo e

rumstemperatur

Las av termometer

7. Kontroll av bestillda
produkter, fore och/efter
kl. 09.30 onsdagar

datera & signera

8. Stidning (1 gadng per vecka)

fram ny

9. Arkivera denna lista och ta

Kom-ihég:
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OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehéllet.

Bilaga 5, Checklista vatskelager -skotsel,
arbetsuppgifter som utférs med Iag

frekvens

For arkivering se Bilaga 1 till lokal rutin Arkivering- lokalt
komplement for SAVGR

[] vétskelager Skovde

[] vétskelager Lidkoping

Ar

Datera och signera utfort arbete. Punkterna nedan refererar till motsvarande
nummer under rubrik "Lagfrekventa arbetsuppgifter” i lokal rutin Vitskelager -
skotsel och sortiment.

Manad

1.Varje manad
hallbarhetskontroll

Datum & signering

2.Byte av templista,
varje manad

Datum & signering

3.Avtorkning av
hyllor var 3:e ménad
+ totalinv

Datum & signering

4.vatskelager-
ansvarig kontrollerar
att allt ar utfort
Datum & signering

Januari

Februari

Mars

April
Maj

Juni

Juli

Augusti

September

Oktober

November

December

Storstad av lokal for vatskelager utfort:
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