OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Rutin

Galler for: Sjukvardsapotek VGR SkaS Giltig fran: 2025-05-08
Innehallsansvar: Susanne Lilja, (susli37), Apotekare Giltig till: ~ 2027-04-25
Granskad av: Hedvig Fellbrant, (hedfe2), Enhetschef

Godkand av: Christian Goransson, (chrgo6), Verksamhetschef

Skickningar av lakemedel

Revideringar i denna version
Ersatter: Skickningar av lakemedel inom SkaS version 7.0.

Andringar sedan féregdende version: Allman éversyn enligt periodiskt
intervall. Rutinen har omarbetats och bytt namn fran Skickningar av
lakemedel inom Skas till Skickningar av lakemedel. Bakgrund och syfte
har omformulerats. Tillagg av text, punkt 2a, under rubrik Utférande,
Mariestad och Falkoping”. Nytt stycke med rubriken “Hjélpa vardenhet
med skickning” har lagts till. Oversyn har skett av Bilaga 1 Checklista
vid flytt av narkotika, dar bland annat, punkt 9 under rubrik Flytt fran
VNL till PNL i annan sjukhuskropp”, omformulerats. Redaktionella
andringar.

Kopior: Bilaga 1 Checklista vid flytt av narkotika finns i parm
Reservrutin VNL i samtliga VNL pa SkaS. Bilaga 2 Informationsblad
”Narkotika ska journalforas” finns i parm Leverenskvittenser Skdvde
och Lidkoping.
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Bakgrund och syfte

Rutinen beskriver hantering av skickningar av lakemedel inom Skas,
samt hur Sjukvardsapotek VGR Ska$S kan stotta vardenhet med
skickning till extern enhet.

Ansvar

e Enhetschef Sjukvardsapotek VGR SkaS ansvarar for att rutinen ar
kand och tillampas pa egen enhet.

e Sjukvardsapotek VGR SkaS ansvarar for att uppdaterad
information om bilturer mellan Skdvde — Falkoping — Lidkdping
- Mariestad finns pa Sjukvardsapotek VGR SkaS. Se
SOFIA/Sjukvardsapotek Skas Administration/Leveranser och
transporter.
Aktuell bilturlista finns hos Forsérjningsforvaltningen.

e Parm Leveranskvittenser ska rensas, ansvaret aligger all personal
pa Forsorjningen.

e Sjukvardsapotek VGR SkaS ansvarar for att det alltid finns minst
en "RGL-kylback” tillganglig for skickning da behov uppstar.

Avgransningar
Malgrupp: personal Sjukvardsapotek VGR SkasS.

Forberedelser
Kontakt pa

e Sjukvardsapotek VGR SkaS supporttelefon Skovde tel. 0500-
478364

e Sjukvardsapotek VGR SkaS supporttelefon Lidkdping tel. 0510-4
88945

e Internlogistik Skovde tel. 0500-431168

e Fastighet Stod och Service (Internlogistik) Falkoping tel. 0515-
87568

e Internlogistik Lidkdping tel. 0510-85307

Skickningar ska goras i "RGL-back”. Backen ld&mnas till Internlogistik
(Skovde /Lidkoping/Mariestad) eller Fastighet Stdd och Service
(Falkoping) for vidare transport i god tid innan avgang.
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Utforande
MARIESTAD och FALKOPING

1

Mariestad: Sjukskoterska ringer Sjukvardsapotek VGR SkaS
Skovde och uppger preparat och méngd.

Falkoping: Sjukskdterska bokar sjalv lakemedel pa aktuellt VNL
i Skovde och kontaktar Sjukvardsapotek VGR SkaS Skovde,
senast klockan 13.30 for transport samma dag. Vid skickning av
narkotika skicka med Bilaga 2 Informationsblad ~Narkotika ska

Jjournalféras” 1 leveransen.

a. Vid reservrutin Slutenvardsdos, som medfor skickning av
narkotika till Falkping, ska inte "historikrapport” fran
Horatio skrivas ut. Detta da uttag gors pa aktuell enhet
och det &r enhetens ansvar att journalfora narkotika. Tips,
for att slippa anteckna pa kvittenslistan vad som skickats,
ar att hafta ihop "utskrift frain Hamlet pa lagda
bokningar”, ”dosrapport Melior” och kvittenslistan som
sedan satts i parm Leveranskvittenser.

LIDKOPING och SKOVDE

3

Sjukskoterska kontaktar Sjukvardsapotek VGR SkaS for hjalp
med sokning av lakemedel utanfor egen sjukhustomt.

SJUKVARDSAPOTEK VGR SKAS

4

Rubrik: Skickningar av lakemedel

Om mojligt informera sjukskoterska som ringer om leveranstid
till respektive sjukhus.
For enheter dar man inte kan gora ett uttag i aktuellt VNL:
a. gor en lagerflytt”, pa respektive VNL. Skriv ut etikett
och sétt pa pasen. Vid flytt av narkotika se Bilaga 1
Checklista vid flytt av narkotika.
b. debitering sker via lokalt VNL.
Sjukvardsapotek VGR SkaS packar i "RGL-back” som
plomberas och adresseras till aktuell enhet. Vid leverans av
narkotika direkt till vardenhet, lagg i Bilaga 2 Informationsblad
”Narkotika ska journalforas” 1 leveransen.
Fyll i kvittenslista (se nedan under Relaterad information) ta tva
kopior.
Anteckna pa baksidan (pa det exemplar som sparas pa
Sjukvardsapotek VGR SkaS) vad som har skickats (preparat,
beredningsform, styrka och antal).
Packning av narkotika ska signeras av tva personer pa baksida av
kvittenslista.
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9

10

11

12

”"RGL-back” ldmnas till ”Internlogistik” enligt bilturlista ovan.
Den personal pa Sjukvardsapotek VGR SkaS som tar emot
bestallningen ansvarar for att backen lamnas for transport i god
tid.

”Internlogistik™ signerar kvittenslistorna. Sjukvardsapotek VGR
SkaS behaller ett exemplar (den med anteckning om skickade
lakemedel pa baksidan), ”Internlogistik™ tva exemplar.
Paskriven kvittenslista satts i parm Leveranskvittenser. Det
aligger den som satter in en lista i parmen att dven rensa
inaktuella listor enligt vad som anges i Bilaga 1 till rutin
Arkivering- lokalt komplement for SAVGR SkaS
Arkiveringstider och forvaring.

“Internlogistik™ pa respektive ort lamnar back pa enhet enligt
adresslapp pa backen.

HJALPA VARDENHET MED SKICKNING

Sjukvardsapotek VGR SkaS kan vara behjalplig med att ta fram ”RGL-
back”, buntband samt neutral kvittenslista till vardenheter som 6nskar
skicka lakemedel. Dessa hamtas av aktuell enhet vid Sjukvardsapotek
VGR SkaS kontorslokaler.

Enhet som vill ha hjalp med skickning ansvarar for att:

e stdmma av skickningen med en “’kontaktperson” pa
mottagande enhet

e ta fram en adresslapp, som ska séttas pa “"RGL-back”, vilken
utéver namn pa mottagande enhet, dven ska innehalla namn
och telefonnummer till kontaktperson pa mottagande enhet

e kolla upp lamplig biltur

e packa/emballera lakemedel pa lampligt satt

e kontakta Sjukvardsapotek VGR SkaS supporttelefon och
stdmma av om hjalp dnskas

e |&mna ut "RGL-back” for transport till ”Internlogistik™ i god
tid for att komma med aktuell biltur. VVardenheten behaller en
kvittenslista pa sin enhet och lamnar tva med "RGL-backen”

Relaterad information

Bilaga 1 Checklista vid flytt av narkotika

Bilaga 2 Informationsblad Narkotika ska journalforas”
Kuvittenslistor och adresslappar finns tillgangliga:
SharePoint/SOFIA/Sjukvardsapotek SkaS
Processer/Overgripande Mallar och Blanketter
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Rubrik: Skickningar av lakemedel

Utskrivna exemplar finns i parm hos Sjukvardsapotek VGR SkaS
Skovde och Lidkdping.

Arbetsgrupp

Elin Alm, receptarie Sjukvardsapotek VGR SkaS
Anna Nilsson, apotekare Sjukvardsapotek VGR SkaS
Gun Lundberg, receptarie Sjukvardsapotek VGR SkaS
Susanne Lilja, apotekare Sjukvardsapotek VGR SkaS
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Bilaga 1 Checklista vid flytt av narkotika

Komplement till Regional instruktion QSA313 Hantering av narkotikaklassade lakemedel i VNL.

Flytt mellan VNL.:

VNL A (dar ni ska plocka ut narkotikan)
1. Tamed en arbetskamrat. Vid ensamarbete (Lidkoping) fungerar inte detta alltid, da far man
signera sjalv.

2. lautomatdatorn, ga in i inventeringsbilden, 6ppna ladan och plocka ut det antal som ska
hamtas (tank pé att plocka fran ratt hall i dispenserladorna).

3. Kaorrigera saldo (upprepa om du ska plocka ur flera dispenserlador).

4. Skriv ut en etikett och satt pa pasen/forpackningen.

5. Tryck pa Spara och vilj korrigeringsorsak lagerflytt.

6. Skriv ut en historikrapport ur Horatio. Denna ska dateras och dubbelsigneras, da det ar

mojligt. Anteckna pa rapporten, vilket VNL som ar mottagare av lakemedlet och spara i
respektive VNL-parm.
Historikrapporten ska innehalla uppgift om:

a. Automat

b. Namn pa aktuellt PNL
c. Datum

d. Varunamn

e. Anvandarnamn

f.  Aktivitet

7. Om lakemedlet skickas till VNL pa annan sjukhustomt — skicka med en kopia pa
historikrapporten som foljesedel. Se vidare hantering i rutin Skickningar av lakemedel ovan.

VNL B (dar ni ska lagga in narkotikan)

Om varan finns i automatens sortiment:

8. lautomatdatorn, ga in i inventeringshilden och skanna den etikett som togs ut i automat A.

9. Oppna ladan och lagg ner vara.

10. Korrigera saldo (upprepa om du ska lagga ner i flera dispenserlador). Korrigera
hallbarhetsdatum vid behov.

11. Tryck pa Spara och vélj korrigeringsorsak lagerflytt.

12. Skriv ut en historikrapport ur Horatio som dateras, dubbelsigneras, om det & mgjligt, och
anteckna vilket VNL lakemedlet kommer ifran.
Historikrapporten ska innehalla uppgift om datum:

a. Automat

b. Namn pa aktuellt PNL
c. Datum

d. Varunamn

e. Anvandarnamn

f.  Aktivitet

13. Sétt in rapporten i respektive VNL-parm. Om leveransen kommer fran annan sjukhustomt
satter man in den medskickade kopian pa historikrapporten i VNL-parmen.
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Om varan INTE finns i automatens sortiment:

Gor en tillfallig lokation, folj darefter steg 8-13 ovan. Direkt hérefter tas den tillfalliga
lokationen bort.

Flytt mellan PNL

Gor enligt Regional rutin for lakemedelshantering i Véstra Gotalandsregionen med dubbelsignering i bada
avdelningarnas journal.

Flytt fran VNL till PNL i annan sjukhuskropp

I VNL A (skickande sjukhustomt):

1. Se Flytt mellan VNL VNL A (dér ni ska plocka ut narkotikan) ovan, folj d&r punkt 1-7.

I VNL B (mottagande sjukhustomt):

2. Gor en tillfallig lokation.

| automatdatorn, ga in i inventeringsbilden och skanna den etikett som togs ut i VNL A.
Korrigera saldo.

Tryck pa Spara och vélj korrigeringsorsak lagerflytt.

Gor ett direktuttag pa mottagande PNL.

Direkt harefter tas den tillfalliga lokationen bort.

Skriv ut en historikrapport som dateras, dubbelsigneras, om det ar méjligt, och anteckna
vilket VNL lakemedlet kommer ifran.

©No A~

Historikrapporten ska innehalla uppgift om datum:
a. Automat

Namn pa aktuellt PNL

Datum

Varunamn

Anvandarnamn

Aktivitet

—~®o 0o

9. Satt in historikrapporten samt den medskickade kopian pa historikrapporten i
aktuell VNL-parm pa mottagande sjukhustomt. Dérefter mejlas en kopia av
historikrapporten fran VNL B till den som ansvarat for skickningen fran VNL A
(se namn pa rapporten fran VNL A). Mottagaren av denna kopia satter denna ihop
med historikrapporten dver skickad vara fran VNL A i aktuell VNL-parm.

I PNL (mottagande sjukhustomt):

10. For in l&kemedel i enhetens narkotikajournal.
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Bilaga 2 Informationsblad ”Narkotika ska
journalforas”

OBSERVERA
Narkotika-preparat
Ska skrivas in |
narkotikajournal pa din
vardenhet

OBSERVERA
Narkotika-preparat
Ska skrivas in |
narkotikajournal pa din
vardenhet
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