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Signering av dokument, 6gon, 6ron-nas-

och halssjukvard, kakkirurgi, logopedi

Revideringar i denna version
Forlangt giltighetsdatum

Bakgrund, syfte och mal

Signering av brev, remisser och remissvar.

Arbetsbeskrivning
Brev, remisser och remissvar signeras av sekreterarna och skickas.

Om dikteraren dnskar signera brev, remiss eller remissvar ska detta sagas
i diktatet, dessa kommer da att laggas i vederborande signeringslada.

Om sekreteraren kanner sig oséker pa sarskilda ord, meningar eller har
svart att hora vad dikteraren séager, lagger man brev, remiss etc till
vederbdrande for signering/komplettering.

Ny personal ska, under en period i borjan av sin tjanstgoring pa kliniken,
f4 brev, remisser etc for signering, lagda i ”’sin” signeringslada.

Nyanstallda medicinska sekreterare och elever lagger brev, remisser etc
till vederborandes signeringslada.

Arbetsgrupp

Dan Oberg, processchef ONH
Mariana Edvinsson, enhetschef Kéakkirurgen

Robert Strandas, Processchef Ogon
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